REGLAMENTO GENERAL
Modalidad Mixta




C.T. 30PSU9948Z C.E. 30MSU9061F

(%) ICES

&./ Instituto Cientifico de Educacion  Cientifico de Educacion Superior

car n Valor Hur

INSTITUTO CIENTIFICO DE EDUCACION SUPERIOR
REGLAMENTO GENERAL

CAPITULO I: DE LA JUNTA DE GOBIERNO

CAPITULO II: DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL ICES

CAPITULO III: DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

CAPITULO IV: DE LA JUNTA ACADEMICA

CAPITULO V: DE LAS ACADEMIAS

CAPITULO VI: DEL PERSONAL ACADEMICO

CAPITULO VII: DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO, DE APOYO, MANUAL Y
DE CONFIANZA DE ICES

GENERALIDADES

FILOSOFIA INSTITUCIONAL:

Tomando como premisa el concepto de educacion, comprendido como el proceso por el
cual se modifica y ayuda al mejor desenvolvimiento del ser humano; se acepta que la
educacion pretende desarrollar al maximo las potencialidades de un individuo como miras
a que perpetue y enriquezca su cultura y su sociedad, de ahi la trascendencia de que se
reciba una formacion integral, misma que se oriente a promover en el individuo no solo el
desarrollo de sus capacidades intelectuales, sino también de las éticas, contribuyendo a la
conformacion de una sociedad con una perspectiva critica y analitica del entorno.

Ante esta realidad el Instituto Cientifico de Educaciéon Superior confirma la importancia
de que cada docente dirija sus esfuerzos hacia un proceso de la ensefianza y el aprendizaje
que fomente la participacion creativa del alumno, incentive la inquietud por la
investigacion, propicie la postura reflexiva y el espiritu innovador y propositivo; acorde a
una sociedad dindmica y en constante transformacion, vinculada a un proceso historico de
relaciones econdmicas, politicas y culturales. Pero si ademas se acepta que la educacion es
un fendmeno social que s6lo puede lograr su cometido si responde a los intereses y
necesidades de la sociedad, debiendo ser critica y transformadora de la realidad y que,
promueva el desarrollo de las capacidades individuales, entonces se habla de la Filosofia
Institucional del Instituto Cientifico de Educacion Superior (ICES).

La filosofia institucional que guia al ICES determina las caracteristicas propias de éste y
del modo como pone en practica su actividad académica.
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Partimos de la idea central de que el hombre tiene conciencia de la naturaleza de su actuar
y esto permite que se abra a la dimensién del compromiso del hombre con el género
humano. Desde esta perspectiva el planteamiento de una filosofia institucional permitira
generar una reflexion compartida entre la comunidad académica y administrativa y hacer
realidad el razonamiento sobre las convicciones y valores que la caracterizan. Sin embargo,
la filosofia institucional del ICES va mas all4, al buscar no solo cumplir con su tarea
cultural y educativa sino al tomar en realidad los principios que rigen la vida institucional
en el desempefio de su tarea sustantiva: se pretende alcanzar la vida institucional en el
desempefio de su tarea sustantiva: se pretende alcanzar la congruencia entre el pensamiento
y la accidn institucional de todos aquellos involucrados en el ICES.

El Instituto Cientifico de Educacion Superior se centra en la formacion del alumno y en su
desarrollo personal y profesional para lo que incorpora a la mision humanistica.

e Conceptos tecnolégicos y educativos, fomenta una formacion intelectual y
moral que ademas de educar para el trabajo eduque para la vida

e Unaeducacion tedrico — practica, con énfasis en la integracion de conocimientos
y en la formacion general

¢ El desarrollo de una actitud mental orientada hacia el éxito y hacia la aceptacion
y busqueda del cambio; una conviccion de confianza en la habilidad para tomar
decisiones

e Transforma el proceso educativo al centrarlo principalmente en la actividad
docente dirigida al educando y en la experiencia practica como elementos
basicos del aprendizaje

Estos referentes influyen en el contenido formativo e informativo que se ha propuesto
lograr con sus alumnos el ICES en los programas que implemente, futuros profesionistas
formados y entrenados para desarrollar su profesion de la mejor manera posible y con la
mas alta calidad y compromiso.

MISION INSTITUCIONAL:

Formar profesionales en las diversas dreas del conocimiento, bajo la excelencia de la
preparacion cientifica y humanista como lideres competentes en la investigacion y
aplicacion de las mejores técnicas en su rama; promoviendo, difundiendo y respondiendo
a las necesidades de la poblacion en general de una manera que impacte en la intervencion
social y tecnologica.
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VISION INSTITUCIONAL:

Lograr ser una institucion lider e innovadora en la formacion de profesionales en las
diferentes areas del conocimiento, brindando una amplia formaciéon de cientificos con
valor humano, con responsabilidad y conciencia social; teniendo un sentido ético y siendo
distinguida por su aportacion en el campo de la investigacion en donde profesionales
altamente capacitados resuelvan las multiples demandas sociales.

CAPITULO I
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

DISPOSICIONES GENERALES:

ARTICULO 1°. El presente reglamento tiene por finalidad el cumplimiento de las normas
relativas a la organizacion y funcionamiento de la Junta de Gobierno del propio Instituto.

ARTICULO 2°. La sede oficial de la Junta de Gobierno sera en el aula de maestros del
Instituto Cientifico de Educacion Superior.

DE SU FUNCIONAMIENTO:

ARTICULO 3°. Antes de iniciar el desempefio de su cargo, las personas designadas para
integrar la Junta de Gobierno deberan rendir, ante la propia Junta, la protesta respectiva.

ARTICULO 4 °. La Junta designaré de entre sus miembros a un secretario, que durara un
afio en el ejercicio de su cargo y sera el responsable de conservar el archivo y el libro de
las actas de la propia Junta.

ARTICULO 5°. La Junta de Gobierno podra actuar en pleno o en comisiones para el
cumplimiento de sus atribuciones.

ARTICULO 6°. Existirin como minimo dos comisiones: la de la Contraloria y la de
Seguimiento. Cada comision contard con un coordinador que duraré en el ejercicio de su
cargo hasta un ano, que podra ser prorrogado. A las reuniones podran asistir los demas
miembros que asi lo deseen.

Los acuerdos de las reuniones de comision se presentaran por el coordinador en una
relatoria durante las sesiones plenarias de la Junta de Gobierno, para que se acuerde lo
contundente.
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ARTICULO 7°. Todos los informes financieros, de actividades y del control del Instituto
seran entregados al Rector por la Junta de Gobierno, de manera directa, segun la Junta lo
estime conveniente.

DEL PRESIDENTE:

ARTICULO 8°. La Junta de Gobierno estara presidida cada doce meses por uno de sus
miembros. Este sera elegido por mayoria de votos de los miembros presentes.

ARTICULO 8 Bis. El presidente en turno presentara al Rector, el proyecto de presupuesto
anual de la Junta de Gobierno para su inclusion en el presupuesto del Instituto.

ARTICULO 9°. El presidente en turno seré el vocero de la Junta, representante de ésta
ante las autoridades del Instituto. Tendra la responsabilidad de convocar y presidir las
sesiones que le correspondan durante su turno, y dara seguimiento y cumplimiento a los
acuerdos tomados en ellas.

ARTICULO 10°. El presidente debera expedir la convocatoria para que la Junta se retina
trimestralmente conforme al calendario acordado anualmente. En ausencia del presidente,
la convocatoria podra ser expedida por el secretario de Junta.

ARTICULO 11°. Las convocatorias seran formuladas por escrito, por lo menos con ocho
dias habiles de anticipacion a la fecha sefialada para la reunion, salvo en casos de urgencia
que el presidente de la Junta calificard y deberan acompanarse del orden del dia propuesto
para la sesion.

ARTICULO 12°. En ausencia del presidente en Turno, la sesion sera presidida por el
secretario de la Junta y el presidente dard seguimiento a los acuerdos que se deriven de la
sesion.

ARTICULO 13°. El presidente en turno, y en casos de ausencia de éste, el secretario de
la Junta, sera el representante del 6rgano de gobierno ante las demds autoridades del
Instituto con las que la Junta debera mantener relaciones. El secretario suplird al presidente
en turno en todas sus funciones en los casos de ausencia, o ante la imposibilidad de cumplir
con ellas.

DE LAS SESIONES:

ARTICULO 14°. La Junta de Gobierno sesionara al menos una vez cada tres meses y
también cuando sea convocada por su presidente, o a solicitud escrita y justificada de tres
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miembros de la propia Junta, o del Rector. En estos casos, la sesién debera ser convocada
en un término no mayor de cinco dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion de
la solicitud.

ARTICULO 15°. La Junta sesionara validamente con la asistencia de por lo menos cuatro
de sus miembros, y tomara sus decisiones por mayoria de votos de los miembros presentes.

ARTICULO 16°. Las votaciones seran nominales y abiertas, salvo que la Junta decida
que sean secretas. Si en alguna votacion no se contara con la mayoria necesaria para la
obtencion del acuerdo, se practicaran las sucesivas votaciones con absoluta libertad de
decision para los miembros de la Junta.

ARTICULO 17°. Todos los miembros de la Junta de Gobierno firmarén las actas de las
sesiones respectivas, las copias de las actas que deben expedirse y todos los documentos o
comunicaciones que emanen de la Junta.

DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES:

ARTICULO 18°. Cuando algin miembro de la Junta falte a las sesiones por mas de dos
veces consecutivas sin justificacion, a juicio de la Junta de Gobierno, se elegira un nuevo
miembro, notificandolo a las autoridades del Instituto.

ARTICULO 19°. Las sanciones a que se hagan acreedores los miembros de la Junta de
Gobierno seran impuestas por la propia Junta.

ARTICULO 20°. Las sanciones que pueden imponerse son:
I.  Amonestacion

II.  Separacion del cargo

DE LAS REFORMAS AL REGLAMENTO:

ARTICULO 21°. Este reglamento solo podré ser reformado por la Junta de Gobierno y
para que la reforma sea valida, serd necesario un minimo de tres votos aprobatorios.
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CAPITULO II
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL ICES

ARTICULO 22°. Los cargos principales para el funcionamiento 6ptimo del ICES seran:
I.  Rector
II.  Director general
III.  Director administrativo
IV.  Secretario académico
V.  Subdireccion académica
VI.  Subdireccion de investigacion
VII.  Coordinador de educacion continua y actualizacion

ARTICULO 23°. La descripcion de las funciones, niveles de autoridad, canales de
comunicacion y otros deberan ser descritas y detalladas en manual de funciones del ICES.

ARTICULO 24°. El organigrama funcional solamente podra ser reestructurado a peticion
de alguno de los integrantes de la H. Junta de Gobierno, previo al anélisis de la propuesta
escrita, la fundamentacion y la justificacion de la procedencia de la solicitud de
modificacion

CAPITULO III
DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

ARTICULO 25°. El presente reglamento tiene por objeto sefialar los procedimientos
administrativos para la elaboracion, presentacidon, aprobacidn, revision, evaluacion y
modificacion de los planes y programas de estudio de las carreras que ofrece el Instituto
Cientifico de Educacion Superior.

ARTICULO 26°. El contenido minimo de una propuesta de plan de estudios, o de su
modificacion total o parcial, debera ser:
I.  Fundamentacion del Proyecto,
II.  Grado o titulo a otorgar,
II.  Campo profesional para egresados y opciones de ocupacion,
IV.  Perfil y requisitos minimos para aspirantes a la carrera y para alumnos de primer
ingreso,
V. Total, de los créditos de la carrera, cursos y salidas laterales propuestos, de existir
éstos,
VI.  Organizacion de las asignaturas, conforme al modelo de disefio curricular elegido,
VII.  Mapa curricular en el que se indiquen afinidades entre asignaturas, asi como los
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prerrequisitos y correquisitos de las asignaturas propuestas,
VIII.  Objetivos generales y especificos de cada asignatura, asi como las areas o grupos
en que se han organizado éstas y el perfil parcial del egresado que deben forjar,
IX.  Orientacion general del proceso ensefianza — aprendizaje, indicando los cambios
que han de buscarse y obtenerse en los campos cognoscitivo, procedimental y
actitudinal del alumno,
X.  Programas de estudio de cada asignatura contenida en el plan, con todos los
requisitos necesarios para cada caso,
XI.  Perfil del egresado, indicando los conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes
que debe haber adquirido durante su formacién profesional,
XII.  Procedimientos y métodos de evaluacion,
XIII.  Formas de acreditacion del servicio social,
XIV.  Requisitos y modalidades para la obtencion del grado y titulo que se ofrezcan,
XV.  Perfil del docente, conforme a la organizaciéon y contenido de las asignaturas,
buscando en lo posible la especializacion profesional.

ARTICULO 27°. Los planes y programas de estudio se formularan buscando que el
alumno, como minimo:
I.  Desarrolle su capacidad de observacion, andlisis, interrelacion y deduccion,
II.  Reciba armoénica y coherentemente los conocimientos tedricos y practicos de la
educacion, en el area de conocimiento elegida,
III.  Adquiera vision de lo general a lo particular,
IV.  Ejercita su reflexion critica,
V. Acreciente su aptitud para obtener, evaluar, actualizar, y mejorar los
conocimientos,
VI.  Modifique sus actitudes, fundado en cambios producidos en los cognoscitivo y
afectivo,
VII.  Se capacite para el trabajo socialmente 1til.

ARTICULO 28°. Para cuantificar la actividad de ensefianza aprendizaje contenida en los
planes y programas de estudio se utilizara el concepto de “Crédito”, entendiéndose por éste
la unidad de valor de cada asignatura incluida en ellos.

ARTICULO 29°. En los planes y programas de estudio se establecera la afinidad de las
asignaturas que contengan y se agruparan conforme al modelo de disefio curricular elegido.
El agrupamiento de asignaturas permitira la formacién de academias por especialidades
y/o afinidades, las que tendran, entre otras, facultades para evaluar los planes y programas
de estudio y proponer la modificacion o actualizacion de los mismos.
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ARTICULO 30°. La fundamentacion de los proyectos de planes y programas de estudio
contendra informes respecto a la realidad social, tecnoldgica y educativa contemporaneas
como marco referencial del mismo, andlisis de problemas y necesidades que deberan
resolver los profesionales formados con €1, asi como los antecedentes historicos de la
profesion y las expectativas de la carrera; en todo caso se atenderd a las necesidades
sociales, culturales y economicas de la region en que se proponga la carrera. El documento
de fundamentacion, ademas de lo ya indicado, incluird apartados relativos a diagnostico,
pronostico y prospectiva de la carrera ofrecida.

ARTICULO 31°. Los programas de las asignaturas que integran un plan de estudios,
definiran el marco conceptual en que buscaran transformar al educando, armonizando las
relaciones entre docentes y alumnos con responsabilidad mutua.

ARTICULO 32°. Los programas de estudios contenidos en los planes, estableceran
particularmente los pormenores y condiciones para alcanzar los objetivos especificos de
su area de conocimiento, sugiriendo los métodos y actividades para obtenerlos y los
procedimientos para evaluar la consecucion de dichos objetivos.

ARTICULO 33°. El contenido minimo de un programa de estudios sera:
I.  Nombre de la asignatura,
II.  Objetivo general, incluyendo los conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes
que deberan evaluarse,
III.  Unidades programaticas y temas que se desarrollaran indicando objetivos
generales y especificos,
IV.  Me¢étodos, técnicas y auxiliares didacticos que se utilizaran, asi como visitas y/o
practicas de campo a realizarse, para orientar especificamente el proceso ensefianza
— aprendizaje,
V.  Rasgos de evaluacion, asi como actividades, extra clase y contenido de examenes
parciales,
VI.  Clase de examenes para evaluacion final del curso, indicandose métodos y sistemas
de evaluacion y acreditacion.

ARTICULO 34°. Los programas de estudio contendran metodologia y procedimientos
pedagbgicos a usarse y actividades a realizar, para promover la comunicacion y el didlogo
y para desarrollar la creatividad del alumno y su capacidad de autoaprendizaje y auto
evaluacion.
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DE LOS PROCEDIMIENTOS:

ARTICULO 35°. Cuando se trate de modificaciones parciales a planes o programas de
estudio, su presentacion se ajustara a lo previsto en los articulos de este Reglamento, asi
como al ACUERDO 17/11/17 emitido por la SEP o su similar o activo en el momento de
la modificacion, fundamentando la propuesta.

ARTICULO 36°. Para la aprobacion o modificacion, total o parcial de un plan o de un programa
de estudio, se observaran, segln el caso, las reglas siguientes:

I.  Los profesores, directores y las academias por asignatura, estan facultados para proponer
a la Junta Académica, proyectos para la elaboracion o modificacion de los planes y
programas de estudio de las carreras que se ofrezcan en ellas,

II.  Las propuestas se presentaran por escrito, debidamente fundamentadas a través del
director de la unidad académica correspondiente. El director de inmediato convocara para
una sesion a las academias por especialidad, por licenciatura, maestria, doctorado o por
asignaturas, para que estas analicen la propuesta en forma integral y especifica por area y
emitan la opinidon que consideren pertinente en un término de cinco dias habiles siguientes
a la sesion,

III.  Aprobada la propuesta por la Junta Académica, el director de la carrera correspondiente la
hara llegar para su analisis, dentro de los cinco dias siguientes, a la Junta Directiva, para
que ésta la apruebe, modifique o rechace de manera definitiva en sesion extraordinaria a
la que se convocara dentro de los cinco dias siguientes a la presentacion de la propuesta
aprobada,

IV.  Aprobada la propuesta del plan del programa de estudio, se hara llegar a la autoridad oficial
correspondiente para su autorizacion y posteriormente para su aplicacion en el
cuatrimestre lectivo inmediato.

ARTICULO 37°. Los planes y programas de estudio se revisaran para efectos de su
evaluacion conforme a las siguientes reglas:
I.  Planes de estudio
a) Revision y evaluacion parcial, cada seis cuatrimestres lectivos, y
b) Revision y evaluacion general, cada doce cuatrimestres lectivos
II.  Programas de estudio
a) Revision y evaluacion de cada dos cuatrimestres lectivos.

Del resultado de las evaluaciones que se realicen, se determinara por las Juntas
Académicas, las modificaciones que se recomienden a los planes o programas de estudio,
respectivamente.

ARTICULO 38°. Las Juntas Académicas determinaran e instrumentaran los procesos para revisar
y evaluar los planes y programas de estudio.
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ARTICULO 39°. Las autoridades, los funcionarios y el personal docente sélo aplicaran
los planes o programas de estudio o modificaciones que hayan sido aprobados conforme a
las disposiciones de este reglamento y de autoridades de la SEP, sean totales o parciales.

ARTICULO 40°. Las modificaciones a los planes y programas de estudio solo seran
validas y obligatorias si, han sido aprobadas por la Junta Académica del area respectiva y,

previamente, por las academias y juntas académicas interesadas y por la SEP.

DE LOS TITULOS O GRADOS A OTORGAR:

ARTICULO 41°. El Instituto Cientifico de Educacién Superior, previo Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios (RVOE) otorgara:

L. Titulo de Licenciado en ... a aquellos alumnos que hayan cursado y acreditado el
100% de créditos necesarios de un Plan de Estudios relativo al nivel de
Licenciatura, que hayan acreditado el Servicio Social completo, que reciban por
parte de la SEP la certificacion correspondiente y que no ostenten adeudo alguno
con el ICES, relativo a costos, aranceles, libros, equipo y otros de caracter
administrativo.

I1. Grado de ... a aquellos alumnos que hayan cursado y acreditado el 100% de
créditos necesarios de un Plan de Estudios de maestria o doctorado, que reciban
por parte de la SEP la certificacion correspondiente y que no ostenten adeudo
alguno con el ICES, relativo a costos, aranceles, libros, equipo u otros de caracter
administrativo.

CAPITULO IV
DE LA JUNTA ACADEMICA

Para el buen desarrollo de las funciones sustantivas del Instituto Cientifico de Educacion
Superior, dentro de las entidades académicas existen diversos organismos, como la Junta
Académica, las academias por areas de conocimiento y las academias por programa
académico.

ARTICULO 42°. La Junta Académica es el 6rgano colegiado asesor del rector en materia
técnico-académica.

ARTICULO 43°. La Junta Académica desempeiiara las siguientes funciones:
I.  Servir como o6rgano de consulta en el establecimiento y revision de las politicas
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II.
I1I.
IV.

VL

IX.

XL

L.
II.
I1I.
IV.
V.

VIL

VIIL

XII.

XIIL

académicas,

Sugerir lineamientos en la celebracion de convenios de intercambio en el &mbito
educativo con otras instituciones,

Prestar asesoria en cualquier asunto de indole académico,

Proponer las medidas y disposiciones necesarias que permitan conservar y
aumentar el nivel académico,

Conocer y resolver sobre las solicitudes de readmision de los alumnos,

Conocer y resolver las solicitudes de cambio de carrera planteada por los alumnos;
Conocer y resolver sobre los casos de excepcion en lo relativo a inscripciones,
reinscripciones y seleccion de aspirantes,

Determinar las bajas de los alumnos que hayan incurrido, a su juicio, en faltas
graves y que vayan contra del ICES,

Intervenir en la decisioén de si es o no aplicable la solicitud de transferencia y
acreditacion hecha por algiin alumno,

Conocer y resolver sobre la realizacion de examenes extemporaneos finales o
extraordinarios, cuando, de acuerdo de las justificaciones del alumno que la
solicite, se concluyere que los motivos presentados son realmente importantes y de
tomarse en consideracion,

Determinar la sancién que corresponda a la gravedad de las faltas cometidas por
los alumnos aplicando las medidas disciplinarias contenidas en la Normas de
Control Escolar,

Conocer y determinar acerca de las sanciones impuestas a los alumnos durante su
estadia, y

Las demas que establezcan los reglamentos y normas internas del ICES.

ARTICULO 44°. La Junta Académica estara integrada por:

El Rector, quien fungira como presiente;

El director general del ICES;

El secretario académico;

Los directores de campus o de carrera, y

El abogado general quien fungira como secretario de actas.

ARTICULO 45°. En razén de los puntos que contenga el orden del dia y a propuesta del
presidente de la Junta, se podra invitar a los titulares de vinculacion, servicios escolares,
servicios para escolares y servicios médicos, y otras instancias institucionales, quienes
participaran con voz, pero sin voto.
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DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA
ACADEMICA:

ARTICULO 46°. Corresponde al presidente de la Junta Académica:

I. Convocar a las sesiones, asi como declarar su instalacion;
IL. Presidir, como voto de calidad, las sesiones y acuerdos, y
111 Vigilar el debido cumplimiento del presente reglamento.

ARTICULO 47°. Corresponde a los miembros de actas de la Junta:
L. Asistir, con voz y voto, a las sesiones de la Junta,
1L Proponerle al presidente de la Junta los asuntos que estimen deban ser tratados
en la sesion de la propia Junta.

ARTICULO 48°. Corresponde al secretario de actas de la Junta

L Levantar acta circunstanciada de cada sesion, consignando en ella los acuerdos
tomados,

II. Llevar un registro y archivo de las actas de cada sesion,

I1I. Auxiliar al presidente de la Junta en sus funciones, y

IV.  Preparar, de acuerdo con el presidente, el orden del dia de las sesiones de la
Junta.

DE LAS SESIONES DE LA JUNTA ACADEMICA:

ARTICULO 49°. Las sesiones de la Junta Académica podran ser de caracter ordinario y
extraordinario.

ARTICULO 50°. La Junta Académica sesionara en forma ordinaria una vez al cuatrimestre.

ARTICULO 51°. La Junta Académica sesionara en forma extraordinaria cuando sea convocada
para tal efecto por su presidente.

ARTICULO 52°. Para que una sesion ordinaria o extraordinaria pueda declararse instalada, sera
necesaria la mayoria de los miembros de la Junta.

ARTICULO 53°. Los acuerdos se tomaran por mayoria, en caso de empate, el presidente tendra
voto de calidad.
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CAPITULO V
DE LAS ACADEMIAS

ARTICULO 54°. La Academia es el cuerpo colegiado cuya finalidad es constituirse en
espacio permanente de analisis, planeacion, organizacion, integracion, supervision,
coordinacién, seguimiento y evaluacion de las funciones sustantivas del Instituto
Cientifico de Educacion Superior para el mejoramiento del proceso educativo.

ARTICULO 55°. La academia se integra por todos los miembros del personal académico,
que se dedican a la docencia, y que estan vinculados a un area de conocimiento, programa
académico o linea de investigacion, independientemente de su tipo de contratacion o de
que tengan carga académica en el periodo correspondiente.

ARTICULO 56°. Un académico podra pertenecer a mas de una academia, de acuerdo a la
naturaleza de los cursos, experiencias educativas o lineas de investigacion en que se
desempeiia.

ARTICULO 57°. Las academias se clasifican en:
I.  Por programa académico, y
II.  Por area de conocimiento

DE LAS ACADEMIAS POR PROGRAMA ACADEMICO:

ARTICULO 58°. Las academias por programa académico se constituiran por todos y cada
uno de los docentes y coordinadores de carrera.

ARTICULO 59°. Las academias por programa académico seran convocadas y sesionaran
conforme a las necesidades de los propios programas académicos.

ARTICULO 60°. Las funciones y atribuciones de estas academias seran todas aquellas
que permitan mejorar los programas académicos en el nivel institucional.

DE LAS ACADEMIAS POR AREA DE CONOCIMIENTO:

ARTICULO 61°. Las academias por area de conocimiento se constituiran por los especialistas
participantes como docentes frente a grupo en cada una de las lineas de formacion de los mapas
curriculares de las carreras que imparta en ICES.

ARTICULO 62°. Las academias por areca de conocimiento seran convocadas y sesionaran
confirme a las necesidades de los propios programas académicos.
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ARTICULO 63°. Las funciones y atribuciones de estas academias seran todas aquellas que
permitan mejorar y programas académicos en el nivel institucional.

CAPITULO VI ]
DEL PERSONAL ACADEMICO

ARTICULO 64°. El presente reglamento tiene como funcién primordial regir las
relaciones académicas entre el ICES y su personal académico, estableciendo los requisitos
y procedimiento para si ingreso, desarrollo y promocién, asi como las condiciones para
permanecer en la Institucion, de acuerdo al Articulo 3° de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos. Ademas, en el presente ordenamiento se establecen los
derechos y las obligaciones aplicables al personal académico.

ARTICULO 65°. El personal académico del ICES tiene como funcion el ejercicio de la
docencia, la investigacion, la extension de los servicios y la difusion de la cultura; ademas
las que se realizan sistematica y especificamente, de naturaleza técnica o auxiliares,
relacionadas con las anteriores, de acuerdo a los planes y programas aprobados por la SEP.

ARTICULO 66°. El personal académico sin responsabilidad docente tiene como funcion
apoyar los programas de estudio, asi como los proyectos de investigacion y de servicio, de
acuerdo con los planes y programas institucionales.

ARTICULO 67°. Las actividades del personal académico se desarrollaran bajo los
principios de libertad de catedra e investigacion, asi como de libre examen y discusion de
ideas, en el marco de los planes y programas aprobados por la SEP, en el marco del respeto
mutuo entre estudiantes y maestro, y de respeto a los lineamientos institucionales.

ARTICULO 68°. Las labores de docencia, investigacion, extension y difusion de la
cultura a cargo del personal académico, se desarrollardn bajo la direccion y el control
académico de las autoridades del ICES, de acuerdo a los planes y programas aprobados,
asi como con los proyectos y convenios celebrados con otras universidades, instituciones
u organizaciones.

ARTICULO 69°. El ICES, dentro de sus posibilidades econdmicas de instalaciones,
equipo y material tendra la obligacion de ofrecer las condiciones dptimas para el desarrollo
del trabajo individual y de grupo de su personal académico, asi como tres capacitaciones
docentes obligatorias al afo, con el fin de que las actividades de docencia, investigacion
extension y difusion de la cultura se realicen con la mejor calidad en beneficio de los
estudiantes, de su comunidad y de la sociedad en general.
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CLASIFICACION, CATEGORIAS Y REQUISITOS:

ARTICULO 70°. El personal académico del ICES estéa integrado por las personas que
ejercen funciones y realizan actividades de docencia, investigacion, difusion y extension
del conocimiento y de la cultura, asi como por aquellos que realizan sistematica y
especificamente actividades de orden académico, de naturaleza técnica o auxiliar
relacionadas con las actividades anteriores, clasificindose de la siguiente manera:

I.  Profesor ordinario,

II. Profesor invitado,

III. Profesor afiliado,

IV. Profesor emérito,

V. Instructor.

ARTICULO 71°. El profesor ordinario es aquel que desarrolla regularmente las
actividades propias de la docencia, investigacion, difusion y extension del conocimiento y
la cultura, asi como las funciones académico-administrativas de apoyo a las anteriores,
necesarias para cumplir con los fines sustantivos del ICES.

ARTICULO 72°. El profesor ordinario en base al tiempo de dedicacion a sus labores se
clasifica en:

e De asignatura,

e Asociado, y

e Titular

ARTICULO 73°. El profesor de asignatura presta sus servicios al ICES de acuerdo con el
numero de horas clase que imparte, teniendo asignada por lo menos una materia curricular,
con la responsabilidad plena de la misma, cumpliendo con los requisitos y las actividades
que el presente reglamento y las normas de acreditacion sefialan, y es remunerado de
acuerdo con el nimero de horas clase que imparte.

ARTICULO 74°. El profesor asociado tiene bajo su responsabilidad las labores
académicas de docencia y/o de investigacion y de formacion de personal académico
especializado en su disciplina y colabora con el titular en labores académicas, sin tener
relacion indispensable de dependencia, salvo que asi lo determinen los planes y programas
respectivos. El profesor asociado dedica medio tiempo o tiempo completo a las actividades
académicas.
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ARTICULO 75°. El profesor titular, ademas de cumplir las funciones del asociado, tiene
a su cargo la atencion y orientacion general de la ensefianza y/o de la investigacion y la
responsabilidad de participar en comisiones de disefio de planes y programas de estudio,
presentar trabajos en congresos o eventos similares, dictar cursos parciales o completos de
su especialidad, realizar investigacion, dirigir seminarios y cursos de especializacion y
fomentar la realizacion de trabajos de tesis. El profesor titular dedica tiempo completo a
sus actividades académicas.

ARTICULO 76°. El profesor invitado es quien, por sus relevantes méritos, se incorpora
al ICES con tal caracter para desempefiar funciones académicas especificas, por un tiempo
determinado no mayor a un afio, susceptible de ser prorrogado por otro mas, y podra ser
remunerado por el ICES con base en el nombramiento que se le extienda. El profesor
invitado no podra formar parte de los cuerpos colegiados o directivos, ni desempefiar
puestos académico-administrativos o administrativos.

ARTICULO 77°. El profesor afiliado es quien labora en una universidad o institucion
diversa al ICES y desempena funciones de docencia, investigacion o de extension y
difusioén de la cultura, de acuerdo con un convenio de colaboracion y/o intercambio
académico celebrado por la universidad o institucion de la cual deriva su incorporacion. El
profesor afiliado no podrd formar parte de los cuerpos colegiados o directivos, ni
desempefiar puestos académico-administrativos o administrativos.

ARTICULO 78°. El profesor emérito es aquel a quien el ICES honra con tal designacion,
por haber dedicado gran parte de su vida a las actividades académicas de la docencia, la
investigacion y extension y difusion de la cultura, habiendo desempenado meritoriamente
su labor, dentro o fuera del ICES, quien de acuerdo con el presente reglamento podra
otorgar el Mérito Universitario.

ARTICULO 79°. El personal instructor es aquel que desarrollo de manera regular y
permanente actividades de apoyo, instrucciébn o capacitacion en materias relativas a
practica o a educacion continua, que por su naturaleza no requieren de una licenciatura.
Este personal podra o no tener a su cargo una o varias asignaturas de caracter curricular
siempre y cuando cubra el perfil académico correspondiente.

ARTICULO 80°. El personal académico podra laborar en cualquiera de las siguientes
formas:

I.  Tiempo exclusivo;

II. Tiempo completo;

III. Medio tiempo y
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IV. Por horas.

El personal de tiempo exclusivo es aquel que se compromete a laborar 48 horas semanales
en actividades académicas y/o académico-administrativas y no ejerce actividad profesional
o no tiene relacion laboral con ninguna otra dependencia o institucion salvo el ICES. El
personal académico de tiempo completo debera laborar 40 horas semanales en actividades
académicas y/o académico-administrativas. El personal académico por horas tinicamente
desarrollara su actividad frente a grupo.

DE LA CONVOCATORIA PARA SELECCION DE PERSONAL DOCENTE DEL
ICES:

ARTICULO 81°. El perfil de los académicos del Instituto y al cual deberan apegarse los
interesados es:
I.  Tener vocacion para servir a la sociedad a través de la Educacion Superior,

II. Poseer disposicion para observar, aplicar y regirse bajo este reglamento
institucional,

III. Tener grado de licenciatura, postgrado o especialidad en el area académica
correspondiente,

IV. Deseable que posea experiencia en la docencia y en campos de conocimiento
afines a la oferta educativa del Instituto,

V. Disponibilidad y aptitudes para ser tutor de estudiantes,

VI. Disponibilidad para participar en los programas de la Institucién: innovacion,
didéctica, ferias de la rehabilitacion, proyectos de investigacion, intercambio
académico, promocion institucional, evaluaciéon académica e institucional,
eventos culturales y deportivos, y actividades de integracion con la comunidad
entre otras,

VII. Deseable tener conocimiento y/o dominio del dominio inglés,

VIII. Deseable que maneje la computadora con paqueteria de Microsoft Office y uso
del Internet,

IX. Disponibilidad para dedicarse a las tareas que se le asignen en el Instituto bajo
el reglamento institucional correspondiente.

DEL AREA DISCIPLINAR DEL PERSONAL A SELECCIONAR:

ARTICULO 82°. La seleccion de personal docente se efectuard de acuerdo a las
asignaturas de los planes de estudio de las licenciaturas y posgrados vigentes.

ARTICULO 83°. Los interesados en participar en este proceso de seleccion deberan hacer
llegar al departamento de recursos humanos del Instituto, en la fecha que corresponda, la
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siguiente documentacion:

I.  Solicitud de empleo (FP-1) completamente requisitada y con fotografia
tamafio infantil a color reciente,

II. Sintesis curricular (FP-2) impreso detallando informacion general
correctamente (correo electronico, teléfonos de contacto, domicilio, estado
civil, preparacion académica),

III. Documentos que avalen la experiencia profesional desarrollada, como son
constancias, titulo y cédula profesional, constancias de cursos y/o congresos,
articulos, publicaciones, lineas de investigacion y proyectos realizados 6 en
curso de los ultimos 5 anos.

Incluir archivos con documentos escaneados y presentar en original para so cotejo de: acta
de nacimiento certificada, RFC, CURP, identificacién oficial con fotografia vigente,
comprobante de domicilio de fecha reciente a la su entrega, carta de asimilacion
asalariados, constancia de seguro social, certificado médico emitido por una institucion
publica y documentacion que acredite su sintesis curricular.

ARTICULO 84°. El candidato que cumpla con los requisitos preestablecidos, sera
contratado por el Comité de evaluacion y seleccion quienes le indicaran la fecha y hora en
que debera presentarse en el Instituto para la realizacion de evaluacién de conocimientos
y desempeio frente a grupo, asi como una prueba psicométrica en el area de
psicopedagogia.

ARTICULO 85°. Una vez evaluado el curriculo, la evaluacién de conocimientos y
desempefio frente agrupo por el comité y los resultados de la prueba psicométrica por el
area de psicopedagogia, esté emitird una resolucion fundamentada para su aceptacion o no
como docente dentro del Instituto. Dicho resultado se dard a conocer al candidato a través
del departamento de Recursos Humanos del Instituto.

ARTICULO 86°. La sintesis curricular, asi como la documentacién comprobatoria y los
resultados derivados de esta convocatoria, quedaran a disposicion de la Institucion, solo se
regresan los originales al interesado.

ARTICULO 87°. En caso de los docentes que resulten aceptados, deberéan ratificar por
escrito la aceptacion para la imparticion de las asignaturas dentro del Instituto en un plazo
no mayor a cinco dias habiles a partir de la emision de los resultados.

ARTICULO 88°. Las solicitudes de aceptacion, asi como las inconformidades y las demas
que procedan, deberan presentarse durante los siguientes 5 dias habiles a la emision de la
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L

II.

II1.

IV.

VL

VIL

resolucion del Comité. Deberan dirigirse al mismo de manera respetuosa y se entregaran
en la subdireccion del Instituto. EL tiempo para recibir contestacion por parte del Comité
evaluador seran hasta siete dias habiles después de la fecha de recepcion. El candidato
podra acudir a la subdireccion del Instituto por su documento.

ARTICULO 89°. Ademas de otros derechos universitarios y laborales establecidos en las
normas aplicables, los miembros del personal académico tendran especificamente los
siguientes derechos:

Realizar sus actividades de acuerdo con el principio de libertad de catedra e
investigacion, de conformidad con los planes y programas establecidos y
autorizados,

Percibir la remuneracion correspondiente, de acuerdo con lo pactado, y con la
categorizacion a la que pertenezca segun el presente reglamento,

Ser promocionado a otra categoria o nivel dentro del ICES, una vez cumplidos
los requisitos que para el efecto se hayan sefialado,

Disfrutar de los periodos vacacionales y suspensiones programadas de acuerdo
al calendario escolar aprobado,

Cursar estudios de postgrado y disfrutar de las becas establecidas para tal
efecto, previo acuerdo de la Junta Académica y de la H. Junta de Gobierno,
cumpliendo con los requisitos y las disposiciones emanadas del presente
reglamento,

Conservar los derechos que el reglamento confiere, cuando sea designado para
desempefiar algiin cargo administrativo, siempre y cuando conserve al menos
una catedra o efectué investigacion, y

Votar, en los términos establecidos por los reglamentos correspondientes, para
la integracion de los cuerpos colegiados, y en su caso formar parte de los
mismos.

ARTICULO 90°. El personal académico con responsabilidad docente, ya sea de
asignatura, asociado, titular, instructor, profesional académico o profesor, debera cumplir
con todas y cada una de las siguientes obligaciones:

I. Asistir frecuente y puntualmente a sus labores; en caso contrario justificar
plenamente sus faltas de asistencia. No se computard como asistencia el retardo
mayor a 10 minutos a la hora de entrada,

II. Realizar sus actividades académicas en el tiempo, la forma y el lugar establecidos,

III. Participar en las actividades de preservacion y difusion de la cultura, a través de
los programas establecidos para tal fin,

IV. Informar de manera oportuna los resultados de las actividades académicas, de
acuerdo con los programas institucionales,
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VIIL

IX.

XL

XII.

XI1II.

XIV.
XV.

XVL

XVIIL

XVIIL

XIX.

Participar en los proyectos de extension universitaria y de servicios a la comunidad
que le sean asignados,

Formular y asesorar proyectos de servicio social, de acuerdo con los programas
establecidos,

Sujetarse a los horarios de labores asignados. Cumplir con la imparticién de
cincuenta minutos efectivos de clase en el caso de modulos simples y de cien
minutos efectivos en caso de mddulos dobles,

Cumplir con el horario asignado, asistiendo a la Institucion, en aquellos periodos
en los que no se impartan cursos, auxiliando en la administracion en actividades
académicas, siempre y cuando asi se haya pactado,

Registrar su asistencia a las actividades académicas, de conformidad con los
procedimientos establecidos por el ICES,

No suspender las actividades académicas asignadas sin causa justificada, o sin
autorizacion previa y por escrito del director o jefe inmediato,

Asistir puntualmente, permanecer y participar en las sesiones de academia u otras
a las que convoquen las autoridades universitarias,

Planear y cumplir el desarrollo del programa de estudios correspondiente y
conducir el proceso de ensefianza-aprendizaje de acuerdo a los planes y programas
de estudio,

Entregar por escrito a sus alumnos, en la primera sesion, el programa del curso
correspondiente, explicando claramente las reglas que seguird, los criterios y los
rasgos de evaluacion del mismo,

Respetar el calendario escolar vigente,

Efectuar las evaluaciones de los alumnos en los tiempos y formas establecidos, asi
como remitir en forma oportuna al area de control escolar una copia de la lista de
asistencia y el reporte de evaluaciones de un segundo parcial, en un plazo no mayor
a tres dias habiles posteriores a la fecha de aplicacion de las evaluaciones,
Efectuar la evaluacion final del curso y remitir oportunamente el area de control
escolar el original de la lista de asistencia, registrando total de asistencias y faltas
por alumno, asi como la documentacion correspondiente (paquete de examenes y
clave de respuestas) y el reporte de calificaciones correspondiente al rendimiento
académico de los alumnos inscritos en su curso, en un plazo no mayor a tres dias
posteriores a la fecha de aplicacién de examen,

Elaborar y entregar con clave de respuestas el examen extraordinario y a titulo de
su asignatura al concluir el cuatrimestre, existan o no alumnos reprobados,
Enriquecer los programas del curso con los avances tedricos, metodologicos y
técnicos de la disciplina en que se desempeiia,

Proporcionar asesoria académica a los alumnos, absteniéndose de impartirles
clases particulares remuneradas y de lucrar con el material didactico y elaboracion
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de material didéctico requerido para el desarrollo adecuado de las unidades de
ensefianza aprendizaje. Todo material elaborado con recursos de la institucion y
en tiempos de la misma, es propiedad del ICES,

XX. Colaborar como asesor, a un porcentaje proporcional de alumnos del séptimo
cuatrimestre y/o de postgrado, a efecto de orientar y supervisar el desarrollo sus
trabajos de investigacion que culminaran con el examen de titulacion para acreditar
la licenciatura, o para la obtencion del grado correspondiente,

XXI. Incrementar y actualizar sus conocimientos en las materias del area del
conocimiento asignada masi como participar en los cursos de educacioén continua
que imparta la institucion,

XXII. Apoyar, promover y favorecer la observacion de la correcta disciplina de los
alumnos en las instalaciones universitarias y en todo aquellos espacios publicos o
privados en los que asista con los alumnos como docente, coadyuvar con el
personal directivo en esta responsabilidad promoviendo la buena imagen del ICES,

XXIII. Observar probidad, consideracion, respeto y hacer gala de buenas costumbres en
su trato para con los alumnos y con el personal de la universidad,

XXIV. Acatar las disposiciones de la Junta de Gobierno, de las academias y de los
reglamentos vigentes de la institucion y las normas de la SEP,

XXYV. Participar en los concursos de oposicion y evaluaciones académicas a los que sean
convocados por las autoridades del ICES relacionados con esos rubros,

XXVIL. Participar en los exdmenes ordinarios, extraordinarios, a titulo, profesionales, de
grado, y demas establecidos por la universidad, y en todos aquellos para los que
sean convocados, asi como cumplir con las comisiones asignadas por las
autoridades relacionadas,

XXVII. Presentar los informes que les sean solicitados con relacion a su catedra y/o a los
alumnos,

XXVII. Cumplir y hacer cumplir las establecidas en los reglamentos y normatividades
vigentes de la institucion.

DE LOS PERMISOS:

ARTICULO 91°. El director del ICES podra conceder permisos a los miembros del
personal académico, para:
I. Asistir a conferencias, cursos o seminarios en otras instancias educativas, siempre
y cuando sea como expositores o ponentes.
II. Que algunos miembros, constituidos como comisiones, designados por la
universidad concurran a otras instituciones para participar en eventos educativos.
III. Participar en eventos académicos, culturales o de investigacion que tengan relacion
directa con las actividades académicas que desempefian en la universidad.
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ARTICULO 92°. No se otorgaran permisos en los siguientes casos:
I.  En periodo de examenes,
II. Inmediatamente antes o después de vacaciones del personal académico,
III.  Por imposibilidad de substituir al personal académico en sus funciones, en caso
de que el permiso signifique incumplimiento de los programas o proyectos.

DE LAS SANCIONES:

ARTICULO 93°. El personal docente que no dé cumplimiento a lo establecido o que se
niegue a alguna de las obligaciones que sefiala el presente reglamento, sera sujeto en
sanciones de acuerdo a la gravedad del asunto.

ARTICULO 94°. De igual forma, incurrira en suspension de labores o baja definitiva, el
personal docente que falte a impartir su catedra puntualmente por mas de tres veces
consecutivas sin causa justificada, a juicio de las autoridades del Instituto.

CAPITULO VII
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO,
DE APOYO, MANUAL Y DE CONFIANZA DE ICES

El personal del Instituto que regula este apartado comprende tanto al personal
administrativo, de apoyo, manual y operativo, asi como al encargado de la biblioteca,
cafeteria e intendencia, excluyéndose de este el personal docente y de confianza.

DE LOS DERECHOS DEL PERSONAL

ARTICULO 95°. El personal del Instituto tiene los derechos siguientes:

I.  Recibir un trato decoroso y respetuoso por parte de sus superiores jerarquicos,
de sus compaiieros y subalternos, tratando cualquier llamada de atencion o
reclamo en con respeto a la dignidad de la persona,

II. A recibir todos y cada uno de los implementos necesarios para el desempefio
de sus labores cotidianas,

III. A recibir capacitacion respecto a las actividades y acorde al puesto que
desempefiara dentro del Instituto,

IV. A recibir oportunamente ttiles, instrumentos, materiales y todo aquello que
resulte adecuado al puesto que desempena dentro del Instituto,

V. A ausentarse dentro de su horario de labores dentro del Instituto por causa de
fuerza mayor, urgencia y otra circunstancia a juicio y supervision de sus
superiores jerarquicos, cumpliendo con los requisitos administrativos
correspondientes,
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VI. A percibir capacitacion continua acorde a sus actividades y en beneficio de su
superacion personal y del Instituto,
VII. A percibir un salario digno, pagadero en forma quincenal, que se encuentre
acorde a sus actividades, previo descuento de las retenciones que marque la ley,
VIII. A que se respete el horario convenido para la realizacion de su trabajo o
actividad.
IX. A disfrutar de descanso por semana, asi como los dias festivos que marca el
calendario oficial y/o aquellos que conceda e Instituto,
X. A disfrutar de su periodo vacacional acorde a lo dispuesto en la Ley Federal del
Trabajo previa autorizacion por escrito que se le otorgue,
XI. A ser notificado por el superior jerarquico cuando por cualquier queja en su
contra proceda a ser sancionado.

DE LAS OBLIGACIONES DEL PERSONAL

ARTICULO 96°. El personal del Instituto tiene las obligaciones siguientes:

I.  Presentarse puntualmente a sus labores dentro del instituto a la hora pactada y
de acuerdo a la jornada laboral establecida, de lunes a viernes o de lunes a
sabado,

II. Portar el gafete de identificacion establecidos dentro de su horario de labores
en el instituto,

III. Conducirse con propiedad dentro de instituto, evitando sustraer objetos y
materiales sin la previa autorizacion de superiores jerarquicos,

IV. Tratar con respeto a toda persona que se encuentre dentro del instituto, asi como
a superiores jerarquicos y a sus familiares dentro y fuera del instituto,

V. Registrar su entrada y salida de jornada laboral, mediante los medios que
disponga el instituto, evitando realizar el registro de otra persona,

VI. Responder, ante el instituto con el porcentaje correspondiente de descuento, de
acuerdo a la normatividad institucional cuando acumule faltas de asistencia o
retardos en el horario de entrada de labores en el periodo de una quincena,

VII. Presentarse a sus labores en pleno uso de sus facultades mentales, evitando
hacerlo cuando haya ingerido bebidas enervantes, drogas, medicamentos
psicotropicos, u otros estupefacientes, excepto os prescritos por el médico
tratante mostrando la correspondiente receta médica,

VIII. Reportar inmediatamente a sus superiores jerarquicos cualquier anomalia,
problema con sus compaifieros o cualquier otro incidente que se presente dentro
y fuera del instituto que tenga relacion con este,

IX. Cumplir con esmero y eficiencia las actividades encomendadas y mantener en

orden dentro de él,
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X. Cuidar y dar el uso adecuado a los implementos que se le proporcionaron para
su desempefio de labores,

XI. Conducirse con diligencia en todas y cada una de las actividades que se le
encomienden y tramites que se encuentren a su cargo acordes a su puesto,

XII. Someterse a todos y cada uno de los cursos de capacitacion que el instituto 1
proporcione para el mejor desempefio de sus actividades,

XIII. Avisar cuando fuese posible y con anticipacion a sus superiores jerarquicos de
cualquier inasistencia a labores o incapacidad médica para tomar las
providencias necesarias para que no se afecten las actividades normales del
instituto,

XIV. Acudir en cualquier dia del afio cuando por causa de emergencia fuerza mayor
se requiera su presencia en las instalaciones del instituto para prestar ayuda en
las actividades que se requieran,

XV. No introducir alimentos dentro de las areas de trabajo.

DE LAS SANCIONES:

ARTICULO 97°. El personal administrativo, de apoyo, manual y no de confianza que no
dé cumplimiento a lo establecido o que se niegue a alguna de las obligaciones que sefala
el presente reglamento, sera sujeto a sanciones de acuerdo a la gravedad del asunto.

ARTICULO 98°. De igual forma, incurrira en suspension de labores o baja definitiva, el
personal administrativo, de apoyo, manual y no de confianza que falte sin justificacion ni
aviso por mas de tres veces consecutivas, a juicio de las autoridades del Instituto.
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CAPITULO
NORMAS DE CONTROL ESCOLAR

CAPITULO I: DEL CALENDARIO ESCOLAR

CAPITULO II: DE LOS REQUISITOS DE INGRESO

CAPITULO III: DE LOS REQUISITOS DE REINGRESO Y PROMOCION
CAPITULO IV: DE LOS TRAMITES Y BECAS

CAPITULO V: DE LA PERMANENCIA Y BAJA DEL ESTUDIANTE
CAPITULO VI: DE LOS DERECHOS DEL ESTUDIANTE
CAPITULO VII: DE LAS OBLIGACIONES DEL ESTUDIANTE
CAPITULO VIII: DE LAS PRACTICAS Y EL SERVICIO SOCIAL
CAPITULO IX: DE LA CERTIFICACION

CAPITULO X: DE LA PASANTIA

CAPITULO XI: DE LA TITULACION

ARTICULO 1°. El presente reglamento regira el ingreso, reingreso, promocion, tramites y becas,
permanencia y modalidades de baja, los derechos y obligaciones del estudiante, la practica clinica
y el servicio social, la certificacion, la pasantia y la titulacion de los alumnos inscritos y en vigencia
del Instituto Cientifico de Educacion Superior.

En lo sucesivo y para efectos del presente reglamento se entendera por:
o Instituto, ICES: al Instituto Cientifico de Educacion Superior

e Autoridades: La Junta de Gobierno, Rector, Director, Secretario Académico y
Administracion General

e Autoridades educativas oficiales: Secretaria de Educacion Pablica (SEP)

CAPITULO 1
DEL CALENDARIO ESCOLAR

ARTICULO 2°. Las inscripciones, ingreso, reingreso, examenes, ordinarios,
extraordinarios y demas actividades escolares estaran sujetas al calendario escolar oficial
para escuelas de Educacion Superior, mismo que se dard a conocer a los estudiantes,
personal académico y administrativo para su fiel observancia y estricto cumplimiento en
los términos de las disposiciones normativas de la SEP.

ARTICULO 3°. Fuera de los periodos sefialados por el calendario escolar, no podra
inscribirse a ninglin estudiante. De no inscribirse dentro de los plazos establecidos perdera
el afo lectivo. El ICES no admite estudiantes en calidad de oyentes.

ARTICULO 4°. El ICES impulsara en cada periodo lectivo, programas de inscripcion
anticipada que asegure al estudiante el pago de colegiaturas futuras conforme a cuotas

direccionadministrativa@icesuniversidad.com.mx
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vigentes al momento de su inscripcion.

ARTICULO 5°. Cualquier modificaciéon necesaria de efectuarse al calendario escolar
debera autorizarse previamente por el rector, la direccion y la administracion general,
siempre y cuando no contradiga las disposiciones oficiales.

CAPITULO II
DE LOS REQUISITOS DE INGRESO

ARTICULO 6°. Para el ingreso al ICES y adquirir la calidad de alumno, en la fecha
sefialada oficialmente para inicio de los cursos, como limite, el estudiante de primer
ingreso deberd haber cumplido satisfactoriamente los siguientes requisitos:

e Comprobar que ha concluido totalmente el nivel de bachillerato, con el original del
certificado oficial de estudios o, en su defecto, la constancia de haber aprobado el
bachillerato y de que el certificado se encuentra en tramite.

e Entregar original y copia actualizada de:

a) Acta de nacimiento

b) CURP

c) Comprobante de domicilio

d) Y los demas documentos de ingreso que indiquen los instructivos
respectivos que otorgue el Instituto.

e Cubrir todas las formalidades académicas, financieras y legales que correspondan
a los procesos de inscripcion.

ARTICULO 7°. No podra darse de alta en el registro del ICES al estudiante que se
encuentre en alguna de las situaciones que siguen:
e Sial inicio del afio escolar adeuda alguna asignatura del ciclo anterior
e No entregar la documentacion completa que el ICES requiere para su registro
e FEl estudiante que no cumpla con la realizacion de los tramites en las fechas que se
establezcan, perderan el derecho a ser inscrito en el ICES durante el ciclo escolar,
debiendo tramitar su baja del ICES por no existir la calidad de oyente

ARTICULO 8°. En caso de que la SEP comprobase la falsedad total o parcial de cualquier
documento entregado por el estudiante, se anulard su inscripcién y quedaran sin efecto los
actos derivados de la misma, independientemente de las medidas legales que el ICES
considere pertinente adoptar. No se efectuard reembolso alguno por conceptos de pagos de
inscripcion, colegiatura u otros en estos casos.
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ARTICULO 9°. Los aspirantes deberan exhibir y cubrir los siguientes requisitos para
autorizar su ingreso a ICES:
I.  Certificado de secundaria
II.  Certificado de preparatoria o bachillerato completo o en su defecto, constancia
de terminacion de estudios, la cual serd aceptada provisionalmente mientras
concluya el tramite de expedicion del mismo.
III. Acta de nacimiento
IV. CURP
V. Seis fotografias en blanco y negro con fondo blanco, tamafio infantil.
VI. Acreditar el examen de admision
VIIL. Certificado medico
VIII. Cubrir el pago de arancel de inscripcion

Estos requisitos constituyen las unicas vias de acceso que determinan la aceptacion del
aspirante al ciclo de estudios de licenciatura que la Institucion imparte.

ARTICULO 10°. La evaluacion de la respuesta al examen de admision, si como los
resultados del mismo, correran a cargos del ICES y seran debidamente evaluados por los
miembros del grupo técnico que se integre y coordine a través de la direccion y respaldados
por su Junta de Gobierno.

ARTICULO 11°. Podran presentar el examen de admision los aspirantes que satisfagan
los siguientes requisitos:

e Acreditar haber concluido en su totalidad el ciclo de bachillerato mediante la
documentacion oficial respectiva, como puede ser:

e C(Certificado expedido por la escuela de la que proviene, o en su defecto, constancia
de haber concluido la educacién preparatoria y de que esta en tramite el certificado
oficial.

e Satisfacer los demas requisitos académicos y administrativos que sefialan en el
articulo que antecede y que se encuentran contenidos en los instructivos de
inscripcion, mismos que se ubican y proporcionardn a quien lo solicite en la
administracion del Instituto.

ARTICULO 12°. Perderan su derecho de promocion al grado inmediato superior los
estudiantes inscritos en el primer cuatrimestre que solamente hayan proporcionado para
ello la constancia de estudios, no habiendo entregado el certificado de preparatoria o
bachillerato, sin responsabilidad alguna para el ICES.
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ARTICULO 13°. Los resultados del examen de admision serdn inapelables. Los
aspirantes que no logren acreditarlos podran intentarlo al siguiente afio, hasta por tres afios.

ARTICULO 14°. El costo del examen no sera reembolsado bajo ninguna circunstancia.

CAPITULO III ]
DE LOS REQUISITOS DE REINGRESO Y PROMOCION

ARTICULO 15°. La reinscripcion es el proceso a través del cual el estudiante renueva su
voluntad de permanencia en el Instituto, para avanzar en los niveles de estudio que le
permita encauzarlos hasta su conclusion total, con apego a las disposiciones de este
ordenamiento y a las que emanen de la SEP.

ARTICULO 16°. La promocién es cuando el alumno tiene el derecho de reinscribirse al
siguiente cuatrimestre a partir de los siguientes lineamientos:
e Como alumno regular, sin adeudos de materias anteriores
e Como alumno irregular por adeudar como méximo tres materias del
cuatrimestre o cuatrimestre seglin sea el caso, previo a la reinscripcion
e No haber cometido una falta grave de acuerdo al reglamento

e No tener sancion administrativa y estar al corriente en el pago de derechos,
colegiaturas, aranceles y todos aquellos derivados de su estancia en el ICES

No podra promover aquel alumno:
¢ Que adeude mas de tres materias en el cuatrimestre o cuatrimestre segun sea el
caso, previo a la reinscripcion
¢ Que no haya aprobado la ultima oportunidad que tenga en sus examenes de
regularizacioén

ARTICULO 17. El estudiante de reingreso, en razon de su situacion escolar podra tener
la calidad de regular o irregular:

e Tiene la calidad de estudiante regular aquél que no adeude ninguna asignatura
al inicio de los cursos, ni exista impedimento reglamentario para cursar el
siguiente cuatrimestre o cuatrimestre segun corresponda

e FElestudiante irregular es aquel que por lo menos adeuda una asignatura cursada
o que ha dejado de cursar

ARTICULO 18°. Tiene derecho al reingreso los estudiantes que llenen los siguientes
requisitos:
e Estar dentro del limite de tiempo que sefale la reglamentacion del ICES, en
caso contrario, no podran acreditar las asignaturas
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e Cumplir con los requisitos de pago y administracion escolar con oportunidad,
de acuerdo a lo que sefalen los instructivos correspondientes

ARTICULO 19°. Al realizar el tramite de reingreso, los estudiantes cursaran las
asignaturas en el orden previsto por el plan de estudios respectivo.

ARTICULO 20°. No se dara validez a los conocimientos previos de idioma inglés, en
virtud de la naturaleza, terminologia cientifica, médica y tecnicismos inherentes a las
licenciaturas que se imparten en el ICES.

ARTICULO 21°. Los estudiantes que se encuentren en alguna de las situaciones que en
seguida se indican no podran ser reinscritos:
¢ Que hayan sido sancionados con alguna suspension de estudios y esté vigente
en el periodo de la reinscripcion
e Obligaciones, del reglamento de ICES
¢ Que tengan adeudos econdémicos por liquidar
e Haber superado el tiempo méaximo para la conclusion de los estudios.

CAPITULO IV
DE LOS TRAMITES Y BECAS

ARTICULO 22°. La Direccion, la Administracion general y la Secretaria Académica del
ICES son las tnicas autoridades facultadas para atender y llevar a cabo los procesos de
primer ingreso y reingreso de los estudiantes. Con la debida oportunidad, previo acuerdo
de la Junta de Gobierno, difundiran los instructivos que formaran a los interesados sobre:
e Los periodos de realizacion de tramites, conforme al calendario escolar
institucional y;
e El procedimiento a seguir.

ARTICULO 23°. Los tramites relacionados con la inscripcién y reinscripcion los realizara
el propio interesado. Por excepcion podra hacerlo otra persona, previa acreditacion legal
de su personalidad y carta poder debidamente requisitada.

ARTICULO 24°. Una vez informado el aspirante de su acreditacion en el examen de
admision y/o psicométrico, estara obligado a concluir los tramites de inscripcion dentro
del plazo senalado en los instructivos y boletines informativos del ICES. Se entendera que
renuncia a su inscripcion el estudiante que no concluya los tramites en las fechas y plazo
que para ello se establezcan.
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ARTICULO 25°. El ICES otorgara un minimo de Becas, equivalente al cinco por ciento
del total de sus alumnos inscritos. Para lo cual se establece el siguiente procedimiento de
conformidad con lo dispuesto en el acuerdo numero 17/11/17 de la Secretaria de Educacion
Publica por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior publicando en el Diario
Oficial de la Federacion.

A. El ICES efectuara la asignacion de las becas, segun los criterios y procedimientos

establecidos, conforme a lo previsto en los articulos 49,50,51,52,53,54,55,56,57 y

58 de Acuerdo 17/11/17

B. Para el otorgamiento de Becas los participantes se sujetaran al siguiente
procedimiento:

I. La Junta de Gobierno del ICES seré la autoridad responsable de coordinar la
aplicacion y vigilar el cumplimiento para el otorgamiento de becas,

II. La Junta de Gobierno designara una comision de Becas cuatrimestralmente,
la cual sera encabezada por el presidente de la propia Junta de Gobierno, o
bien, un representante que éste designe; por el director o por la secretaria
académica,

III. La convocatoria para el otorgamiento de becas debera estar debidamente
autorizada por las autoridades de la SEP,

IV. Laconvocatoria para el otorgamiento de becas serd publicada de acuerdo a las
fechas y al periodo establecido en la misma ya autorizada por la SEP,

V. El termino para la expedicion y difusion oportuna de la convocatoria para el
otorgamiento de becas sera inminente al inicio del cuatrimestre para el cual se
solicita la beca, convocatoria que sera fijada en el tablero de avisos que se
encuentra ubicado dentro de las instalaciones del ICES,

VI. Para el otorgamiento de la beca por promedio se debera cumplir con el
promedio minimo solicitado en la convocatoria que serd de 9.0 en el
cuatrimestre inmediato anterior, comprobable con la boleta de dicho
cuatrimestre y cumplir con la entrega de la documentacion solicitada para tal
efecto, detallada en la convocatoria,

VII. Para el otorgamiento de la beca por estudios socio-econdmico se debera
presentar una carta de exposicion de motivos, la cual sera analizada por la
junta correspondiente y cumplir con la entrega de la documentacion solicitada
para tal efecto, detallada en la convocatoria,

VIII. El ICES realizard dentro del término de 15 dias habiles siguientes a la
recepcion de solicitudes de becas, de acuerdo con la fecha de publicacion de
la misma, el tramite correspondiente de asignacion i rechazo, mediante
acuerdo de la Junta de Gobierno en sesion dentro de las instalaciones del
ICES,
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IX.

La institucion distribuird gratuitamente los formatos de solicitud de beca y
solicitud de renovacion de beca de acuerdo a sus calendarios y publicara la
convocatoria en los términos de su propia reglamentacion. El ICES no
efectuara cobro alguno a los solicitantes de beca por concepto de tramites que
la propia institucion realice,

C. Seran considerados para el otorgamiento de una beca quienes:

L.

II.

I1I.

IV.

VL
VIL

VIIL

Sean alumnos en la institucién y estén inscritos en un plan de estudios o
programa con RVOE,

Presenten la solicitud de beca en los términos y plazos establecidos, anexando
la documentacidon comprobada que en la convocatoria se indique,

Tengan el promedio general de calificaciones minimo que establezca la
convocatoria,

No hayan reprobado o dado de baja en alguna asignatura al término del ciclo
escolar anterior al que soliciten la beca, aun cuando el alumno haya sido
promovido al siguiente ciclo escolar que corresponda,

Comprueben que por su situacién socioecondmica acrediten ser estudiantes
de bajos recursos econdmicos y que requieren la beca para continuar o
concluir sus estudios,

Cumplan con la conducta y disciplina requeridas por la institucion,

Las becas a otorgarse seran completas o parciales, por promedio o por estudio
socio-econdmico, equivalentes a un cinco por ciento de la matricula total a
inicio de cuatrimestre, y consistiran en la extension del pago total o parcial de
las cuotas de inscripcioén y colegiaturas, debiendo el beneficiario de cubrir
aquellos otros costos o aranceles determinados de manera oportuna,

Los resultados de becas autorizadas o rechazadas se dardn a conocer de
manera personal a cada uno de los interesados mediante un oficio
institucional, dentro de los cinco dias habiles siguientes posteriores al plazo
de finiquito de tramite que sefiala la fraccion IV de este articulo, la becas
tendran una duracion para el ciclo escolar completo de acuerdo al periodo para
el cual fueron solicitadas.

D. Para que el becario mantenga dicha calidad, debera:

L.

II.
I1I.
IV.

Realizar la solicitud correspondiente cada cuatrimestre, cumpliendo los
lineamientos establecidos,

Acreditar en cada cuatrimestre su condicion de alumno regular,

Acreditar el promedio que se establece en la fraccion VI de este articulo,
Solicitar la continuacion de calidad de becario, cumpliendo con los
lineamientos y requisitos para la obtencion de beca por estudio socio-
econdmico y

No haber sido cancelada su calidad de becario.
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E. ElICES podra cancelar una beca escolar cuando el alumno:

I.  Haya proporcionado informacion falsa para su obtencion y/o,

II. Realice conductas contrarias al reglamento institucional o, en su caso, no haya
atendido las amonestaciones o prevenciones que por escrito se le hubieren
comunicado oportunamente,

III. No cumplan con las asistencias requeridas en un mes,

IV. No conserve el promedio general de calificaciones solicitado por la
convocatoria,

V. Renuncie de manera voluntaria a la beca,

VI. Suspenda sus estudios.

F. La autoridad de la institucidon a que se refiere la fraccion 1 del articulo anterior,
deberd resguardar durante cinco afios los expedientes de becas, tal y como lo
establece la normatividad oficial, a fin de que pueda ser verificada por la autoridad
educativa.

G. Las becas tendran una vigencia igual al cuatrimestre completo que tenga cada
institucidon de educacion superior. No podran suspenderse ni cancelarse durante el
cuatrimestre para el cual fueron otorgadas, salvo en los casos previos en este
capitulo.

H. El ICES notificara a los interesados los resultados de la asignacion de becas
conforme a lo establecido en la convocatoria respectiva.

I. A los alumnos que resulten seleccionados como becarios se les debera reintegrar,
en el porcentaje que les hayan sido otorgado por la beca relativo a las cantidades
que de manera anticipada hubieran pagado por concepto de colegiaturas en el
cuatrimestre correspondiente. Dicho reembolso sera efectuado por el ICES en
efectivo o en cheque, dentro del mismo ciclo escolar.

J. Los aspirantes a beca que se consideren afectados, podrdn presentar su
inconformidad por escrito, detallando su inconformidad, ante la direccioén general,
en la forma y plazos establecidos en la reglamentacioén de la institucion. Dicha
inconformidad sera atendida en un plazo no mayor a 15 dias habiles por la Junta de
Gobierno y la comision de becas. El resultado serd inapelable.

Una vez inscrito y de obtener el dictamen favorable en su solicitud de beca el interesado
podra gestionar el reintegro del excedente que le corresponda, de acuerdo al plan de beca
otorgado.

ARTICULO 26°. El turno y grupos en los que el estudiante de nuevo ingreso cursara las
asignaturas se asignaran en razon de los cupos disponibles.
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ARTICULO 27°. El aspirante a estudiante, al quedar formalmente inscrito, recibira la
copia respectiva del apartado de los estudiantes del presente reglamento, firmado otra de
recibido y de conformidad.

ARTICULO 28°. En alcance al Articulo anterior, también recibira:
I.  Una identificacion que acreditara su calidad de estudiante, con los derechos y
obligaciones que establece la reglamentacion educativa vigente,
II. Registro en el grupo correspondiente y las asignaturas a cursar,
III. El plan de estudios de la licenciatura a cursar.

ARTICULO 29°. Es obligacion del estudiante conocer:
I.  El plan de Estudios vigente al momento de su inscripcion en el ICES,
II.  Su nuamero de registro el ICES,
III. La legislacion del ICES y el contenido de este reglamento y darle debido
cumplimiento,
IV. Las disposiciones sobre planes de estudios y certificacion del ICES.

CAPITULO V
DE LA PERMANENCIA Y BAJA DEL ESTUDIANTE

ARTICULO 30°. Para mantener la calidad de estudiante en el ICES, ademas de cumplir
con los requisitos de ingreso y reingreso, s preciso:
I.  Asistir puntualmente a las clases,
II.  Acumular le porcentaje marcado de asistencia a clases durante cada uno de
los periodos a evaluar en cada asignatura,
III. Presentar y aprobar en las fechas programadas las evaluaciones parciales de
cada curso,
IV. Acreditar las asignaturas en la que se ha inscrito durante el periodo lectivo,
V. Observar, cumplir y respetar las disposiciones contenidas en el presente
reglamento,
VI. No estar bajo sancion en la institucion,
VII. Estar dentro del limite de tiempo sefialado por el ICES para terminar el ciclo
de estudios.

ARTICULO 31°. Se define como baja del estudiante, el tramite formal que el interesado
realiza en la secretaria académica y la administracion del ICES, para dar por terminadas
sus obligaciones académicas y econémicas contraidas a través de su inscripcion.

Dejar de asistir a clases o interrumpir los estudios no implica el cese de las obligaciones y
derechos, ni cancela los compromisos de pago a la institucion, tampoco sera considerada
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una baja de oficio.

ARTICULO 32°. Causara baja el estudiante por alguna de las causas que siguen:

I.  Por reincidencia de dos o mas suspensiones del Instituto,

II. Por incumplimiento en la entrega de la documentacion requerida para su
ingreso,

III.  Por no reunir el antecedente de escolaridad exigido como requisito de ingreso
o reingreso. Es todo caso, cubriran las colegiaturas vencidas a la fecha de baja,

IV. Por comprobada falsedad de los datos o documentos entregados al ICES,

V. Bajatemporal por consentimiento del alumno (a): cuando se solicite por motivo
de salud, econémico u otro, dejar por un tiempo los estudios, siendo esta con
un limite de tiempo de dos afios (mientras se siga ofertando el programa). Para
ello se tiene que elaborar un escrito dirigido a las autoridades de la institucion
donde argumente los motivos o razones por las cuales decidio darse de baja
temporal. Como beneficio al alumno, se otorgara un periodo de gracia de 6 dias
habiles (sin sancion escolar) para retractarse de su peticion. Se le entregaran los
originales de la documentacion oficial que fue requerida para su ingreso cuando
esta se solicite por escrito,

VI. Baja definitiva por consentimiento del alumno (a): cuando se solicita, por
escrito, por motivo de salud, econémico u otro, dejar definitivamente los
estudios. Se pierde automaticamente el caracter de alumno. Tiene derecho de
recibir un certificado de estudios incompleto (previa solicitud y pago del
arancel correspondiente) acreditando so6lo el o los cuatrimestres completos
previos a la solicitud de Baja definitiva y a recibir la documentacion oficial que
se le solicito para su ingreso al instituto. Como requisito el solicitante debera
pagar los adeudos que hasta la fecha de la baja presente con el ICES.

ARTICULO 33°. Los alumnos con tramite de baja temporal podran reinscribirse en un
plazo no mayor a 2 afios para el recursamiento de las asignaturas no acreditadas, desde la
fecha de tramite de la baja temporal, siempre y cuando en el ICES se imparta el mismo
plan de estudios en el que se inscribieron.

CAPITULO VI
DE LOS DERECHOS DEL ESTUDIANTE

ARTICULO 34°. Es derecho del estudiante expresar libremente dentro del Instituto, sus
opiniones sobre todos los asuntos que conciernen a la misma, sin mas limitaciones que ¢l
no perturbar las labores y ajustarse a los términos del caso y del debido respeto a la
Institucién y a sus miembros.
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Para toda reunion dentro del ICES se llenaran los requisitos que sefiale la direccion o la
administracién del mismo, segin corresponda.

ARTICULO 35°. En el ICES todo estudiante es libre de profesar la creencia religiosa que
mas le agrade, teniendo como limitaciones no hacer labores de proselitismo dentro de sus
instalaciones y guardar el debido respeto a las creencias de los demas.

ARTICULO 36°. Es derecho del estudiante comulgar con la ideologia econdémica o
politica que mejor convenga a sus intereses y afiliarse de manera individual y particular en
su calidad de ciudadano, a la asociacion o partido politico que mas asegure el logro de sus
aspiraciones, absteniéndose de realizar dentro de la Institucidon cualquier actividad
relacionada con este caracter.

ARTICULO 37°. El estudiante tiene derecho de recibir un trato respetuoso amable, cortés
y digno por parte de todo el personal al servicio del ICES y por los demas estudiantes.

ARTICULO 38°. Al estudiante le asiste el derecho a ser recibido y escuchado por las
autoridades del ICES, para el planteamiento de los problemas escolares que se le presenten
y de ser atendido con la prontitud que su asunto requiera.

ARTICULO 39°. El estudiante tiene derecho a participar activamente en los programas
de difusion cultural, de educacion continua, deportivos, y demads actividades de extension,
que lleve a cabo el ICES dentro o fuera de sus instalaciones.

ARTICULO 40°. Participara objetiva e imparcialmente en los procesos de evaluacion del
desempefio docente, en lo que toca a los profesores que imparten las clases de las
asignaturas que cursa.

ARTICULO 41°. En ejercicio del derecho que le asiste, el estudiante podra organizarse
libremente dentro del ICES con fines de caracter cultural, deportivos, sociales o
profesionales.

ARTICULO 42°. Es derecho de todo estudiante, solicitar orientacion a las autoridades del
plante en la solucion de los problemas derivados de su desempefio escolar. De no recibir
la atencion esperada expondré su caso con el director general del instituto. Si tampoco
fuese resuelto en esta instancia tiene el derecho de acudir ante la rectoria y la Junta de
Gobierno en ese orden
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ARTICULO 43°. En su calidad de estudiante, el alumno podra proponer por escrito a las
autoridades del ICES, toda clase de iniciativas orientadas a corregir deficiencias,
irregularidades, desperfectos o carencias de servicios en aulas, laboratorios, centros,
talleres y en general en las instalaciones universitarias, por impedir su uso adecuado, o
porque obstaculicen el desarrollo de los cursos en detrimento de su propia formacion.
Para tal efecto, se podran entregar las quejas por escrito ante la subdireccion del instituto
cuya finalidad sera recoger el sentir, las observaciones, las quejas y propuestas de los
alumnos, para estar en condiciones de corregir, o implementar lo conducente, mismo que
debera ser expuesto en Reunion Ordinaria de Consejo Académico debiendo levantar el
acta respectiva, con una periodicidad mensual, el cual informard de acuerdo a su
importancia a la Junta de Gobierno.

ARTICULO 44°. El estudiante tiene derecho a exponer por escrito, quejas sobre el
desempefio del personal del Instituto, por deficiencias en la prestacion de los servicios,
problemas de actitud, vicios de trabajo, habitos de comportamiento, o incompetencia, y
presentar iniciativas que promuevan procesos permanentes de superacion institucional.

ARTICULO 45°. El estudiante tiene derecho a recibir oportunamente por escrito,
notificacion de los acuerdos que se tomen sobre las quejas, iniciativas y propuestas
presentadas. Asi como de las gestiones y resoluciones emitidas por las autoridades
educativas oficiales, o de la propia Institucion que afecten su actividad escolar.

ARTICULO 46°. El alumno al inicio de los cursos debera recibir de la direccion general
con la aprobacién de Junta de Gobierno, el calendario escolar del periodo lectivo al que se
ha inscrito, informéandole de las actividades académicas, lapsos de duracion y fechas para
realizar trdmites administrativos o economicos.

ARTICULO 47°. El estudiante tiene derecho a recibir por conducto de cada profesor el
programa de estudios de las diversas asignaturas que cursard, segin su inscripcion.

ARTICULO 48°. En todo momento el estudiante tiene derecho a conocer los resultados
de las evaluaciones realizadas y de los avances de su desempefio académico, cubriendo los
requisitos que la normatividad senale.

ARTICULO 49°. El estudiante debera portar en lugar visible su identificacion durante su
permanencia en las instalaciones del ICES que le permitira transitar libremente por sus
instalaciones dentro del turno correspondiente, cuidando no interrumpir ni abandonar sus
clases.

direccionadministrativa@icesuniversidad.com.mx
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ARTICULO 50°. El estudiante de licenciatura tiene derecho a cursar el idioma extranjero
fuera de ICES.

ARTICULO 51°. El estudiante cuando asi lo decida, podra libremente darse de baja del
ICES, sin més limitacion que la de apegase a lo que al respecto sefale el reglamento.

ARTICULO 52°. De reunir los requisitos indicados y habiendo acreditado las asignaturas
correspondientes, el estudiante tiene derecho al pase automatico para el subsiguiente ciclo
de estudios en el ICES, siempre y cuando realice el trdmite de reinscripcion
correspondiente, de acuerdo a su situacién académica.

ARTICULO 53°. Al concluir integramente la licenciatura, el estudiante podra seleccionar
con toda libertad la opcion de titulacion vigente que mejor convenga a sus aspiraciones, si
reune los requisitos respectivos.

ARTICULO 54°. Al entregar la documentacion especificada como requisitos de ingreso
al ICES, el estudiante tiene derecho a que el area de control escolar de la institucion le
expida una constancia que de fe de los documentos recibidos.

ARTICULO 55°. Una vez terminado el tramite de su inscripcion, el estudiante recibira en
un tiempo no mayor a tres semanas una identificacion acreditando su calidad de estudiante
del ICES, con la que podra acceder a las instalaciones y a utilizar los beneficios y servicios
que le correspondan.

ARTICULO 56°. Si ha cubierto a satisfaccion los antecedentes académicos exigidos como
requisitos de ingreso del ciclo de estudios que cursa, tendra derecho a que el ICES le expida
las constancias oficiales sobre los grados de avance en su situacion escolar.

ARTICULO 57°. De satisfacer cabalmente con lo que al respecto dispone el reglamento
de constancias, diplomas, titulos y grados académicos, la institucion otorgara al estudiante,
certificado completo de estudios y/o titulo de licenciatura, previo pago de los aranceles
correspondientes y entrega de documentacion o fotografias solicitadas.

ARTICULO 58°. Todo estudiante del ICES conforme al reglamento respectivo, tiene
derecho al beneficio de un plan de beca o a ser favorecido con uno de los planes que
financien la continuacion de sus estudios, observando las politicas vigentes para su
otorgamiento.

El porcentaje de becas instaurado en el ICES beneficiara al 5% de la matricula y consistira
en becas distribuidas entre los alumnos de mas altas calificaciones, asi como de aquellos

2288435159

direccionadministrativa@icesuniversidad.com.mx P

Q@ Paseo de Las Palmas No. 17, Fracc. Veracruz, 91020 Xalapa, Ver.




C.T. 30PSU9948Z R C.E. 30MSU9061F

&./ Instituto Cientifico de Educacion  Cientifico de Educacion Superior

Cier 4;’ os con Valor Hur

alumnos que condiciones econdémicas, previa comprobacion, sean insuficientes para la
manutencion de la carrera.

ARTICULO 59°. Cuando el profesor no cumpla con su compromiso de impartir cincuenta
minutos de clase afectiva, por cada hora programada durante el curso respectivamente, el
estudiante tendra el derecho de reclamar ante la direccion general, el cumplimiento de esta
obligacion por parte del docente.

ARTICULO 60°. De estar inconforme el estudiante por la calificacion final obtenida,
tiene derecho a que se someta a revision el proceso de la evaluacion practicada, siguiendo
para este fin el procedimiento sefialado en el presente reglamento.

ARTICULO 61°. En caso de error en el acta de examen, el estudiante tiene derecho a
reclamar la correccion de su calificacion, de acuerdo con lo que al respecto sefiale la Junta
Académica

ARTICULO 62°. El estudiante tiene derecho a solicitar a la secretaria académica, la
justificacion de alguna inasistencia, por faltar a una clase, una practica, una evaluacion,
por no asistir a un evento, o no entregar a tiempo un trabajo asignado. En ningun caso el
justificante concedido eliminara las faltas acumuladas.

ARTICULO 63°. Al adquirir la calidad de estudiante del ICES, tiene derecho a utilizar
los servicios de apoyo que la Institucion les ofrece:
I.  Centro de computo, y biblioteca, de conformidad con la reglamentacioén
respectiva.
II.  Orientacion educativa y actividades culturares y deportivas, segun le
corresponda.

ARTICULO 64°. El estudiante tiene derecho a recibir el servicio de tutoria académica
para afectos de orientacion sobre las asignaturas a cursar, de acuerdo con el avance del
plan de estudios que cursa.

CAPITULO VII
DE LAS OBLIGACIONES DEL ESTUDIANTE

ARTICULO 65°. En su desempefio como estudiante debe identificarse con el ideario del
ICES, su declaraciéon de valores y sus principios fundamentales, apegiandose a sus
postulados y defendiéndolos como suyos que son.
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ARTICULO 66°. El estudiante asume el compromiso de respetar y hacer valer los
principios generales de conducta como suyos que son.

ARTICULO 67°. Le corresponde también, velar por el mantenimiento y conservacion de
la disciplina escolar en la institucion, su zona aledana y fuera del ICES cuando asista a la
realizaciéon de eventos extracurriculares. Compartird con los demas miembros de la
comunidad las responsabilidades que se deriven de su actuacion.

ARTICULO 68°. Tiene el deber de cumplir con las disposiciones que sefiale la
normatividad del ICES y las que imponga la reglamentacion emitida por las autoridades
educativas oficiales.

ARTICULO 69°. Como miembro de la comunicacion del ICES, es deber del alumno,
cuidar el mantenimiento optimo del patrimonio y bienes del ICE, evitando su deterioro o
destruccion intencional, en su caso, se denunciara ante las autoridades de la institucion, a
los responsables.

ARTICULO 70°. Dentro del ICES, el estudiante se abstendra de organizar, promover o
participar en actos con fines de propaganda o proselitismo en favor o en contra de cualquier
persona, doctrina, agrupacion politica, religiosa y de cualquier otra indole.

ARTICULO 71°. El estudiante tiene el deber de tratar a los miembros de la comunidad
del ICES con el debido respeto, de convivir con todos ellos en completa armonia y evitar
su participacion en situaciones que comprometan el buen nombre y prestigio institucional.

ARTICULO 72°. Como estudiante, éste tiene el deber de involucrarse en los procesos de
organizacion, desarrollo y realizacion de actividades académicas, culturales, sociales
civicas o deportivas, que tengan lugar dentro o fuera del ICES, en apoyo a sus programas
de trabajo educativo o extension y que contribuyan a su mejor formacion.

ARTICULO 73°. Ademas, el estudiante tiene el compromiso de participar en seminarios,
convecciones, congresos, encuentros, simposios, meas redondas, cursos, conferencias,
practicas de campo, talleres y demas actividades que se lleven a cabo dentro o fuera del
ICES, como complemento de su formacion integral, Las intervenciones anteriores seran
evaluadas como parte del aspecto practico de la asignatura que corresponda.

ARTICULO 74°. El estudiante la obligacién de entregar en tiempo y forma, la
documentaciéon oficial completa de ingreso que le sea solicitada, de acuerdo con los
instructivos correspondientes.
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De no entregar la documentacion requerida en el plazo fijado, o de comprobar falsedad
parcial o total en uno o mas documentos, el estudiante se hace responsable por la anulacién
de su inscripcion, asi como de los actos derivados del hecho.

ARTICULO 75°. Es deber del estudiante, realizar personalmente los tramites
relacionados con su inscripcion y permanencia en el ICES; solo por excepcion podra
hacerlo mediante una carta poder legalizada, aceptando tacticamente las asignaturas,
grupos y turno que si apoderado admita.

ARTICULO 76°. A partir de su ingreso a la licenciatura, el estudiante tiene el compromiso
de acreditar en el tiempo oportuno, los niveles indicados por el plan de estudios que cursa
y de acuerdo con lo que al respecto sefiale el reglamento.

ARTICULO 77°. El estudiante tiene el deber de orientar su esfuerzo a conservar la
calidad de estudiante regular, acreditando en su momento las asignaturas que le
corresponda cursar, incluyendo las de Area de Desarrollo Integral, segtn el caso.

ARTICULO 78°. Cuando decida separarse definitivamente del ICES, notificara su baja a
la direccién general y administracion, siguiendo el procedimiento que indique los
instructivos correspondientes.

ARTICULO 79°. A partir de su ingreso al ICES, el alumno tiene el deber de cumplir
oportunamente con los compromisos econdomicos contraidos por su calidad del estudiante;
asimismo asume el compromiso de presentare a clases puntual y:

-No traer pantalones rotos, el uniforme es opcional.

Ademas, se compromete a permanecer en el salon hasta en tanto no culmine la clase y en
su caso, salir solo por situaciones urgentes y con el permiso otorgado por la autoridad
competente.

ARTICULO 80°. El estudiante debera abstenerse de faltar al respeto a sus compaiieros,
maestros y autoridades del Instituto, de introducir al salén de clases alimentos, asi como
usar teléfonos celulares, computadoras u otros aparatos electronicos, sin fines educativos
durante sus clases, queda prohibido fumar dentro de la institucidn, ingerir o introducir
sustancias ilegales.

En caso de no cumplir con esta disposicion no se le permitira el acceso a la institucion, y
esta conducta sera acreedora de un reporte. La acumulacion de tres reportes serd
sancionada conforme lo establezca el reglamento institucional o lo designe la Junta de Gobierno.
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En caso de presentarse con aliento alcohdlico o bajo el influjo de alguna sustancia
estupefaciente, asi como comprobarse su participacion en la sustraccion o robo de alguna
propiedad del instituto o de algiin compafiero serd sancionado de inmediato conforme lo
designe el presente reglamento o la Junta de Gobierno.

ARTICULO 81°. El estudiante que durante algin examen sea sorprendido copiando,
permitiendo que le copien, intercambiando informacion, consultando libros, apuntes,
acordeones, cualquier otro material similar, sera suspendido en esa evaluacion.

El profesor reportara por escrito el caso ante la subdirecciéon o direccion general,
informandole del hecho por recibir la sancion que corresponda aplicar.

ARTICULO 82°. De acuerdo con la gravedad del caso, se turnara el caso a la autoridad
superior del ICES para la decision que proceda, tomando en cuenta para ella los siguientes
criterios:
I.  Amonestacion verbal, cuando incurra por vez primera en la falta
II. Amonestacion por escrito, cuando sea reincidente
III. Acta administrativa para decretar la suspension y/o baja del estudiante

ARTICULO 83°. Conforme a la gravedad de la infraccion al reglamento, se sancionara
con la anulacion del examen, con la suspension hasta por un afio o la expulsion definitiva,
al estudiante que:
I.  Se le sorprenda prestando o recibiendo ayuda fraudulenta en la presentacion de
algiin examen
II. Suplente o sea suplantado por otro
III. Se le compruebe fehacientemente, la posesion de la prueba antes de la
aplicacion del examen.

ARTICULO 84°. Independientemente de lo anterior, se sancionaré por dafios y perjuicios
al estudiante que sea sorprendido maltratado o haciendo mal uso de mobiliario o de la
estructura del Instituto, previa valoracion de los dafios realizada por la administracion.

ARTICULO 85°. Faltas y sanciones:

Falta: Aquella conducta o actitud que lacere en cualquiera de sus formas a la institucion
(valores, principios y normas), a las instalaciones (mueble o inmueble), al personal
(administrativo, docente y directivo) o a los alumnos:
A. Sera considerada falta grave aquella que lacere fisica o verbalmente a personal
administrativo, docente, directivo y alumno en general, a las instalaciones
(mueble e inmueble) o tener mas de 3 apercibimientos en un cuatrimestre,
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B. Verbal: insulto “palabras altisonantes o discriminacion, injurias y/o
difamaciones graves”,
Fisico: golpear intencionalmente,
Danar intencionalmente propiedad mueble o inmueble del Instituto.
Seran consideradas faltas menores aquellas que no laceren un fisica o verbalmente al
personal administrativo, docente, directivo y alumno en general.

a. Daflos no intencionados al inmueble

b. Daifios no Intencionados al mueble

c. Actuar en contra de los valores y normatividad de la institucion.

YO

Sancion: Pena que una ley o un reglamento establece para sus infractores.

I.  Para cualquier tipo de falta grave, suspension temporal o definitiva de acuerdo a lo que
se dictamine la H. Junta Académica y/o este reglamento:
a) De5a 10 dias.
b) Un mes
¢) Suspension definitiva

II.  Para cualquier falta menor:
a) Apercibimientos (llamadas de atencion, acumulativas por cuatrimestre)
b) Apercibimientos (nota de mala conducta, 2 apercibimientos acumulados en toda
la carrera)

¢) Amonestacion verbal

CAPITULO VIII
DE LAS PRACTICAS Y EL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 86°. Las practicas son de caracter obligatorio y deberan realizarse en los
horarios y sedes que se sean asignados

ARTICULO 87°. Las dependencias en las que se lleven a cabo las practicas deben ser
concertados a través de la escuela y no tendrén valor académico las que el alumno realice
fuera de los programas educativos oficiales.

ARTICULO 88°. El alumno durante su estancia en la sede de précticas este sujeto a la
reglamentacion interna de dicha sede y a la correspondiente de la escuela.

ARTICULO 89°. En caso de haber transgredido la normatividad durante su estancia en
las practicas las sanciones aplicables se rigen por lo que establece el Articulo 84 del
presente reglamento.

ARTICULO 90°. Para obtener el titulo profesional se cumplird previamente con la
prestacion del servicio social que tiene por objeto la aplicacion del conocimiento adquirido
por el estudiante en su proceso formativo, mediante la practica del ejercicio profesional en
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beneficio o interés de la sociedad. El alumno podra realizar su servicio social respetando
los lineamientos que para tal establecen las instituciones oficiales normativas. Para obtener
el derecho a ser prestador de servicio social, el alumno debera haber cubierto un 70% de
la carga académica de su plan de estudios y ser un alumno regular.

ARTICULO 91°. El Servicio Social sera orientado, supervisado y enfocado exactamente
al campo de aplicacion y plan de estudios de las licenciaturas que se imparten en el ICES.

ARTICULO 92°. El servicio social debe ser llevado a cabo en cualquier dependencia o
institucion nacional e internacional, siempre y cuando su realizacién signifique un
beneficio a la sociedad mediante la aplicaciéon de las capacidades adquiridas en su
formacion en ICES. Para prestar el servicio social de forma internacional el estudiante
debera ser candidato a los campamentos que tenga el ICES por medio de su vinculacion
internacional. Los estudiantes que laboren en alguna dependencia de la Federacion o del
Gobierno Estatal, Municipal o Federal que corresponda a su area de estudio podran realizar
su servicio social en las instituciones que soliciten, previo tramite ante el Instituto y
presentacion de los documentos que para tal afecto determine esta autoridad.

ARTICULO 93°. La duracién del Servicio Social sera de acuerdo a lo que estipule la
normatividad nacional y estatal vigente.

a) Sera sin goce de sueldo,

b) Conforme a los lineamientos académicos que el ICES establezca,

c) En el Marco de los lineamientos normativos y operativos vigentes,

d) Se deberan respetar las dependencias o instituciones convenientes para el ICES.

ARTICULO 94°. El servicio Social puede ser cubierto en un término minimo de seis
meses y un maximo de doce, a través de un minimo de 480 horas de actividades dedicadas
a esta labor. Por ello, para acreditar el servicio social en seis meses el estudiante debe
dedicar 20 horas semanales y para realizarlo en 12 meses, 10 horas semanales. Debiéndose
cubrir en el territorio nacional o internacional por medio de los convenios que tenga el
instituto vigente durante su curso. Se debe presentar de forma ininterrumpida. Se considera
interrumpido cuando en el lapso de 30 dias sin causa justificada, se deje de prestar por 05
dias habiles. En estos casos debera ser informado al ICES por la sede de servicio social

para que de manera conjunta determine lo procedente.

2288435159

direccionadministrativa@icesuniversidad.com.mx P

Q@ Paseo de Las Palmas No. 17, Fracc. Veracruz, 91020 Xalapa, Ver.




C.T. 30PSU9948Z R C.E. 30MSU9061F

&./ Instituto Cientifico de Educacion  Cientifico de Educacion Superior

Cier 4;’ os con Valor Hur

CAPITULO IX
DE LA CERTIFICACION

ARTICULO 95°. Se entiende por certificacion al proceso y la correspondiente emision
de documentos a través de los cuales reconoces el ICES, la SEP y la DGP la escolaridad
de una alumno o egresado del Instituto. El documento oficial a emitirse para comprobar
escolaridad es el certificado de estudios parciales o completos. Los documentos oficiales
para titulacion son: constancia de liberacion de servicio social, actas de examen o
recepcion profesional o de grado académico, titulos profesionales y grados académicos. El
certificado, consiste en un documento donde se proporciona al alumno de manera oficial
el listado de materias o asignaturas con la calificacion final correspondiente; asi como
también, el promedio general de las asignaturas cursadas.

Existen dos tipos de certificado:

a) Certificado incompleto. Donde solo se registran las asignaturas que hasta el
momento ha cursado el alumno, sin haber concluido el total de las asignaturas
curriculares del plan de estudios, esto puede ocurrir por dos condiciones:

e Cuando el alumno solicita un certificado al inicio o a mediados de la carrera
para la realizacion de algun tramite personal

e Cuando el alumno al finalizar su carrera tiene asignaturas que todavia no han
sido acreditadas

b) Certificado completo: El documento que se entrega al concluir el plan de estudios,
en cual el alumno tiene todas las asignaturas curriculares acreditadas. El certificado
completo de estudios se emitird una sola ocasion

c) La constancia de liberacion de servicio social es el documento a través del cual el
ICES y el alumno corroboran el cumplimiento del mismo

d) El acta de examen o recepcion profesional es el documento en el que se asientan
los datos relativos al proceso y a la opcion de titulacion seleccionada por el alumno,
antecedente imprescindible para la obtencion del titulo profesional o grado
académico

e) Eltitulo es el documento oficial que corrobora que el egresado concluyo y cumplio
con todos los requisitos establecidos en el plan de estudios correspondiente, el cual
es expedido por el ICES y que, previo registro en la Direccion General de
Profesiones le permitiré al egresado ejercer profesionalmente.

ARTICULO 95°-Bis. Las autoridades facultadas para expedir titulos profesionales y
demas documentos de certificacion escolar del Instituto Cientifico de Educacion Superior
son el Rector y el director general.
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CAPITULO X
DE LA PASANTIA

ARTICULO 96°. El alumno adquiere caracter de pasante al haber concluido todas las
asignaturas que corresponden al mapa curricular de la licenciatura en curso, asi como
también haber concluido las practicas profesionales.
e Cuando se obtiene el cardcter de pasante, automaticamente se pierde la calidad
alumno.
El alumno recibira Carta de Pasante, cuando asi lo solicite, cubra el arancel
correspondiente y haya iniciado el tramite de titulacion correspondiente.

CAPITULO XI
DE LA TITULACION

ARTICULO 97°. La titulacion acredita al egresado como profesional en la Licenciatura
correspondiente por lo que el documento a otorgarse deberd explicitar la leyenda de... se
otorga el Titulo de Licenciado en ... Para la obtenciéon del Titulo académico el alumno
debera:

I.  Acreditar todas las asignaturas del plan de estudios,

II. Haber concluido el servicio social,

III. No pasar de 3 afios después de haber concluido la licenciatura,

IV. En el caso de titulacion por tesis, tener un director,

V. Presentar el trabajo con el visto bueno del director de tesis a un perjurado,
quienes tendran 15 dias habiles para proporcionar las observaciones al mismo
o en su defecto el visto bueno,

VI. Hacer las correcciones pertinentes y esperar el veredicto del pre jurado,

VII. Defender ante un jurado compuesto por tres sinodales un secretario y un
presidente un trabajo de investigacion en cualquiera de las siguientes
modalidades: tesis o tesina,

VIII. Veredicto del jurado:

e Aprobado por unanimidad

e Aprobado por mayoria

e No aprobado
Menciones: Cuando el postulante es aprobado por unanimidad y presente un promedio
superior a 95, obtendra el titulo por mencidn honorifica. Si el postulante tiene un promedio
de 100 en toda la carrera se extendera Constancia de Mencion honorifica por excelencia.
La modalidad de tesina no entra en el cuadro de menciones honorificas ni la tesis elaborada
por dos postulantes.
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No aprobado. Cuando el postulante es reprobado por el jurado, éste tendra que replantear
su trabajo de investigacion y tendrd dos oportunidades mas para presentarlo. Agotadas
estas dos oportunidades, no podra obtener el titulo por la institucion dictaminadora. Tendra
un afio para presentar su segunda oportunidad y hasta seis meses después de la segunda
para poder presentar su tercer y ultima oportunidad.

ARTICULO 98°. Modalidades de titulacién para licenciaturas en modalidad mixta:

Tesis. Es un trabajo de investigacion en torno a una problematica especifica. La cual puede
fundamentarse en cualquiera de los paradigmas de la investigacion:

a) Cuantitativa. Cuando en el proceso de la investigacion se elaboran hipotesis,
variables y se proponen soluciones. El modelo es cuantitativo y se divide en
investigacion experimental (controlan todas las variables, no existen variables
extrafias) y cuasiexperimental (se controlan solo aquellas de facil manejo).

b) Cualitativa. Es una investigacion documental o de campo en el cual se plantea
una hipdtesis de trabajo y se va desarrollando conforme se comprenda el origen
del problema.

¢) Socio critica. En este modelo, el diagnostico es la principal forma de trabajo,
de ahi se realiza una propuesta en la cual el investigador puede intervenir para
resolver la problemaética detectada. Se va guiando por objetivos y no se requiere
de hipotesis que comprobar. Esta modalidad puede presentarse en parejas.

Tesina. Implica el analisis de un tema o problema en la rehabilitacion fisica; debe incluir
una fundamentacion tedrica y una reflexion en la cual se exprese el dominio que el
estudiante posee sobre los mismos. Esta modalidad s6lo puede presentarse de forma
individual.

Titulaciéon por continuacion de estudios profesionales: Los pasantes de nivel
licenciatura podra obtener su titulo sin necesidad de presentar examen profesional al
acreditar las asignaturas, talleres, laboratorios equivalentes al sesenta o mas créditos en
cursos de especializacion a nivel de posgrado; asi también cuando cubran el cincuenta por
ciento (50%) o mas de los créditos de un programa de maestria, que se encuentre
contemplado dentro de la oferta educativa de posgrados de ICES, o de los convenios que
el ICES establezca con otras instituciones.

ARTICULO 99°. Modalidades de titulacion para maestrias y doctorados en modalidad

mixta:

I. Tesis. Es un trabajo de investigacion en torno a una problematica especifica. La cual
puede fundamentarse en cualquiera de los paradigmas de la investigacion:

direccionadministrativa@icesuniversidad.com.mx
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a) Cuantitativa. Cuando en el proceso de la investigacion se elaboran hipotesis,
variables y se proponen soluciones. El modelo es cuantitativo y se divide en
investigacion experimental (controlan todas las variables, no existen variables
extrafas) y cuasiexperimental (se controlan s6lo aquellas de facil manejo).

b) Cualitativa. Es una investigacion documental o de campo en el cual se plantea
una hipdtesis de trabajo y se va desarrollando conforme se comprenda el origen
del problema.

¢) Socio critica. En este modelo, el diagndstico es la principal forma de trabajo,
de ahi se realiza una propuesta en la cual el investigador puede intervenir para
resolver la problematica detectada. Se va guiando por objetivos y no se requiere
de hipotesis que comprobar. Esta modalidad puede presentarse en parejas.

I. Tesina. Implica el analisis de un tema o problema en la rehabilitacion fisica; debe
incluir una fundamentacion teorica y una reflexion en la cual se exprese el dominio
que el estudiante posee sobre los mismos. Esta modalidad sélo puede presentarse de
forma individual.

DE LOS TITULOS O GRADOS A OTORGAR:

ARTICULO 100°. El instituto Cientifico de Educacion Superior, previo Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios (RVOE) otorgara:

e Titulo de Licenciado en ... a aquellos alumnos que hayan cursado y acreditado el
100% de créditos necesarios de un Plan de estudios relativo al nivel de
Licenciatura, que hayan acreditado el Servicio Social completo, que reciban por
parte de la SEP la certificacion correspondiente y que no ostenten adeudo alguno
con el ICES, relativo a costos, aranceles, libros, equipo u otros de caracter
administrativo.

e Grado de ... a aquellos alumnos que hayan cursado y acreditado el 100% de
créditos necesarios de un Plan de Estudios de maestria o doctorado, que reciban
por parte de la SEP la certificacion correspondiente y que no ostenten adeudo
alguno con el ICES, relativo a costos, aranceles, libros, equipo u otros de caracter

administrativo.
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CAPITULO
NORMAS DE ACREDITACION

CAPITULO I: ANTECEDENTES

CAPITULO II: DE LAS EVALUACIONES

CAPITULO III: DE LA ESCALA DE CALIFICACIONES
CAPITULO IV: DE LA EXTENCION DE EXAMEN FINAL
CAPITULO V: DEL EXAMEN EXTRAORDINARIO
CAPITULO VI: DEL RECURSAMIENTO DE ASIGNATURAS
CAPITULO VII: DE LAS SANCIONES

CAPITULO 1
ANTECEDENTES

ARTICULO 1°. La evaluacion es un proceso permanente de informacion y reflexion, que
consiste en seleccionar informacion referida a personas, procesos y cosas, asi como a sus
interacciones, con el propdsito de emitir juicios de valor orientados a la toma de decisiones.
La evaluacion de los aprendizajes es un proceso permanente de informacion y reflexion
sobre el proceso de produccion de los aprendizajes y requiere, para su ejecucion, de la
realizacion de lo siguientes procesos:

e Acopio y seleccion de informacion sobre lo aprendizajes de los alumnos, a través
de la interaccion con ellos, la aplicacion de instrumentos, las situaciones de
evaluacion, etcétera,

e Interpretacion y valoracion de los aprendizajes en términos del grado de desarrollo
de los criterios de evaluacion establecidos en cada area y, por ende, el grado de
desarrollo de la competencia. La valoracion debe darse en términos cualitativos,

e Toma de decisiones, que involucra el establecimiento de un plan de accidén que
permita al alumno conocer, reforzar y estimular los aprendizajes que debe
desarrollar con la ayuda del docente, quien debera planificar nuevas estrategias de
ensefanza-aprendizaje, segin las conclusiones a las que se llegue en la evaluacion.

Dado que en el proceso de aprendizaje intervine una diversidad de factores que pueden
evidenciarse a través de manifestaciones tangibles e intangibles, propias de la naturaleza del
fenomeno, el sistema de evaluacion de los aprendizajes del INSTITUTO CIENTIFICO DE
EDUCACION SUPERIOR (ICES) se ubica dentro del paradigma cualitativo que supone la
consideracion de ambas manifestaciones (tangibles e intangibles) en el proceso educativo, lo que
implica también el empleo de procedimientos que transciendan los procesos clasicos de evaluacion
como las pruebas objetivas o “pasos”. El uso de la observacion sistematica, por parte del docente,
la generacion del portafolio, o archivo de evidencias, ensayos, etcétera, forma parte de la
evaluacion cualitativa, asi como el uso de pruebas para la evaluacion cuantitativa. La evaluacion
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cualitativa no concluye en una calificacion o nota, como es caracteristico de la evaluacion
cuantitativa, sino en una interpretacion para actuar en consecuencias.

El sistema de evaluacion de los aprendizajes tiene por finalidad contribuir a la mejora de la calidad
de los procesos de la ensefianza y el aprendizaje, por tanto, debe darse antes, durante y después de
estos procesos permitiendo la regulacion de las interrelaciones, detectar las dificultades que se van
presentando, averiguar las causas y actuar oportunamente sin esperar que el proceso concluya; por
tanto, es de naturaleza formativa.

La evaluacion, desde esta perspectiva, tiene un enfoque centrado en el estudiante, en la medida que
el mismo establece las valoraciones del progreso de sus aprendizajes en funcion a sus propios
desempefios actuales y/o anteriores, y no en relacion con lo que evidencian o han evidenciado sus
pares, por lo que los alumnos deben participar en su propia evaluacion en la medida que
progresivamente asuma las responsabilidad sobre su aprendizaje y los procesos de enseflanza, por
lo que el docente debera desplegar procedimientos para la autoevaluacion, la coevaluacién y la
heteroevaluacion.

La evaluacion en un curriculo por competencias, requiere de elementos que permitan viabilizar su
comprobacion y esto puede lograrse a través del trabajo con criterios de evaluacion, indicadores
del criterio y muestras de desempefio. Estos elementos nos sefialan el grado de desarrollo que el
alumno debe alcanzar como evidencia necesaria y suficiente de que el proceso educativo, las
actividades de aprendizaje y de ensefianza han tenido el efecto esperando en los alumnos.

Los criterios de evaluacion son los parametros de referencia que funcionan como base de
comparacion para situar ¢ interpretar el desempefio del alumno con respecto a su progreso de
aprendizaje. El origen del criterio de evaluacion estd en los procesos caracteristicos (capacidades
y actitudes) que debe desarrollar el alumno en determinada area curricular.

El desarrollo de estas capacidades y actitudes generales (criterios de evaluacion) van a ser
indispensable para desarrollar la competencia en determinada area curricular, de alli que van a ser
validos para todos los grados. Se entiende que estos procesos se desarrollaran a través de la
interaccion del educando con los contenidos del area curricular respectiva.

El proceso de evaluacion no concluye hasta que se haya transmitido la retroinformacion de la
interpretacion de los desempefios a sus alumnos. Esta retroinformacion sirve para que el alumno
pueda detectar sus progresos y dificultades, y el docente programe nuevas situaciones de
aprendizaje con el propo6sito de equilibrar los desempefios esperados con los producidos.

CAPITULO II
DE LAS EVALUACIONES

ARTICULO 2°. Al finalizar el cuatrimestre se aplicard un examen final para explorar y valorar el
avance de los aprendizajes del estudiante.
Tendran derecho a presentar la evaluacion final, quienes cubran los siguientes requisitos:

I. Acreditar un minimo de 85% de asistencia a clases,

II. Tener completa la documentacion oficial,

1. Estar al corriente en sus pagos,

IV. No estar sujeto a sancion académica o administrativa que le impida presentar las
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evaluaciones.
El profesor debera dar a conocer a los estudiantes los resultados de la evaluacion en un plazo que
no exceda los 3 dias habiles posteriores a la fecha de la aplicacion del examen.

ARTICULO 3°. Por el caracter integral del sistema de evaluacion del ICES, los
aprendizajes del estudiante se valorardn considerando basicamente los criterios que en
seguida se indican:
I. Asignaturas Teodrico/practicas: asignaturas cuyo contenido central corresponde a
informacion tematica, la cual debera ser leida e interpretada por el alumno pero que
a su vez tienen la oportunidad de poner en practica los contenidos tedricos para un
mejor entendimiento de los mismos. En estas asignaturas el 100% del valor global
se distribuye del modo siguiente:

a) Examen ................. 50%
b) Tareas/Investigacion..................... 20%
c) Actividades en campus virtual......... 30%

Total....oooiiii 100%

II. Se entienden por tareas, los compromisos asignados al estudiante para su
realizacion extra-aula, incluidas las investigaciones documentales y de campo, la
elaboracion de trabajos, ensayos, ejercicios y actividades practicas, asi como la
preparacion de exposiciones de temas, disefio de modelos, maquetas u otros.

Cabe hacer notar que la integracion de la evaluacion descrita puede variar conforme a las
caracteristicas de la asignatura.

ARTICULO 4°. El alumno podra solicitar la aplicacion de un examen extemporaneo, es
decir, fuera de la fecha calendarizada en un periodo méximo de 3 dias posteriores a la fecha
de aplicacion siempre y cuando compruebe, con documentos oficiales, su ausencia por
enfermedad o por una causa de fuerza mayor. El estudiante que no presente evaluacion
parcial tendra derecho unicamente al puntuaje que en proporcion le corresponda por la
realizacion de tareas, exposiciones, investigaciones, ensayos, practicas en campos clinicos.
Conforme a lo dispuesto en este reglamento. En el caso de exdmenes extemporaneos, estos
tendran un valor disminuido en 10% al valor del examen presentado oportunamente,
reportado por los docentes para la asignatura.
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De las asistencias: El alumno deberd acreditar un minimo de 85% de asistencia en cada
una de las asignaturas contempladas en el plan de estudios correspondiente.

En el caso de que un grupo de alumnos se retire de sus clases o no asista sin previa
autorizacion, se aplicara doble falta.

De los justificantes: Los alumnos tendran derecho a presentar un méaximo de tres
justificantes al cuatrimestre, siempre y cuando acrediten la inasistencia por razones de
fuerza mayor o por enfermedad mediante documentos oficiales, aclarando que los
justificantes permiten la entrega de actividades y tareas, pero no se eliminan para el
cumplimiento del porcentaje de asistencias establecido para la asignatura.

CAPITULO III
DE LA ESCALA DE CALIFICACIONES

ARTICULO 5°. Para valorar el aprendizaje del estudiante se aplicara la escala numérica
del 2 al 10, siendo seis la calificaciéon minima aprobatoria y diez la maxima.

ARTICULO 6°. El estudiante que no haya logrado los aprendizajes suficientes, ni
desarrollado las habilidades, destrezas, capacidades y aptitudes para acreditar la
asignatura, se le otorgara una calificacion maxima de 5 (cinco), que significa: no
acreditado.

ARTICULO 7°. En los exdamenes extraordinarios y a titulo se aplicara la escala numérica
del 2 al 8. Siendo dos la calificaciéon minima y ocho la méxima.

ARTICULO 8°. En caso de no presentar el examen ordinario correspondiente,
extraordinario o a Titulo, se anotara NP, que significa No Presentado y no representa valor
alguno para promedio.

ARTICULO 9°. Las calificaciones, para registro, se expresaran invariablemente en
nameros enteros, conforme a los siguientes criterios:
|. Los decimales entre .01 y .49 se cierran al nimero entero que les preceda; la
calificacion 6.49 por ejemplo, serad igual a 6.0 (seis).
Il. Los decimales iguales o mayores a .50 se redondearan al nimero entero siguiente
si la calificacion obtenida es aprobatoria, por ejemplo 6.50 es igual a 7.0 (siete).
Las calificaciones menores de 6.0 aun cuando los decimales sean mayores de .50 siempre
se cerraran al numero entero que le preceda. Por ejemplo, la calificacion de 5.99, serd igual
a 5.0 (cinco).
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CAPITULO IV
DE LA EXENCION DE EXAMEN FINAL

ARTICULO 10°. Se entiende por exencion la prerrogativa que exime del examen final al
estudiante destacado por si excelente desempefio académico.

La exencion privilegia a quienes se distinguen por mantener un constante interés en los
estudios con la finalidad de lograr las mejores evaluaciones académicas, y tiene como
proposito motivar a la poblacion escolar para orientar su esfuerzo hacia la obtencion de
calificaciones sobresalientes.

CAPITULO V
DE EXAMEN EXTRAORDINARIO

ARTICULO 11°. Los examenes extraordinarios tienen por objeto regularizar la situacion
académica del alumno, cuidando de examinar los logros de los aprendizajes totales
obtenidos por el estudiante durante el curso y decidir las promociones que correspondan.

ARTICULO 12°. Tendran derecho a presentar examen extraordinario, los estudiantes
cuya situacion escolar se encuentre dentro de cualquier de las cosas siguientes:
I.  Que estando inscritos no hayan cubierto el 85% de asistencias al curso,
II.  Que no hayan acreditado la asignatura,
III. Que haya realizado el trdmite correspondiente en tiempo y forma,
IV. Que por situacion de equivalencia se requiera.

ARTICULO 13°. El estudiante se informara oportunamente en control escolar del plantel
sobre los requisitos a cubrir para su inscripcion al examen extraordinario, cuidado realiza
el tramite dentro del plazo fijado con ese propdsito.

ARTICULO 14°. El examen extraordinario lo aplicaran dos profesores: el titular de la
asignatura y un segundo docente de una afin, que fungirdn como sinodales. Ambos
firmaran el acta de examen. La calificacion a otorgar ser el resultado que arroje el examen
escrito y el examen practico, que conforme a la asignatura se apliquen.

ARTICULO 15°. En cada periodo de exdmenes extraordinarios programados por el ICES
el estudiante tendra derecho a presentar hasta tres asignaturas.
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CAPITULO VI
DEL RECURSAMIENTO DE ASIGNATURAS

ARTICULO 16°. Se entiende por recursar la repeticion del curso de alguna asignatura
fuera del cuatrimestre regular correspondiente al ciclo que curse el alumno.

ARTICULO 17°. El alumno que después del periodo de regularizacion correspondiente
no hubiese acreditado un maximo de dos asignaturas, tendra derecho al recursamiento de
la(s) misma(s), en el siguiente cuatrimestre que se imparta(n), sumada(s) a la carga
ordinaria del cuatrimestre correspondiente, sujetandose a los siguientes lineamientos:

I. No haber sido acreditadas en examen extraordinario,
II. Estar pendientes por convalidaciéon o equivalencia y/o que no hayan sido
acreditas,
III. En el caso de tener seriacion con otras asignaturas del cuatrimestre regular con
la(s) de recursamiento,
IV. Que no se encimen los horarios de las asignaturas del cuatrimestre regular con
la(s) de recursamiento,
V. Solicitar por escrito a la Secretaria Académica la autorizacion para el
recursamiento.
VI. Pagar los derechos establecidos,
VII. Estar inscrito en alguna de las licenciaturas del ICES.

ARTICULO 21°. El alumno tendré derecho al recursamiento de mas de dos asignaturas
en el siguiente cuatrimestre en que se impartan, en calidad de repetidor, de acuerdo a los
siguientes lineamientos y siempre y cuando cubra los requisitos establecidos:
I.  Se considerara al alumno como baja temporal
II.  Las calificaciones de las asignaturas acreditadas se conservaran
III.  Unicamente podran ser cursadas las asignaturas no acreditadas en una segunda
ocasion
IV. Las asignaturas en recursamiento no estan sujetas a regularizacion
V.  En caso de no acreditar una asignatura en recursamiento en la calificacién final,
el alumno causara baja definitiva
VI.  Solicitar por escrito a la direccion general la autorizacion para el recursamiento
VII. Pagar los derechos establecidos
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CAPITULO VII
DEL LAS SANCIONES

DE LAS SANCIONES:

ARTICULO 22°. El no cumplimiento o falta de observancia de alguno de los Articulos
contenidos en el presente, por lo alumnos, personal docente o personal administrativo, sera

sancionado de acuerdo a la gravedad del asunto y de acuerdo a los lineamientos que la
Junta de Gobierno del ICES.

TRANSITORIOS
ARTICULO 23°. Cualquier observacion a los articulos aqui incluidos, debera ser
presentada por escrito a la direccion a fin de ser analizada y en caso de que corresponda

ser sometida a la consideracion de la Junta de Gobierno.

ARTICULO 24°. Cualquier caso no previsto en el presente Reglamento debera ser
registrado por escrito y remitido a través de la Direccidn para su analisis.

ARTICULO 25°. El contenido del presente reglamento sera objeto de revision anual por
parte de la Junta de Gobierno, estableciéndose para ello, el protocolo respectivo.

ESTE REGLAMENTO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DEL DIiA SIGUIENTE DE
LA FECHA DE PUBLICACION.

NOVIEMBRE 2023
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