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DISPOSICIONES GENERALES

FILOSOFIA INSTITUCIONAL

La Filosofia institucional que guia al Instituto Cientifico de Educacion Superior
(ICES) determina las caracteristicas propias de éste y el modo de como pone en

practica su actividad académica.

Se parte de la idea central de que el hombre tiene conciencia de la naturaleza de
su actuar y esto permite que se abra a la dimensién del compromiso del hombre
con el género humano. Desde esta perspectiva el planteamiento de una filosofia
institucional permitira generar una reflexion compartida entre la comunidad
académica y administrativa y hacer realidad el razonamiento sobre las
convicciones y valores que la caracterizan. Sin embargo, la Filosofia Institucional
del ICES va mas alla, al buscar no solo cumplir con su tarea cultural y educativa
sino al tornar en realidad los principios que rigen la vida institucional en el
desempeno de su tarea sustantiva: se pretende alcanzar la congruencia entre el
pensamiento y la accion institucional de todos aquellos involucrados en el ICES.

El ICES se centra en la formacion del alumno y en su desarrollo personal y
profesional para lo que incorpora a la mision humanista:

e Conceptos tecnologicos y educativos, fomenta una formacion intelectual y
moral que ademas de educar para el trabajo eduque para la vida.

e Una educacidén tedrico-practica, con énfasis en la integracion de
conocimientos y en la formacion general.

e El desarrollo de una actitud mental orientada hacia el éxito y hacia la
aceptacion y busqueda del cambio; una conviccion de confianza en la
habilidad para tomar decisiones.

e Transformar el proceso educativo al centrarlo principalmente en la actividad
docente dirigida al educando y en la experiencia practica como elementos

basicos del aprendizaje.
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propuesto lograr con sus alumnos el ICES en los programas que implemente;
futuros profesionistas formados y capacitados para desarrollar su profesién de la

mejor manera posible y con la mas alta calidad y compromiso.

MISION INSTITUCIONAL

Formar profesionales altamente capacitados en diversas areas del conocimiento,
con una solida preparacion cientifica y humanista, que les permita desarrollar
habilidades, destrezas y un alto sentido de responsabilidad, para desempefarse

con excelencia y compromiso ético en su ejercicio profesional.

VISION INSTITUCIONAL

Ser wuna institucion lider reconocida a nivel nacional e internacional
distinguiéndose como un referente de educacion superior por su calidad

educativa, innovacion continua y compromiso social.

Para el afio 2030, proyectamos consolidar nuestra excelencia académica
implementando un enfoque integral que permita el desarrollo de estandares de
calidad educativa, a través de la capacitacion continua del profesorado y el
fortalecimiento de nuestra infraestructura que favorezca la aplicacion efectiva del
conocimiento adquirido durante la formacion profesional, generando una identidad

de reconocimiento en los egresados.

VALORES

El ICES se distingue por la formacion de Cientificos con Valor Humano, de los
cuales destacan los siguientes valores:

o FEtica

e Empatia

e Tolerancia
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e Solidaridad
e Respeto
e Humildad

e Responsabilidad
¢ Honestidad

e Disciplina

CAPITULO |

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL INSTITUTO CIENTIFICO DE EDUCACION
SUPERIOR DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ARTICULO 1.- La Junta de Gobierno estara integrada por un Presidente, un
Secretario, un Tesorero y dos Vocales, los cuales seran elegidos por el
Representante Legal del Instituto Cientifico de Educacion Superior A.C. Con una

duracion en el cargo de un afio, pudiendo ser reelegidos por otro periodo igual.

ARTICULO 2.- La sede oficial de la Junta de Gobierno sera la Sala de Juntas de

Rectoria del Instituto Cientifico de Educacién Superior A.C.

DE SU FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 3.- Antes de iniciar el desempefio de su cargo, las personas
designadas para integrar la Junta de Gobierno deberan rendir protesta ante el

Representante Legal del Instituto Cientifico de Educaciéon Superior A.C.

ARTICULO 4.- La Junta designara de entre sus miembros a un Secretario, que
durara un afio en el ejercicio de su cargo y sera el responsable de conservar el

archivo y el libro de las actas de la propia Junta.

ARTICULO 5.- La Junta de Gobierno podra actuar en pleno o en comisiones para

el cumplimiento de sus atribuciones.
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Seguimiento. Cada comision contara con un coordinador que durara en el
ejercicio de su cargo un afo, que podra ser reelegido por otro periodo igual. A las

reuniones podran asistir los demas miembros que asi lo deseen.

Los acuerdos de las reuniones de comision se presentaran por el coordinador en
una relatoria durante las sesiones plenarias de la Junta de Gobierno, para que se

acuerde lo conducente.

ARTICULO 7.- Todos los informes financieros, de actividades y de control del
Instituto seran entregados al Rector por el Presidente de la Junta de Gobierno,
mismos que deberan ir firmados por todos los integrantes de la Junta de

Gobierno.

DEL PRESIDENTE

ARTICULO 8.- La Junta de Gobierno designara a un Presidente cada afio y este
sera elegido por los integrantes de la Junta de Gobierno por mayoria de votos. El
Presidente en turno presentara al Rector, el proyecto de presupuesto anual de la

Junta de Gobierno para su inclusion en el presupuesto del Instituto.

ARTICULO 9.- El Presidente en turno sera el vocero de la Junta, representante
de ésta ante las autoridades del Instituto, tendra la responsabilidad de convocar y
presidir las sesiones que le correspondan durante su turno, y dara seguimiento y

cumplimiento a los acuerdos tomados en ellas.

ARTICULO 10.- El Presidente debera expedir la convocatoria para que la Junta
se reuna trimestralmente conforme al calendario acordado anualmente. En
ausencia del Presidente, la convocatoria podra ser expedida por el Secretario de

la Junta.
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ARTICULO 11.- Las convocatorias seran formuladas por escrito, por lo menos
con ocho dias habiles de anticipacion a la fecha sefialada para la reunién, salvo
en casos extraordinarios que el Presidente de la Junta califique y deberan

acompanarse del orden del dia propuesto para la sesion.

ARTICULO 12.- En ausencia del Presidente en turno, la sesion sera presidida por
el Secretario de la Junta de Gobierno y el Presidente dara seguimiento a los

acuerdos que se deriven de la sesion.

DE LAS SESIONES

ARTICULO 13.- La Junta de Gobierno sesionara de manera ordinaria al menos
una vez cada trimestre y de manera extraordinaria cuando sea convocada por su
Presidente o a solicitud escrita y justificada de tres miembros de la propia Junta o
del Rector. En estos casos, la sesion debera ser convocada en un término no
mayor de cinco dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion de la

solicitud.

ARTICULO 14.- La Junta sesionara validamente con la asistencia de por lo
menos tres de sus miembros y tomara sus decisiones por mayoria de votos de los

miembros presentes.

ARTICULO 15.- Las votaciones seran nominales y abiertas, salvo que la Junta
decida que sean confidenciales. Si en alguna votacidon no se contara con la
mayoria necesaria para la obtencion del acuerdo, se realizara una nueva votacion
con absoluta libertad de decision hasta obtener la mayoria de los miembros de la

Junta de Gobierno.

ARTICULO 16.- Para que tengan validez todos los acuerdos tomados por la Junta

de Gobierno, todos los miembros deberan firmar las actas de las sesiones
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respectivas, las copias de las actas que deban expedirse y todos los documentos

0 comunicaciones que emanen de la Junta.

DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

ARTICULO 17.- Cuando algiin miembro de la Junta falte a las sesiones por mas
de dos veces consecutivas sin causa justificada, a juicio de la Junta de Gobierno,

se elegira un nuevo miembro, notificandolo a las autoridades del Instituto.

ARTICULO 18.- Las sanciones a que se hagan acreedores los miembros de la
Junta de Gobierno seran impuestas por el Representante Legal del Instituto

Cientifico de Educacion Superior A.C.

ARTICULO 19.- Las sanciones que pueden imponerse a los integrantes de la
Junta de Gobierno son:

l. Amonestacion.

Il. Separacion del cargo.

1. Fincar responsabilidades de caracter legal, si el caso lo amerita.

DE LAS REFORMAS AL REGLAMENTO

ARTICULO 20.- El presente reglamento podra ser reformado de manera parcial o
total por los integrantes de la Junta de Gobierno y para que la reforma sea
aprobada y surta efectos, sera necesario contar con un minimo de tres votos a

favor.

ARTICULO 21.- La descripcién de las funciones, niveles de autoridad, canales de
comunicacion y otros deberan ser descritas y detalladas en el manual de

funciones del ICES.
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ARTICULO 22.- El organigrama funcional solamente podra ser reestructurado a
peticion de alguno de los integrantes de la Junta de Gobierno, previo el analisis de
la propuesta escrita, la fundamentacion y la justificacion de la procedencia de la

solicitud de modificacion.

CAPITULOII
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL ICES

ARTICULO 23.- Los cargos principales para el funcionamiento 6ptimo del ICES
seran:
I. Rector/a
II.  Vicerrector/a
[ll.  Director/a General
IV.  Subdirector/a Académico
V.  Secretario/a Académico
VI.  Abogado/a General

VIl. Contador/a General

ARTICULO 24.- La descripcién de las funciones, niveles de autoridad, canales de
comunicacion y otros deberan ser descritas y detalladas en el manual de

funciones del ICES.

ARTICULO 25.- El organigrama funcional solamente podra ser reestructurado a
peticion de alguno de los integrantes de la Junta de Gobierno, previo al analisis de
la propuesta escrita, la fundamentacion y la justificaciéon de la procedencia de la

solicitud de modificacion.
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CAPITULO Il

DE LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LOS DIRECTIVOS,
ADMINISTRATIVOS Y PERSONAL DE APOYO

El personal del Instituto que regula este apartado comprende tanto al personal
administrativo y de apoyo para el desarrollo de las funciones directivas,

administrativas y operativas del ICES.

DE LOS DERECHOS DEL PERSONAL

ARTICULO 26.- El personal adscrito al Instituto tiene los derechos siguientes:

l. A recibir un trato digno, respetuoso e inclusivo por parte de sus
superiores jerarquicos, de sus compaferos y subalternos, tratando
cualquier llamada de atencion o reclamo en privado y con respeto a
la dignidad de la persona.

Il. A recibir todos los materiales, equipos e insumos necesarios para el
desempeno de sus labores cotidianas.

. A recibir los uniformes autorizados por la institucion adecuados para
el desarrollo de las actividades oficiales.

V. A recibir todas las prestaciones marcadas por la Ley.

V. A recibir capacitacion respecto a las actividades y acorde al puesto
que desempenfara dentro del Instituto.

VI. A ausentarse dentro de su horario de labores dentro del Instituto por
causa de fuerza mayor, urgencia y otra circunstancia a juicio y
supervision de sus superiores jerarquicos, cumpliendo con los
requisitos administrativos correspondientes.

VII. A percibir un salario digno, pagadero en forma quincenal, que se
encuentre acorde a sus actividades, previo descuento de las
retenciones que marque la ley.

VIIl. A que se respete el horario convenido para la realizacion de su
trabajo o actividad.

IX. A gozar de un dia de descanso a la semana, asi como los dias

8
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festivos que marca la Ley Federal de Trabajo y/o aquellos que
conceda el Instituto.
X. A gozar de su periodo vacacional acorde a lo dispuesto en la Ley
Federal del Trabajo previa autorizacion por escrito que se le otorgue.
XI. A ser notificado por el superior jerarquico cuando por cualquier queja

en su contra proceda a ser sancionado.

DE LAS OBLIGACIONES DEL PERSONAL

ARTICULO 27.- El personal adscrito al Instituto tiene las siguientes obligaciones:

l. Presentarse puntualmente a sus labores dentro del Instituto a la hora
pactada y de acuerdo a lo sefialado por la Ley Federal del Trabajo.

Il. Portar el gafete de identificacion establecidos dentro de su horario
de labores en el Instituto.

1R Conducirse con ética profesional dentro del Instituto, evitando
sustraer objetos y materiales sin la previa autorizacion de superiores
jerarquicos.

V. Tratar con respeto a toda persona que se encuentre dentro del
Instituto, asi como a sus superiores jerarquicos y a sus familiares
dentro y fuera del Instituto.

V. Registrar su entrada y salida de jornada laboral, mediante los
medios que disponga el Instituto, evitando realizar el registro de otra
persona.

V1. Asumir la responsabilidad ante el Instituto de que se apliquen, los
descuentos correspondientes a la acumulacion de faltas de acuerdo
a la Ley Federal del Trabajo.

VII.  Presentarse a sus labores en pleno uso de sus facultades mentales,
evitando hacerlo cuando haya ingerido bebidas alcohdlicas,
enervantes, drogas, medicamentos psicotrépicos, u otros
estupefacientes, excepto los prescritos por el médico tratante

mostrando la correspondiente receta médica.
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Reportar inmediatamente a sus superiores jerarquicos cualquier
anomalia, problema con sus companeros o cualquier otro incidente
que se presente dentro y fuera del Instituto que tenga relacién con
este.

Cumplir con eficiencia y eficacia las actividades encomendadas en
su area de trabajo para mantener el orden.

Cuidar y usar adecuadamente todos los materiales, equipos e
insumos que se le proporcionaron para su desempefio de labores.
Conducirse con responsabilidad, diligencia y ética profesional en
todas y cada una de las actividades que se le encomienden y
tramites que se encuentren a su cargo acordes a su puesto.
Participar activamente en todos y cada uno de los cursos de
capacitacién que el Instituto le proporcione para el mejor desempefio
de sus actividades tal y como lo establece la Ley Federal del
Trabajo.

Avisar de manera oportuna y con anticipacion a sus superiores
jerarquicos de cualquier inasistencia laboral o incapacidad médica,
para tomar las medidas pertinentes y que no afecten las actividades
cotidianas de su area de trabajo dentro del Instituto.

Acudir en cualquier dia del afio cuando por causa de emergencia o
fuerza mayor se requiera su presencia en las instalaciones del
Instituto para prestar ayuda en las actividades que se requieran.

Mantener limpio y ordenado su espacio de trabajo.

DE LAS SANCIONES

ARTICULO 28.- El personal administrativo y de apoyo que no dé cumplimiento a

lo establecido o que se niegue a alguna de las obligaciones que sefala el

presente reglamento, se sujetara a lo establecido en la Ley Federal del Trabajo.
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incurra en faltas de labores sin justificacién ni aviso por mas de tres veces

consecutivas, se aplicara lo establecido en la Ley Federal del Trabajo

CAPITULO IV
DEL MODELO EDUCATIVO

El modelo educativo del ICES, sienta sus bases en el Articulo 3° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sobre el derecho a la
educacion para el bienestar de todas las personas, generar entornos favorables
para el proceso de ensehanza-aprendizaje en los diferentes tipos, niveles y
modalidades del Sistema Educativo Nacional. Gran compromiso se ha depositado
en las escuelas porque en sus aulas circulan personas que deben prepararse

para la atencidn de la poblacion con personas con discapacidad.

Parte de la tarea educativa es promover el respeto y convivencia de todos los
pueblos; lleva la encomienda de formar personas libres, criticas, capaces de
tomar las riendas de su propio aprendizaje el cual adquiere significado cuando
favorece el desarrollo armonico de la vida en todos los sentidos, individual y
colectivo. Preparar individuos creativos que resuelvan problemas de su entorno,
con valores tales que les permita el discernimiento de su propio actuar dentro del
marco social y profesional en el que se desenvuelvan. Personas con perspectiva
de género, abiertas para comprender e interactuar con la pluralidad de las
culturas nacionales e internacionales, no dando cabida a la discriminacion ni
exclusién de persona alguna; por el contrario, derribando los obstaculos que

impidan el aprendizaje social con los habitantes del mundo.

Gran compromiso también lo es para los docentes como representantes del
sistema educativo nacional, quienes ejercen funciones de asesoria, conduccion,
docencia, tutoria, entre otras; sin los cuales los ideales descritos en el parrafo

anterior, quedarian amorfos y sin sentido en cuanto al proceso educativo se
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refieren, ya que ellos también son elementos fundamentales para la concrecion de
los objetivos de la educacion, la mejora continua de la misma, quienes impulsan
las transformaciones de los estudiantes para fortalecer el tejido social a través del
amor a la patria, fomentando la honestidad y luchando contra la corrupcion,

privilegiando los derechos humanos.

CAPITULO V
DE LAS ACADEMIAS

ARTICULO 30.- La academia es el cuerpo colegiado cuya finalidad es constituirse
en espacio permanente de analisis, planeacion, organizacion, integracion,
supervision, coordinacion, seguimiento y evaluacion de las funciones sustantivas

del ICES para el mejoramiento del proceso educativo.

ARTICULO 31.- La academia se integra por todos los miembros del personal
académico, que se dedican a la docencia, y que estan vinculados a un éarea de
conocimiento, programa académico o linea de investigacion, independientemente
de su tipo de contratacion o de que tengan carga académica en el periodo

correspondiente.

ARTICULO 32.- Un académico podra pertenecer a mas de una academia, de
acuerdo a la naturaleza de los cursos, experiencias educativas o lineas de

investigacién en que se desempenfa.

DE SU ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 33.- Las academias se clasifican en:
l. Por programa académico

1. Por area de conocimiento
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DE LAS ACADEMIAS POR PROGRAMA ACADEMICO

ARTICULO 34.- Las academias por programa académico se constituiran por
todos y cada uno de los docentes participantes en la imparticion del programa

académico y por coordinadores académicos.

ARTICULO 35.- Las academias por programa académico seran convocadas y

sesionaran conforme a las necesidades de los propios programas académicos.

ARTICULO 36.- Las funciones y atribuciones de estas academias seran todas

aquellas que permitan mejorar los programas académicos en el nivel institucional.
DE LAS ACADEMIAS POR AREA DE CONOCIMIENTO

ARTICULO 37.- Las academias por area de conocimiento se constituiran por los
especialistas participantes como docentes frente a grupo en cada una de las
lineas de formacion de los mapas curriculares de las carreras que imparta en
ICES.

ARTICULO 38.- Las academias por area de conocimiento seran convocadas y

sesionaran conforme a las necesidades de los propios programas académicos.

ARTICULO 39.- Las funciones y atribuciones de estas academias seran todas

aquellas que permitan mejorar los programas académicos en el nivel institucional.

CAPITULO VI
DE LA JUNTA ACADEMICA

Para el buen desarrollo de las funciones sustantivas del ICES, dentro de las
entidades académicas existen diversos organismos, como la Junta Académica,
las academias por areas de conocimiento y las academias por programa

académico.
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materia técnico-académica.

ARTICULO 41.- La Junta Académica desempefiara las siguientes funciones:
l. Servir como érgano de consulta en el establecimiento y revisidén de
las politicas académicas;
Il. Sugerir lineamientos en la celebracién de convenios de intercambio
en el ambito educativo con otras instituciones;
. Prestar asesoria en cualquier asunto de indole académico;
V. Proponer las medidas y disposiciones necesarias que permitan

conservar y aumentar el nivel académico;

V. Conocer y resolver sobre las solicitudes de readmision de los
alumnos;
VI. Conocer y resolver las solicitudes de cambio de carrera planteada

por los alumnos;

VII.  Conocer y resolver sobre los casos de excepcion en lo relativo a
inscripciones, reinscripciones y seleccidon de aspirantes;

VIIl.  Determinar las bajas de los alumnos que hayan incurrido, a su juicio,
en faltas graves y que vayan en contra del ICES;

IX. Intervenir en la decisidn de si es o no aplicable la solicitud de
transferencia y acreditacién hecha por algun alumno por cambio de
carrera;

X. Conocer y resolver sobre la realizacibn de examenes
extemporaneos finales o extraordinarios, cuando, de acuerdo de las
justificaciones del alumno que lo solicite, se concluyere que los
motivos presentados son realmente importantes y de tomarse en
consideracion;

XI. Determinar la sancion que corresponda a la gravedad de las faltas
cometidas por los alumnos aplicando las medidas disciplinarias
contenidas en la normatividad institucional,

XlIl.  Conocer y determinar acerca de las sanciones impuestas a los

14
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alumnos durante su estadia; y
Xlll.  Las demas que establezcan los reglamentos y normas internas del
ICES.

ARTICULO 42.- La Junta Académica estara integrada por:

l. El Rector/a

Il.  El Vicerrector/a

. El Director/a General

IV. El Subdirector/a Académico
V. El Secretario/a Académico
VI. El Abogado General

ARTICULO 43.- En razén de los puntos que contenga el orden del dia y a
propuesta del Presidente de la Junta, se podra invitar a otros miembros de la
Institucion en caso de que el tema a tratar lo amerite, quienes participaran con

voz, pero sin voto.

DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA ACADEMICA

ARTICULO 44 .- Corresponde al Presidente de la Junta Académica:
l. Convocar a las sesiones, asi como declarar su instalacion;
Il. Presidir, con voto de calidad, las sesiones y acuerdos; y

[I. Vigilar el debido cumplimiento del presente reglamento.

ARTICULO 45 .- Corresponde a los miembros de la Junta:
l. Asistir, con voz y voto, a las sesiones de la Junta;
Il. Proponerle al Presidente de la Junta los asuntos que estimen deban

ser tratados en sesion de la propia Junta.

ARTICULO 46.- Corresponde al Secretario de actas de la Junta:

I. Levantar acta circunstanciada de cada sesion, consignando en ella los
15
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acuerdos tomados;

[I. Llevar un registro y archivo de las actas de cada sesion;
[ll. Auxiliar al Presidente de la Junta en sus funciones; y
IV. Preparar, de acuerdo con el Presidente, el orden del dia de las sesiones

de la Junta.

DE LAS SESIONES DE LA JUNTA ACADEMICA

ARTICULO 47.- Las sesiones de la Junta Académica podran ser de caracter

ordinario y extraordinario.

ARTICULO 48.- La Junta Académica sesionara en forma ordinaria de manera

trimestral.

ARTICULO 49.- La Junta Académica sesionara en forma extraordinaria cuando el

caso lo amerite y sea convocado para tal efecto por su Presidente.

ARTICULO 50.- Para que una sesién ordinaria o extraordinaria pueda declararse

instalada, sera necesaria la mayoria de los miembros de la Junta.

ARTICULO 51.- Los acuerdos se tomaran por mayoria, en caso de empate, el

Presidente tendra voto de calidad.

CAPITULO VII
DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

ARTICULO 52.- El presente reglamento tiene por objeto sefalar los
procedimientos sefialados para la elaboracion, presentacion, aprobacién, revision,
evaluacion y modificacién de los Planes y Programas de Estudio de las carreras
que ofrece el ICES que marca la Secretaria de Educacion Publica para la

imparticion de estudios de nivel superior.
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DE LOS PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 53.- Cuando se trate de actualizaciones a planes o programas de
estudio, su presentacion se sujetara a lo previsto en los articulos de este
reglamento, asi como al ACUERDO 17/11/17 emitido por la SEP o su similar o
activo en el momento de la modificacion, fundamentando la propuesta, asi como

las leyes complementarias que lo regulen.

ARTICULO 54.- Para la actualizacién total de un plan o de un programa de
estudio, la Junta Académica convocara academias que se regiran bajo las
siguientes reglas:

I. Los profesores y/o las academias por asignatura, estan facultados para
proponer a la Junta Académica, proyectos para la elaboracion o
modificacion de los planes y programas de estudio de las carreras que se
ofrezcan en ellas.

Il. Las propuestas se presentaran por escrito, debidamente fundamentadas a
través del representante de la academia correspondiente.

lll. La Junta Académica convocara a sesion a las academias por licenciatura o
por asignaturas, para que estas analicen la propuesta en forma integral y
especifica por area y emitan la opinion escrita que consideren pertinente en
un término de cinco dias habiles siguientes a la sesidn.

IV. La Junta Académica citara a sesion extraordinaria a las academias, dentro
de los tres dias siguientes, para que éstas, conociéndolas y analizandolas
resuelvan su presentacion, junto con el proyecto, a la Junta Académica
para un nuevo analisis y aprobacion en caso de proceder.

V. La Junta Académica debera emitir su dictamen dentro de los cinco dias
siguientes a la realizacion de la sesidn respectiva.

VI. Aprobada la propuesta por la Junta Académica, hara llegar el dictamen para
su analisis a la Junta de Gobierno dentro de los cinco dias siguientes, para
que emita su opinidn, segun corresponda.

VIl. Aprobada la propuesta del plan o programa de estudios por la Junta de

17
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Gobierno se realizara lo conducente ante la autoridad correspondiente para

su autorizacion.

ARTICULO 55.- Los planes y programas de estudio se revisaran conforme a lo

establecido por la SEP.

ARTICULO 56.- La Junta Académica determinara e instrumentara los procesos

para revisar y evaluar los planes y programas de estudio que oferta el Instituto.

ARTICULO 57.- El Instituto sélo aplicara los planes o programas de estudio, asi

como sus actualizaciones, que le hayan sido aprobados por la SEP.

CAPITULO VIII
DEL USO DE LABORATORIOS E INSTALACIONES ESPECIALES

DEL USO DE LABORATORIOS

El presente apartado es obligatorio en su aplicacidén tanto para personal docente
como para los estudiantes que utilicen las instalaciones del laboratorio de

rehabilitacion y/o laboratorio de computo, la biblioteca y la sala de lectura.

ARTICULO 58.- Para tener acceso a los laboratorios, los estudiantes podran

acudir por cuenta propia o deberan ser coordinados por un docente.

ARTICULO 59.- El procedimiento para tener acceso es el siguiente:
l. Solicitar mediante oficio en la Subdireccion Académica el uso de
laboratorios e instalaciones especiales.
Il. Hacer entrega del oficio de peticion a la Subdireccion Académica por
lo menos con 24 hrs., de anticipacion en los horarios de oficina. La
peticion estara sujeta a disponibilidad.

Ill. Para la utilizacion de areas especiales los dias lunes, se tendra que

18
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entregar la solicitud el dia viernes o el anterior dia laboral.
IV. No podran utilizarse dichas areas si no es con previa autorizacion,
incluso en casos especiales y justificados en los que no sea posible

entregar la solicitud 24 hrs., antes.

ARTICULO 60.- El horario de servicio sera de lunes a viernes de 9:00 a 19:00 hrs
y en casos particulares podra extenderse o reducirse, de acuerdo a las

necesidades y disponibilidad institucional.

ARTICULO 61.- Los lineamientos para el uso del laboratorio de computo son los
siguientes:

I. No se permitira acceder a paginas con contenido pornografico o
aquellas que sean de pago o requieran la instalacion de programas
especiales.

II. Si requiere la instalacién del programa para poder acceder a la
informacion, se debera solicitar el apoyo de la persona encargada del
laboratorio de coémputo.

[ll. No se permitira tener abierto el correo electronico personal sin que se
encuentren realizando otra actividad educativa, su uso sera exclusivo
para la transferencia de informacién.

IV. Sdlo se permitird escuchar musica con audifonos, siempre y cuando no
se encuentren en clase.

V. No se permitira consumir alimentos, bebidas, ni fumar dentro del
laboratorio de computo.

VI. Los estudiantes podran hacer uso de las instalaciones sin la tutoria de
un docente cuando realicen tareas, trabajas o consultas extraescolares.

ARTICULO 62.- Los lineamientos para el uso del laboratorio de rehabilitacién son
los siguientes:

I. Sodlo se podra hacer uso del laboratorio bajo tutela de un docente.

. No se permite introducir ni ingerir alimentos o bebidas dentro del
laboratorio de rehabilitacion.

19

Paseo de las Palmas No. 19 Fraccionamiento Veracruz C.P. 91020 Xalapa, Veracruz.

Tel: (228) 8 43 51 59 www.icesuniversidad.com.mx




; Instituto Cientifico de Educacion Superior

Cientificos con Valor Humano

[ll. Los equipos se deberan utilizar bajo supervision de un docente y con el
conocimiento técnico minimo necesario, de forma delicada y apropiada.
IV. Cuando se terminen de utilizar los equipos se deberan desconectar y
colocar en su sitio inicial, retirar residuos, guardar cables, conexiones y
aditamentos de acuerdo a los instructivos de utilizacion de cada equipo.
V. Si al ingresar al laboratorio de rehabilitacion algun equipo no funciona,
se debera informar inmediatamente al docente titular y este a su vez del
responsable del laboratorio de rehabilitacion.
VI. El ingreso al laboratorio sera limitado al espacio solicitado y por grupo.
VII. A la persona que se sorprenda haciendo mal uso de algun equipo y
éste llegara a fallar, se le cobrara su reparacién o su reposicién en

caso de que no tenga arreglo.

DEL USO DE LAS INSTALACIONES DE BIBLIOTECA

ARTICULO 63.- Los lineamientos para hacer uso de los servicios de la biblioteca

son los siguientes:

VL.

Solo se podran consultar hasta 3 libros a la vez y llevarlos a la sala de
lectura.

Los libros podran ser prestados para fotocopiar, unicamente capitulos
sueltos a fin de respetar los derechos de autor, siempre y cuando sean
regresados el mismo dia en que fueron solicitados.

El tiempo de préstamo de material para fotocopias sera de dos horas. El

horario limite para solicitar material para fotocopias sera a las 18:00 hrs.

. ElI préstamo a domicilio queda sujeto a disponibilidad, se otorgara el

material el dia solicitado y se debera regresar a la biblioteca el dia
siguiente a las 9:00 hrs.

Cuando se realicen préstamos a domicilio y no sean devueltos los
materiales el dia lunes a las 8:00 hrs., el alumno se hara acreedor a la
suspension de solicitud de préstamo de materiales por una semana.

En caso de no entregar los materiales el dia lunes, se inhabilitara al
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estudiante por un periodo de una semana para consultar, fotocopiar o
sustraer materiales a domicilio (excepto en dias que sea feriado el lunes,

se debera entregar al siguiente dia laboral).

ARTICULO 64.- El procedimiento para tener acceso al material de la biblioteca
tanto para el estudiante como para el docente es el siguiente:

I. Realizar el registro con los datos de: matricula, nombre completo,
grado, grupo, licenciatura y horario (en el caso de los estudiantes) y con
nombre, cargo y teléfonos (para el docente).

II.  Mostrar una identificacion oficial vigente para acceder a biblioteca.
llIl.  En el caso del préstamo de libros, la identificacion se quedara a

resguardo de la institucion hasta la devolucion del mismo.

ARTICULO 65.- El horario de servicio sera de lunes a viernes de 09:00 a 19:00
hrs., y los dias sabados de 09:00 a 17:00 hrs., y, en casos particulares podra
extenderse o reducirse, de acuerdo a las necesidades y disponibilidad

institucional.

DEL USO DE LA SALA DE LECTURA

ARTICULO 66.- Son normas para el uso de la sala de lectura las siguientes:
I. El usuario debera guardar silencio y mantener un comportamiento de
respeto hacia las demas personas;
II. No esta permitido introducir ni consumir alimentos o bebidas;
[ll. Esta prohibido fumar dentro del area de lectura;
IV. No rayar ni destruir los libros y mobiliario; y
V. No tirar basura, ni realizar acciones o0 actividades ajenas a lo

reglamentado.
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ARTICULO 67.- En caso de sorprender a alguien haciendo mal uso de las
instalaciones se le informara a la Subdirecciéon Académica para que sea aplicada

la sancidn correspondiente de acuerdo al reglamento de general.
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NORMAS DE CONTROL ESCOLAR

El presente apartado regira el ingreso, reingreso, permanencia, tramites y reglas
para el otorgamiento de becas, permanencia y modalidades de baja del
estudiante, tiempos minimo y maximo para completar los estudios, los derechos y
obligaciones del estudiante, la practica clinica y el servicio social, la certificacién,
la pasantia, la titulacion de los alumnos inscritos y en vigencia del ICES y la

revalidacion y equivalencia de estudios.

CAPIiTULO |
DEL CALENDARIO ESCOLAR

ARTICULO 68.- Las inscripciones, reinscripciones, examenes parciales,
ordinarios, extraordinarios y a titulo y demas actividades escolares estaran sujetas
al Calendario Escolar Oficial para Escuelas de Educacion Superior, previa
autorizacion de la Secretaria de Educacion Publica, mismo que se dara a conocer
a los estudiantes, personal académico y administrativo para su fiel observancia, y

estricto cumplimiento en los términos de las disposiciones normativas de la SEP.

ARTICULO 69.- Fuera de los periodos sefialados por el Calendario Escolar, no
podra inscribirse a ningun estudiante. De no inscribirse dentro de los plazos
establecidos perdera el ano lectivo. El ICES no admite estudiantes en calidad de

oyentes.

ARTICULO 70.- El ICES impulsard en cada periodo lectivo, programas de
inscripcion anticipada que asegure al estudiante el pago de colegiaturas futuras

conforme a cuotas vigentes al momento de su inscripcion.
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CAPITULO II
DE LOS REQUISITOS DE INSCRIPCION

ARTICULO 71.- Para el ingreso al ICES y adquirir la calidad de alumno, en la
fecha senalada oficialmente para inicio de los cursos, como limite, el estudiante
de primer ingreso debera haber cumplido satisfactoriamente los siguientes
requisitos:

I. Comprobar que ha concluido totalmente el nivel de bachillerato, con el
original del certificado oficial de estudios o, en su defecto, la constancia de
haber aprobado el bachillerato y de que el certificado se encuentra en
tramite.

Il. Entregar en original y dos copias para su cotejo de la siguiente
documentacion:

a) Acta de nacimiento

b) CURP

c) Certificado de bachillerato o constancia de terminacion de estudios

d) Certificado de secundaria

e) Comprobante de domicilio (no mayor a dos meses al momento de la
inscripcion)

f) Certificado médico expedido por una institucion de salud publica

g) Presentar examen psicométrico

h) Y los demas documentos de ingreso que indiquen en los instructivos
respectivos que otorgue el Instituto.

lll. Llenar su solicitud de inscripcion y realizar el pago de los aranceles
correspondientes.

IV. Estos requisitos constituyen las unicas vias de acceso que determinan la
aceptaciéon del aspirante al ciclo de estudios de licenciatura que la

Institucion imparte.

ARTICULO 72.- En caso de que la SEP o el ICES comprobase la falsedad total o

parcial de cualquier documento entregado por el estudiante, se anulara su
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inscripcion 'y quedaran sin efecto los actos derivados de la misma,
independientemente de las medidas legales que la SEP o el ICES considere
pertinente adoptar. No se efectuara reembolso alguno por conceptos de pagos de

inscripcion, colegiatura u otros en estos casos.

ARTICULO 73.- Perderan su derecho de permanencia al grado inmediato
superior los estudiantes inscritos en el primer semestre que solamente hayan
proporcionado para ello la constancia de estudios, no habiendo entregado el
certificado de preparatoria o bachillerato de manera oportuna, sin responsabilidad

alguna para el ICES.

CAPITULO 1l
DE LOS REQUISITOS DE REINSCRIPCION Y PERMANENCIA

ARTICULO 74.- La reinscripcién es el proceso a través del cual el estudiante
renueva su voluntad de permanencia en el Instituto, para avanzar en los niveles
de estudio que le permita encauzarlos hasta su conclusion total, con apego a las

disposiciones de este ordenamiento y a las que emanen de la SEP.

ARTICULO 75.- La permanencia corresponde a cuando el alumno tiene el
derecho de reinscribirse al siguiente semestre superior a partir de los siguientes
lineamientos:
I. Como alumno regular, sin adeudos de materias del semestre anterior.
[I. Como alumno irregular por adeudar como maximo dos materias del
semestre, previo a la reinscripcién o acumuladas de semestres anteriores.
[ll. No haber cometido una falta grave de acuerdo al reglamento.
IV. No tener sancidon administrativa y estar al corriente en el pago de derechos,
colegiaturas, aranceles y todos aquellos derivados de su estancia en el
ICES.
No podra promover aquel alumno:

. Que adeude tres materias 0 mas en el semestre previo a la
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reinscripcion, o de semestres anteriores.
[I. Que no haya aprobado la ultima oportunidad que tenga en sus

examenes de regularizacion, en tres o0 mas asignaturas.

ARTICULO 76.- El estudiante de reingreso, en razén de su situacién escolar
podra tener la calidad de regular, irregular o repetidor:

I. Tiene la calidad de estudiante regular aquél que no adeude ninguna
asignatura al inicio de los cursos, ni exista impedimento reglamentario
para cursar el siguiente semestre.

lI. El estudiante irregular es aquel que por lo menos adeuda una o dos
asignaturas de las ya cursadas, 0 que por seriacion las haya dejado de
cursar.

[ll. Es alumno repetidor aquel que unicamente recursa las asignaturas no

acreditadas de semestres anteriores.

ARTICULO 77.- Tienen derecho al reingreso los estudiantes que cumplan los
siguientes requisitos:

I. Estar dentro del Ilimite de tiempo, tanto para reinscripcion,
recursamiento o conclusion de la carrera, que sefale la reglamentacion
del ICES, en caso contrario, se les considerara baja definitiva.

[I. Cumplir con los requisitos de pago y administracion escolar con
oportunidad, de acuerdo a Ilo que sefiale la convocatoria

correspondiente.

ARTICULO 78.- Los alumnos con tramite de baja temporal podran reinscribirse en
un plazo no mayor a 2 afos para el recursamiento de las asignaturas no
acreditadas, desde la fecha de tramite de la baja temporal, siempre y cuando en
el ICES se imparta el mismo plan de estudios en el que se inscribieron, en el caso
de que a su regreso exista actualizacion del plan de estudios, deberan realizar los
tramites de equivalencia correspondiente para poder continuar su proceso de
reinscripcion.
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El plazo minimo para la conclusién de los estudios de la Licenciatura en Terapia

Fisica sera de 8 semestres mas un ano de servicio social.

El plazo maximo para la conclusion de los estudios de Licenciatura en Terapia
Fisica sera de 6 afios a partir de la fecha de ingreso mas un afio de servicio

social, siempre y cuando el plan de estudios que curso, sea el mismo.

ARTICULO 79.- Al realizar el tramite de reingreso, los estudiantes cursaran las

asignaturas en el orden previsto por el plan de estudios vigente.

ARTICULO 80.- Los alumnos que cuenten con una acreditacién del idioma inglés
y que entregue la documentacién comprobatoria, podran solicitar en los primeros
15 dias un examen global de conocimientos para no cursar la materia. El nivel de
inglés a acreditar, de acuerdo a evaluacion interna de ICES, sera de un 80 % en

las tres habilidades basicas: lectura, comprensién y escritura.

ARTICULO 81.- Los estudiantes que se encuentren en alguna de las situaciones
que en seguida se indican no podran ser reinscritos:
I. Haber incurrido en alguna falta sancionada por apartado de derechos y
obligaciones, del reglamento del ICES;
II. Que tengan adeudos econémicos por liquidar; y

[ll. Haber superado el tiempo maximo para la conclusion de los estudios.

CAPITULO IV
DE LA EVALUACION, ACREDITACION Y REGULARIZACION

ARTICULO 82.- Para mantener la calidad de estudiante en el ICES, ademas de
cumplir con los requisitos de ingreso y reingreso, es preciso:

I. Asistir puntualmente a las clases;

II. Acumular el porcentaje marcado de asistencia a clases durante cada

uno de los periodos a evaluar en cada asignatura;
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Presentar y aprobar en las fechas programadas las evaluaciones de

cada curso;

IV. Observar, cumplir y respetar las disposiciones contenidas en el

V.

presente Reglamento; y
Estar dentro del limite de tiempo sefalado por el ICES para terminar el

ciclo de estudios.

ARTICULO 83.- Se define como baja del estudiante, el tramite formal que el

interesado realiza en la Secretaria Académica y el area financiera del ICES, para

dar por terminadas sus obligaciones académicas y econdmicas contraidas a

través de su inscripcion.

Dejar de asistir a clases o interrumpir los estudios no implica el cese de las

obligaciones y derechos, ni cancela los compromisos de pago a la Institucién,

tampoco

sera considerada una baja de oficio. En todo caso, cubriran las

colegiaturas vencidas a la fecha de baja.

ARTICULO 84.- Causara baja el estudiante por alguna de las causas que siguen:

Por causas de suma gravedad establecidas en el reglamento de
alumnos;

Por incumplimiento en la entrega de la documentacidon requerida para
Su ingreso;

Por no reunir el antecedente de escolaridad exigido como requisito de

ingreso o reingreso;

. Por falsedad de los datos o documentos entregados al ICES;

Baja temporal por consentimiento del alumno (a): cuando se solicite por
motivo de salud, econdmico u otro, dejar por un tiempo los estudios,
siendo ésta con un limite de tiempo de dos afos (mientras se siga
ofertando el programa). Para ello se tiene que elaborar un escrito
dirigido a la Secretaria Académica donde argumente los motivos o

razones por las cuales decidié darse de baja temporal. Como beneficio
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al alumno, se otorgara un periodo de gracia de 6 dias habiles (sin
sancién escolar) para retractarse de su peticion; y

VI. Baja definitiva por consentimiento del alumno (a): cuando se solicita, por
escrito, por motivo de salud, econdmico u otro, dejar definitivamente los
estudios. Se pierde automaticamente el caracter de alumno. Tiene
derecho a solicitar un certificado de estudios incompleto (previa solicitud
y pago del arancel correspondiente) siempre y cuando cumpla con los
requisitos solicitados. Como requisito el solicitante debera pagar los

adeudos que hasta la fecha de la baja presente con el ICES.

CAPITULO V
DE LA REVALIDACION Y EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS

ARTICULO 85.- La Subdirecciéon Académica y la Secretaria Académica del ICES
son las autoridades facultadas para atender la solicitud de revalidacion o de
equivalencia de estudios conforme a lo previsto en los lineamientos 14 y 15 del
Acuerdo Numero 286 de la Secretaria de Educacién Publica por el que se
establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios generales, a

que se ajustaran la revalidacién y equivalencia de estudios.

ARTICULO 86.- El interesado en cursar en nuestra institucién por revalidaciéon o
equivalencia de estudios debera presentar su solicitud en el ICES ante la
Subdireccion o Secretaria Académica quienes analizaran la situacion del
aspirante y le solicitaran los documentos necesarios para estar en posibilidades
de emitir una opinion técnica, aclarando que esta opinion técnica se enviara a la

SEP para su validacion y aprobacion.

ARTICULO 87.- Se debera cubrir un pago por el servicio de revalidacién o

equivalencia de estudios. El monto sera determinado por el ICES.
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ARTICULO 88.- A la solicitud de tramite de equivalencia o revalidacion de
estudios debera integrarse con la documentacién sefialada en el Acuerdo
Secretarial Numero 17/11/17 de la SEP.

ARTICULO 89.- Los estudios realizados fuera del sistema educativo nacional
seran objeto de revalidacidon siempre y cuando sean comparables conforme a los

criterios establecidos en el Acuerdo Numero 286 de la SEP.

ARTICULO 90.- No se procedera a una revalidaciéon de estudios cuando los
estudios del solicitante no cuenten con validez oficial en el sistema educativo del

pais de origen.

CAPITULO VI
DE LOS DERECHOS DEL ESTUDIANTE

ARTICULO 91.- Es derecho del estudiante expresar libremente dentro del
Instituto, sus opiniones sobre todos los asuntos que conciernen a la misma, sin
mas limitaciones que él no perturbar las labores y ajustarse a los términos del

caso y del debido respeto a la institucion y a sus miembros.

ARTICULO 92.- En el ICES todo estudiante es libre de profesar la creencia
religiosa que mas le agrade, teniendo como limitaciones no hacer labores de
proselitismo dentro de sus instalaciones y guardar el debido respeto a las

creencias de los demas.

ARTICULO 93.- Es derecho del estudiante comulgar con la ideologia econémica
o politica que mejor convenga a sus intereses y afiliarse de manera individual y
particular en su calidad de ciudadano, a la asociacion o partido politico que mas
asegure el logro de sus aspiraciones, absteniéndose de realizar dentro de la

institucion cualquier actividad relacionada con este caracter.
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ARTICULO 94.- El estudiante tiene derecho a recibir un trato respetuoso amable,
cortés y digno por parte de todo el personal al servicio del ICES y por los demas

estudiantes.

ARTICULO 95.- Al estudiante le asiste el derecho a ser recibido y escuchado por
las autoridades del ICES, para el planteamiento de los problemas escolares que

se le presenten y de ser atendido con la prontitud que su asunto requiera.

ARTICULO 96.- El estudiante tiene derecho a participar activamente en los
programas de difusion cultural, de educacion continua, deportivos, y demas
actividades de extension, que lleve a cabo el ICES dentro o fuera de sus

instalaciones.

ARTICULO 97.- Participara objetiva e imparcialmente en los procesos de
evaluacion del desempeno docente, en lo que toca a los profesores que imparten

las clases de las asignaturas que cursa.

ARTICULO 98.- En ejercicio del derecho que le asiste, el estudiante podra
organizarse libremente dentro del ICES con fines de caracter cultural, deportivos,

sociales o profesionales.

ARTICULO 99.- En su calidad de estudiante, el alumno podra proponer por
escrito a las autoridades del ICES, toda clase de iniciativas orientadas a corregir
deficiencias, irregularidades, desperfectos o carencias de servicios en aulas,
laboratorios, centros, talleres y en general en las instalaciones universitarias, por
impedir su uso adecuado, o porque obstaculicen el desarrollo de los cursos en
detrimento de su propia formacion. Para tal efecto, se podran entregar las quejas
por escrito ante la Subdireccion del Instituto, cuya finalidad sera recoger el sentir,
las observaciones, las quejas y propuestas de los alumnos, para estar en
condiciones de corregir, o implementar lo conducente, mismo que debera ser
expuesto en Reunion Ordinaria de Consejo Académico debiendo levantar el acta
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respectiva, con una periodicidad mensual, el cual informara de acuerdo a su

importancia a la Junta de Gobierno.

ARTICULO 100.- El estudiante tiene derecho a presentar un maximo de tres
justificantes al semestre, siempre y cuando acredite la inasistencia por razones de
fuerza mayor o por enfermedad mediante documentos oficiales, aclarando que los
justificantes permiten el cumplimiento del porcentaje de asistencias establecido,
sin embargo, la justificacion de actividades académicas quedara a criterio del
docente, salvo aquellas que la Subdireccion Académica considere pertinentes

para su validacion.

ARTICULO 101.- El estudiante tiene derecho a exponer por escrito, quejas sobre
el desempeno del personal del Instituto, por deficiencias en la prestacion de los

servicios.

ARTICULO 102.- El alumno al inicio de los cursos debera recibir de la
Subdireccion Académica con la aprobaciéon de la Junta de Gobierno, el calendario
escolar del periodo lectivo al que se ha inscrito, informandole de las actividades
académicas, lapsos de duracion y fechas para realizar tramites administrativos o

econdémicos.

ARTICULO 103.- El Estudiante tiene derecho a conocer por conducto de cada
profesor, el programa de estudios de las diversas asignaturas que cursara, segun

su inscripcion.

ARTICULO 104.- En todo momento el estudiante tiene derecho a conocer los
resultados de las evaluaciones realizadas y de los avances de su desempefio

académico, cubriendo los requisitos que la normatividad senale.

ARTICULO 105.- El estudiante debera portar en lugar visible su credencial

otorgada por la institucion durante su permanencia en las instalaciones del ICES y
32
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dentro del turno correspondiente, cuidando no interrumpir ni abandonar sus

clases.

ARTICULO 106.- El estudiante cuando asi lo decida, podra libremente darse de
baja del ICES, sin mas limitacion que la de apegarse a lo que al respecto sefale

el presente reglamento.

ARTICULO 107.- De reunir los requisitos indicados y habiendo acreditado las
asignaturas correspondientes, el estudiante tiene derecho de realizar el tramite de
reinscripcion correspondiente, cumpliendo con los requisitos establecidos por la

convocatoria.

ARTICULO 108.- Al concluir la licenciatura, el estudiante podra seleccionar con
toda libertad la opcion de titulacion vigente que mejor convenga a sus

aspiraciones, si reune los requisitos respectivos.

ARTICULO 109.- Al entregar la documentacion especificada como requisito de
ingreso al ICES, el estudiante tiene derecho a solicitar en el area de control
escolar de la institucion, le sea expedida una constancia que de fe de los

documentos recibidos.

ARTICULO 110.- Una vez terminado el tramite de su inscripcion, el estudiante
recibira en un tiempo no mayor a tres semanas su credencial acreditando su
calidad de estudiante del ICES, con la que podra acceder a sus instalaciones y a

utilizar los beneficios y servicios que le correspondan.

ARTICULO 111.- Si ha cubierto a satisfacciéon los antecedentes académicos
exigidos como requisitos de ingreso del ciclo de estudios que cursa, tendra
derecho a solicitar en Control Escolar las constancias oficiales sobre los grados
de avance en su situacion escolar.
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ARTICULO 112.- De satisfacer cabalmente con lo que al respecto dispone el
reglamento en lo referente a la entrega de constancias, diplomas, titulos y grados
académicos, la institucion otorgara al estudiante, certificado completo de estudios
y/o titulo de licenciatura, previo pago de los aranceles correspondientes y entrega

de documentacion o fotografias solicitadas.

ARTICULO 113.- Todo estudiante del ICES conforme al reglamento respectivo,
tiene derecho a participar de un plan de beca o a ser favorecido con uno de los
planes que financien la continuacion de sus estudios, observando las politicas
vigentes para su otorgamiento.

El porcentaje de becas instaurado en el ICES beneficiara al 5% de la matricula y
consistira en becas distribuidas entre los alumnos de mas altas calificaciones, asi
como de aquellos alumnos que condiciones econdmicas, previa comprobacion,

sean insuficientes para la manutencion de la carrera.

ARTICULO 114.- Cuando el profesor no cumpla con su compromiso de impartir
las horas asignadas de clase efectiva, el estudiante tendra el derecho de reclamar
ante la Subdireccion Académica, el cumplimiento de esta obligacién por parte del

docente.

ARTICULO 115.- De estar inconforme el estudiante por la calificaciéon final
obtenida en algunas de sus evaluaciones, tiene derecho a que se someta a
revision el proceso de la evaluaciéon practicada, siguiendo para este fin el

procedimiento sefialado en el presente reglamento.

ARTICULO 116.- En caso de error en la calificacion asentada en algunas de sus
evaluaciones, el estudiante tiene derecho a reclamar la correccién de su

calificacion, de acuerdo con lo que al respecto sefale la Secretaria Académica.

ARTICULO 117.- El estudiante tiene derecho a solicitar tres justificantes a la

Subdireccion Académica, la justificacion de alguna inasistencia, siempre y cuando
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acredite una causa de fuerza mayor o incapacidad fisica. La justificacién aplicara
unicamente en las faltas acumuladas, en casos especiales, se valorara la

posibilidad de autorizar sean entregado los trabajos o actividades.

ARTICULO 118.- El estudiante tiene derecho a solicitar en la Subdireccion
Académica el apoyo de tutoria académica para efectos de orientacion sobre las

asignaturas que requiera apoyo correspondiente al semestre en curso.

CAPITULO VII
DE LAS OBLIGACIONES DEL ESTUDIANTE

ARTICULO 119.- En su desempefio como estudiante debe identificarse con el

ideario del ICES, su declaracion de valores y sus principios fundamentales.

ARTICULO 120.- El estudiante asume el compromiso de respetar y hacer valer

los principios generales de conducta establecidos en el reglamento del ICES.

ARTICULO 121.- El estudiante asume el compromiso y la responsabilidad de
asistir puntualmente a todas sus clases, en el caso de que el grupo completo se
retire de sus clases o no asista sin previa autorizacion, se aplicara doble falta y

tema por visto.

ARTICULO 122.- Le corresponde también, velar por el mantenimiento y
conservacion de la disciplina escolar en la institucion, su zona aledafa y fuera del
ICES cuando asista a la realizacién de eventos extramuros. Compartira con los
demas miembros de la comunidad las responsabilidades que se deriven de su

actuacion.

ARTICULO 123.- Tiene el deber de cumplir con las disposiciones que sefiale la
normatividad del ICES y las que imponga la reglamentacion emitida por las

autoridades educativas oficiales.
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ARTICULO 124.- Como miembro de la comunidad del ICES, es deber del alumno,
cuidar el mantenimiento 6ptimo del patrimonio y bienes del ICES, evitando su
deterioro o destruccion intencional, en su caso, se denunciara ante las

autoridades de la institucion, a los responsables y pagara los dafios ocasionados.

ARTICULO 125.- Dentro del ICES, el estudiante se abstendra de organizar,
promover o participar en actos con fines de propaganda o proselitismo en favor o
en contra de cualquier persona, doctrina, agrupacion politica, religiosa y de

cualquier otra indole.

ARTICULO 126.- El estudiante tiene el deber de tratar a los miembros de la
comunidad del ICES con el debido respeto, de convivir con todos ellos en
completa armonia y evitar su participacion en situaciones que comprometan el

buen nombre y prestigio institucional.

ARTICULO 127.- Como estudiante, éste tiene el deber de involucrarse en los
procesos de organizacion, desarrollo y realizacion de actividades académicas,
culturales, sociales, civicas o deportivas, que tengan lugar dentro o fuera del
ICES, en apoyo a sus programas de trabajo educativo o extension y que

contribuyan a su mejor formacion.

ARTICULO 128.- Ademas, el estudiante tiene el compromiso de participar en
seminarios, convenciones, congresos, encuentros, simposios, mesas redondas,
cursos, conferencias, practicas de campo, talleres y demas actividades que se
lleven a cabo dentro o fuera del ICES, como complemento de su formacion
integral. Las intervenciones anteriores seran evaluadas como parte del aspecto

practico de la asignatura que corresponda.

ARTICULO 129.- El estudiante tiene la obligacién de entregar en tiempo y forma,
la documentacion oficial completa de ingreso que le sea solicitada, de acuerdo
con los requisitos correspondientes.
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falsedad parcial o total en uno o mas documentos, el estudiante se hace
responsable por la anulacion de su inscripcion, asi como de los actos derivados

del hecho.

ARTICULO 130.- Es deber del estudiante, realizar personalmente los tramites
relacionados con su inscripcion y permanencia en el ICES; solo por excepcion

podra hacerlo mediante una carta poder simple.

ARTICULO 131.- Cuando decida tramitar su baja temporal o definitiva notificara

su baja a la Subdireccion Académica, siguiendo el procedimiento correspondiente.

ARTICULO 132.- A partir de su ingreso al ICES, el alumno tiene el deber de
cumplir oportunamente con los compromisos econdmicos contraidos por su
calidad de estudiante; asimismo asume el compromiso de presentarse a clases
portando el uniforme asignado:
e De diario, playera institucional y pantalon de mezclilla (no rotos, pedreria,
pintura o deslavados) en color azul marino, tenis blancos;
e Para practicas y/o clinica, scrub o traje quirurgico institucional los dias que
le correspondan, tenis blancos;
e Credencial de estudiante vigente

e Debidamente con pulcritud

Ademas, se compromete a permanecer en el saléon hasta en tanto no culmine la
clase y, en su caso, salir solo por situaciones urgentes y con el permiso otorgado

por la autoridad competente.

ARTICULO 133.- El estudiante debera abstenerse de faltar al respeto a sus
companeros, maestros y autoridades del Instituto, de introducir al salén de clases

alimentos, asi como usar teléfonos celulares, computadoras u otros aparatos
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electrénicos, sin fines educativos durante sus clases. Queda prohibido fumar
dentro y en la entrada principal de la institucion, ingerir o introducir sustancias

ilegales.

En caso de no cumplir con esta disposicidon no se le permitira el acceso a la
institucion, y esta conducta sera acreedora de un reporte. La acumulaciéon de tres
reportes sera sancionada conforme lo establezca el reglamento institucional o lo

que designe la Junta de Gobierno.

En caso de presentarse con aliento alcohdlico o bajo el influjo de alguna sustancia
estupefaciente, asi como comprobarse su participacion en la sustraccion o robo
de alguna propiedad del Instituto o de algun compafiero sera sancionado de

inmediato conforme lo designe el presente reglamento o la Junta de Gobierno.

ARTICULO 134.- El estudiante que durante algin examen sea sorprendido
copiando, permitiendo que le copien, intercambiando informacion, consultando
libros, apuntes, acordeones, o cualquier otro material similar, sera suspendido en

esa evaluacion.

El profesor reportara el caso ante la Subdireccién Académica, informandole del

hecho para decidir la sancidén que corresponda aplicar.

ARTICULO 135.- En el caso de que algin alumno incurra en una falta, de
acuerdo con la gravedad del caso, se turnara a la Vicerrectoria para la decision

que proceda, tomando en cuenta para ella los siguientes criterios:

I.  Amonestacién verbal, cuando incurra primera vez en la falta;
. Amonestacidén por escrito, generando un reporte de conducta cuando
sea reincidente; o

[ll.  La suspension y/o baja del estudiante.
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perjuicios al estudiante que sea sorprendido maltratando o haciendo mal uso del
mobiliario o de la estructura del Instituto, previa valoracion de los dafios realizada

por la administracion.

ARTICULO 137.- Los estudiantes de ICES tienen la obligaciéon de mencionar y
citar a los autores, fuentes o ligas de pagina web utilizadas en sus trabajos de
investigacion, esto con la finalidad de respetar los derechos de autor, en caso de

no hacerlo, se considerara plagio académico y sera sancionado como falta grave.

ARTICULO 138.- Faltas y sanciones:

Faltas: Aquella conducta o actitud que lacere en cualquiera de sus formas a la
institucion (valores, principios y normas), a las instalaciones (mueble e inmueble),
al personal (administrativo, docente y directivo) o a los alumnos.

I. Sera considerada falta grave aquella que lacere fisica o verbalmente a
personal administrativo, docente, directivo y alumnos en general, a las
instalaciones (mueble e inmueble) o tener mas de 3 apercibimientos en
un semestre:

a. Verbal: Insultos “palabras altisonantes o discriminacion, injurias
y/o difamaciones graves”

b. Fisico: golpear intencionalmente

c. Danar intencionalmente propiedad mueble o inmueble del

Instituto

[l.  Seran consideradas faltas menores aquellas que no laceren ni fisica o
verbalmente al personal administrativo, docente, directivo y alumnos en
general.

a. Danos no intencionados al mueble e inmueble
b. No portar la credencial y/o vigencia de pagos

c. No portar el uniforme en los dias sefialados
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I. Para cualquier tipo de falta grave, suspension temporal o definitiva

de acuerdo a lo que se dictamine la Junta Académica y/o este

reglamento:
a. De 5 a 10 dias
b. Un mes
C. Suspensién definitiva

IIl.  Para cualquier falta menor:
a. Amonestacion verbal
b. Apercibimientos, llamadas de atencidn por escrito, en el caso
de acumular 2, se procedera a la emision de;

C. Reporte de mala conducta

CAPITULO VIII
DE LOS TRAMITES Y BECAS

ARTICULO 139.- El ICES otorgara un minimo de becas, equivalente al 5% del
total de sus alumnos inscritos. Para lo cual se establece el siguiente
procedimiento de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo Numero 17/11/17

de la Secretaria de Educacion Publica.

I. El ICES efectuara la asignacion de las becas, segun los criterios y
procedimientos establecidos, conforme a lo previsto en los articulos 49°,
50°,51°,562°,563°,54°,55°,56°,57° y 58° de Acuerdo 17/11/17.

IIl. Para el otorgamiento de becas los participantes se sujetaran al siguiente
procedimiento:

e La Junta de Gobierno del ICES sera la autoridad responsable de
coordinar la aplicacion y vigilar el cumplimiento para el otorgamiento
de becas.

e La Junta de Gobierno designara una Comisibn de Becas
semestralmente, la cual sera encabezada por el presidente de la
propia Junta de Gobierno, o bien, un representante que éste
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designe; por el Director o por la Secretaria Académica.

e La convocatoria para el otorgamiento de becas debera estar
debidamente autorizada por las autoridades de la SEP.

e La convocatoria para el otorgamiento de becas sera publicada de
acuerdo a las fechas y al periodo establecido en la misma ya
autorizada por la SEP.

e El término para la expedicién y difusion oportuna de la convocatoria
para el otorgamiento de becas sera inmediatamente al inicio del
semestre para el cual se solicita la beca, convocatoria que sera
fijada en el tablero de avisos que se encuentra ubicado dentro de las
instalaciones del ICES.

e Para el otorgamiento de la beca por promedio se debera cumplir con
el promedio minimo solicitado en la convocatoria que sera de 9.0 en
el semestre inmediato anterior, comprobable con la boleta de dicho
semestre y cumplir con la entrega de la documentacién solicitada
para tal efecto, detallada en la convocatoria.

e Para el otorgamiento de beca por estudio socio-econdmico se
debera cumplir con el promedio minimo solicitado de 8.5, presentar
una carta de exposicion de motivos, la cual sera analizada por la
Junta correspondiente y cumplir con la entrega de la documentacion
solicitada para tal efecto, detallada en la convocatoria.

e EI ICES realizara dentro del término de 15 dias habiles siguientes a
la recepcion de solicitudes de becas, de acuerdo con la fecha de
publicacion de la misma, el tramite correspondiente de asignacion o
rechazo, mediante acuerdo de la Junta de Gobierno en sesion
dentro de las instalaciones del ICES.

e La institucién distribuira gratuitamente los formatos de solicitud de
beca de acuerdo a sus calendarios y publicara la convocatoria en los
términos de su propia reglamentacion. El ICES no efectuara cobro

alguno a los solicitantes de beca por concepto de tramites que la
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propia institucion realice.

e Seran considerados para el otorgamiento de una beca quienes:

a. Sean alumnos en la institucidn y estén inscritos en un plan de
estudios o programa con RVOE;

b. Presenten la solicitud de beca en los términos y plazos
establecidos, anexando la documentacion comprobatoria que en
la convocatoria se indique;

c. Tengan el promedio general de calificaciones minimo que
establezca la convocatoria y el presente reglamento;

d. No hayan reprobado o dado de baja en alguna asignatura al
término del ciclo escolar anterior al que soliciten la beca, aun
cuando el alumno haya sido promovido al siguiente ciclo escolar
que corresponda;

e. Comprueben que por su situacion socioecondémica acrediten ser
estudiantes de bajos recursos econdmicos y que requieren la
beca para continuar o concluir sus estudios; y

f. Cumplan con la conducta y disciplina requeridas por Ila
institucion.

e Las becas a otorgarse seran completas o parciales, por promedio o
por estudio socio-econdmico, equivalentes a un 5% de la matricula
total al inicio de semestre, y consistiran en la exencion del pago total
o parcial de las cuotas de inscripcion y colegiaturas, debiendo el
beneficiario de cubrir aquellos otros costos o aranceles
determinados de manera oportuna.

e Los resultados de becas autorizadas o rechazadas se daran a
conocer de manera personal a cada uno de los interesados
mediante un oficio institucional, dentro de los cinco dias habiles
siguientes posteriores al plazo sefialado, mismas que tendran una
duracién para el ciclo escolar completo de acuerdo al periodo para el

cual fueron solicitadas.
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e Para que el becario mantenga dicha calidad, debera:

a. Realizar la solicitud correspondiente cada semestre,
cumpliendo los lineamientos establecidos,

b. Acreditar en cada semestre su condicion de alumno regular,

c. Acreditar el promedio que se establece en la fraccion VI de
este articulo,

e EIICES podra cancelar una beca escolar cuando el alumno:

a. Haya proporcionado informacion falsa para su obtencion y/o;

b. Realice conductas contrarias al reglamento institucional o, en
su caso, no haya atendido las amonestaciones o
prevenciones que por escrito se le hubieren comunicado
oportunamente;

c. Renuncie de manera voluntaria a la beca; o

d. Suspenda sus estudios

e La autoridad de la institucién a que se refiere la fraccion | del articulo
anterior, debera resguardar durante cinco afos los expedientes de
becas, tal y como lo establece la Normatividad Oficial, a fin de que
pueda ser verificada por la autoridad educativa.

e Las becas tendran una vigencia de un semestre completo. No
podran suspenderse ni cancelarse durante el semestre para el cual
fueron otorgadas, salvo en los casos previstos en este capitulo.

e EI ICES notificara a los interesados los resultados de la asignacién
de becas, conforme a lo establecido en la convocatoria respectiva.

e A los alumnos que resulten seleccionados como becarios se les
debera reintegrar, en el porcentaje que les hayan sido otorgado por
la beca relativo a las cantidades que de manera anticipada hubieran
pagado por concepto de colegiaturas en el semestre
correspondiente. Dicho reembolso sera efectuado por el ICES en
efectivo o en cheque, dentro del mismo ciclo escolar.

e Los aspirantes a beca que se consideren afectados, podran
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presentar su inconformidad por escrito, detallando su inconformidad,
ante la Junta de Gobierno, en la forma y plazos establecidos en la
reglamentacion de la instituciéon. Dicha inconformidad sera atendida
en un plazo no mayor a 15 dias habiles por la Junta de Gobierno y la
comision de becas.

El resultado sera inapelable.

Una vez inscrito y de obtener el dictamen favorable en su solicitud de beca el
interesado podra gestionar el reintegro del excedente que le corresponda, de

acuerdo al plan de beca otorgado.

CAPITULO IX
MOVILIDAD ESTUDIANTIL

ARTICULO 140.- EI ICES podra celebrar convenios de intercambio académico
con otras instituciones nacionales e internacionales, que busquen ampliar la
formacion profesional e integral de los estudiantes en materia académica,

deportiva, cultural, practicas profesionales y campos clinicos.

ARTICULO 141.- Para que el alumno pueda participar en los intercambios

académicos deberan apegarse a los siguientes lineamientos:

I.  Seralumno regular de la institucion
II.  Solicitar por escrito la autorizacion
[ll.  Contar con buena conduta
IV.  No tener adeudos con la institucion
V. Y aquellos que determine la Junta Académica a través de la

convocatoria vigente para tal fin.
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CAPITULO X
DEL SERVICIO SOCIAL Y PRACTICA PROFESIONAL

ARTICULO 142.- Las practicas clinicas son de caracter obligatorio, ya que forman
parte de las asignaturas del plan de estudios y deberan realizarse en los horarios

y sedes que se sean asignados.

ARTICULO 143.- Los campos clinicos en los que se lleven a cabo las practicas
deben ser concertados a través de la escuela y no tendran valor académico las

que el alumno realice fuera de su programa oficial.

ARTICULO 144.- El alumno durante su estancia en la sede de campo clinico esta
sujeto a la reglamentacion interna de dicha sede y a la correspondiente de la

escuela.

ARTICULO 145.- En caso de haber transgredido la normatividad durante su
estancia en el campo clinico, las sanciones aplicables se rigen por lo que

establece el articulo 135 del presente reglamento.

ARTICULO 146.- Para obtener el titulo profesional se cumplira previamente con la
prestacion del servicio social que tiene por objeto la aplicacion del conocimiento
adquirido por el estudiante en su proceso formativo, mediante la practica del
ejercicio profesional en beneficio o interés de la sociedad. El alumno podra
realizar su servicio social respetando los lineamientos que para tal establecen las
instituciones oficiales normativas. Para obtener el derecho al servicio social de
terapia fisica, el alumno debera haber cubierto el total de créditos marcados en el
plan de estudios, incluida una asignatura optativa, para tener derecho a realizar

su servicio social. No se autorizara el servicio social a alumnos irregulares.
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ARTICULO 147.- El servicio social sera orientado, supervisado y enfocado
exactamente al campo de aplicacion y plan de estudios de las licenciaturas que se

imparten en ICES.

ARTICULO 148.- El servicio social se llevara a cabo en dependencias
gubernamentales, instituciones publicas, instituciones privadas, organismos
descentralizados, empresas de participacion estatal e instituciones de
beneficencia publica, cuando cumplan el requisito de estar autorizadas

oficialmente como sedes de servicio social por SESVER.

Los estudiantes que laboren en alguna dependencia de la Federacién o del
Gobierno Estatal o Municipal del area de la salud, asi como los alumnos
enfermos, podran solicitar realizar su servicio social en la institucion que soliciten,
previa autorizacion ante SESVER y presentacion de los documentos que para tal

efecto determine esta autoridad.

ARTICULO 149.- La duracion del servicio social sera obligatoriamente de un afio
ininterrumpido, ademas de apegarse a lo siguiente:
I.  Sera sin goce de sueldo por mantener calidad de becario.
.  Conforme a los lineamientos académicos que el ICES y la sede
establezcan.
lll.  En el marco de los lineamientos normativos y operativos vigentes.
IV. Debera cumplirse con el proceso de asignacion de plaza de servicio
social conforme a la reglamentacion vigente al momento por parte de
SESVER.

ARTICULO 150.- El prestador de servicio social debera cubrir un minimo de
cuatro horas diarias de lunes a viernes, debiéndose cubrir en la sede asignada y
en actividades beneficiosas a la comunidad en general, que sea acorde a la

preparacion académica del que lo presta y de la institucion publica o privada
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donde se desarrollen dichas actividades, para que este cumpla con los objetivos

del mismo.

ARTICULO 151.- Se considera interrumpido cuando en un lapso de treinta dias,
sin causa justificada, se deje de prestar el servicio social por mas de tres dias

habiles, en estos casos, se considera la baja definitiva.

ARTICULO 152.- El prestador de servicio social que transgreda la normatividad
de la sede o del Instituto durante su estancia de servicio social, sera sancionado a

los lineamientos establecidos por SESVER e ICES.

CAPITULO XI
DE LA TITULACION U OBTENCION DE GRADO

ARTICULO 153.- Para la obtencién del grado de Licenciado en Terapia Fisica es
indispensable que el egresado haya acreditado la totalidad del plan de estudios,
contar con su certificado de estudios totales, haber liberado el servicio social,
contar con la autorizacion correspondiente y no presentar ningun tipo de adeudo

con el Instituto.

ARTICULO 154.- Las modalidades de titulacién que establece el Instituto por
trabajo recepcional son las siguientes:

. Tesis
Il.Tesina

I1l.Caso clinico

ARTICULO 155.- Para la obtencion del titulo académico el alumno debera cumplir

con los siguientes requisitos:

.  Contar con su certificado de estudios totales;
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IIl.  Haber concluido el servicio social;

[ll.  No pasar de 5 anos después de haber concluido con la licenciatura, en
caso de pasar el tiempo establecido, debera acreditar un curso de
actualizacion establecido por el ICES;

IV.  Haber aprobado el examen profesional por unanimidad o por mayoria;

V. La mencion honorifica sera para aquellos egresados que presenten un
trabajo recepcional aprobado por unanimidad, cuyo promedio obtenido
durante la carrera sea superior a 9.5 y que por lo menos dos de los
integrantes de su jurado propongan el otorgamiento de la mencion
honorifica; y

VI. Cuando el postulante repruebe su examen profesional dictaminado por
el jurado, éste tendra que replantear su trabajo de investigacion y
tendra dos oportunidades mas para presentarlo en un plazo no mayor a

seis meses y haber cubierto los aranceles correspondientes.

ARTICULO 156.- Los egresados de ICES que se inscriba al programa de
titulacion por trabajo recepcional tienen la obligacion de mencionar y citar a los
autores, fuentes o ligas de pagina web utilizadas en sus trabajos de investigacion,
esto con la finalidad de respetar los derechos de autor, en caso de no hacerlo, se

considerara plagio académico y sera sancionado como falta grave.

ARTICULO 157.- Para la titulacion por Continuacién de Estudios de Posgrado, el
pasante de nivel licenciatura podra solicitar el proceso de titulacion cuando
acredite mediante el certificado correspondiente haber cursado el 51% o mas de
créditos de un programa de Maestria o su totalidad en caso de haber cursado la

Especialidad.

ARTICULO 158.- Los alumnos de ICES podran titularse por promedio,
cumpliendo con un promedio general minimo de 9.7 siempre y cuando haya

aprobado todas las asignaturas en caracter ordinario.
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CAPITULO XII
DE LA CERTIFICACION

ARTICULO 159.- El certificado consiste en un documento oficial donde se valida
la escolaridad cursada por el alumno o egresado, este, puede ser parcial o total.

El cual es validado por la autoridad competente; existen dos tipos de certificado:

|.Certificado incompleto

II.Certificado completo

ARTICULO 160.- EI ICES en coordinacién con la Secretaria de Educacién Publica
y la Direccion General de Profesiones son las autoridades facultadas para expedir

certificado de estudios parciales o totales y titulos electronicos.

CAPITULO XllI
DEL PERSONAL ACADEMICO

ARTICULO 161.- El presente reglamento tiene como funcién primordial regir las
relaciones académicas entre el ICES y su personal académico, estableciendo los
requisitos y procedimientos para su ingreso, desarrollo y promocion, asi como las
condiciones para permanecer en la instituciéon, de acuerdo al Articulo 3° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ademas, en el presente ordenamiento se establecen los derechos y las

obligaciones aplicables al personal académico.

ARTICULO 162.- El personal académico del ICES tiene como funciones el
ejercicio de la docencia, la investigacion, la extension de los servicios y la difusiéon
de la cultura; ademas, las que se realizan sistematica y especificamente, de
naturaleza técnica o auxiliares, relacionadas con las anteriores, de acuerdo a los

planes y programas aprobados por la SEP.
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ARTICULO 163.- El personal académico docente tiene como funciones apoyar los
programas de estudio, asi como los proyectos de investigacion y de servicio, de

acuerdo con los planes y programas institucionales.

ARTICULO 164.- Las actividades del personal académico se desarrollaran bajo
los principios de libertad de catedra e investigacion, asi como de libre examen vy
discusién de ideas, en el marco de los planes y programas aprobados por la SEP,
en el marco del respeto mutuo entre estudiantes y maestro, y de respeto a los

lineamientos institucionales.

ARTICULO 165.- Las labores de docencia, investigacion, extension y difusién de
la cultura a cargo del personal académico, se desarrollaran bajo la direccion vy el
control académico de las autoridades del ICES, de acuerdo a los planes y
programas aprobados, asi como con los proyectos y convenios celebrados con

otras universidades, instituciones u organizaciones.

ARTICULO 166.- El ICES, dentro de sus posibilidades econémicas de
instalaciones, equipo y material tendra la obligacién de ofrecer las condiciones
oOptimas para el desarrollo del trabajo individual y de grupo de su personal
académico, con el fin de que las actividades de docencia, investigacion, extension
y difusion de la cultura se realicen con la mejor calidad posible en beneficio de los

estudiantes, de su comunidad y de la sociedad en general.

CLASIFICACION, CATEGORIAS Y REQUISITOS

ARTICULO 167.- El personal académico del ICES esta integrado por las
personas que ejercen funciones y realizan actividades de docencia, investigacion,
difusién y extension del conocimiento y de la cultura, asi como por aquellos que
realizan sistematica y especificamente actividades de orden académico, de
naturaleza técnica o auxiliar relacionadas con las actividades anteriores,
clasificandose de la siguiente manera:
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I.  Profesor tiempo completo
.  Profesor medio tiempo
lll.  Profesor por asignatura

IV. Profesor emérito

ARTICULO 168.- El profesor de tiempo completo son aquellos que tiene
asignadas 40 horas a la semana, que desarrolla regularmente las actividades
propias de la docencia, investigacion, difusion y extension del conocimiento y la
cultura, asi como las funciones académico-administrativas de apoyo a las
anteriores, necesarias para cumplir con los fines sustantivos del ICES.
Cumpliendo con los requisitos y las actividades que el presente reglamento y las
normas de acreditacion sefalan, y es remunerado de acuerdo con el numero de

horas clase que imparte.

ARTICULO 169.- El profesor de medio tiempo, son aquellos que tienen 20 horas,
que desarrolla regularmente las actividades propias de la docencia, investigacion,
difusion y extensién del conocimiento y la cultura, asi como las funciones
académico-administrativas de apoyo a las anteriores, necesarias para cumplir con
los fines sustantivos del ICES. Cumpliendo con los requisitos y las actividades
que el presente reglamento y las normas de acreditacion sefalan, y es

remunerado de acuerdo con el numero de horas clase que imparte.

ARTICULO 170.- El profesor por asignatura presta sus servicios al ICES de
acuerdo con el numero de horas clase que imparte, teniendo asignada por lo
menos una materia curricular, con la responsabilidad plena de la misma,
cumpliendo con los requisitos y las actividades que el presente reglamento y las
normas de acreditacion sefialadas, y es remunerado de acuerdo con el numero de

horas clase que imparte.

ARTICULO 171.- El profesor emérito es aquel a quien el ICES honra con tal

designacion por haber dedicado gran parte de su vida a las actividades
51
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académicas de la docencia, la investigacion y la extension y difusién de la cultura,
habiendo desempefado meritoriamente su labor, dentro o fuera del ICES, quien

de acuerdo con el presente reglamento podra otorgar el Mérito Universitario.

DE LA CONVOCATORIA PARA SELECCION DE PERSONAL DOCENTE DEL
ICES
ARTICULO 172.- Los interesados en impartir docencia en el ICES deberan

apegarse a los siguientes lineamientos:

e Tener vocacion para servir a la sociedad a través de la Educacion Superior;

e Poseer disposicion para observar, aplicar y regirse bajo el reglamento
institucional;

e Tener grado de licenciatura, posgrado o especialidad en el area académica
correspondiente;

e Indispensable que posea experiencia en la docencia y en campos del
conocimiento afines a la oferta educativa del Instituto;

e Disponibilidad y aptitudes para ser tutor de estudiantes;

e Disponibilidad para participar en los programas de la institucién: innovacion
didactica, ferias de la rehabilitacion, proyectos de investigacion,
intercambio académico, promocién institucional, evaluacion académica e
institucional, eventos culturales y deportivos, y actividades de integracién
con la comunidad, entre otras;

e Indispensable que maneje la computadora con paqueteria de Microsoft
Office y uso del Internet;

e Obligatorio contar con titulo y cédula profesional; y

e Contar con disponibilidad de horario para impartir las clases.

DEL AREA DISCIPLINAR DEL PERSONAL A SELECCIONAR

ARTICULO 173.- La seleccion de personal docente se efectuara de acuerdo a las

asignaturas de los planes de estudio de las Licenciaturas y Posgrados vigentes.
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DE LOS REQUISITOS Y DOCUMENTACION

ARTICULO 174.- Los interesados en participar en este proceso de seleccion

deberan hacer llegar a la Subdireccién Académica, en la fecha que corresponda,

la siguiente documentacion:

l.
Il.
1.
V.

VL.
VII.
VIII.
IX.

Curriculum Vitae impreso actualizado

Sintesis curricular impreso

Titulo y cédula profesional

Documentos que avalen la experiencia profesional desarrollada, como
son constancias, constancias de cursos y/o congresos, articulos,
publicaciones, lineas de investigacion y proyectos realizados o en curso
de los ultimos 3 afos

Acta de nacimiento

Constancia de situacion fiscal (no mayor a tres meses)

CURP

Identificacion oficial vigente

Comprobante de domicilio de fecha reciente (no mayor a tres meses)

ARTICULO 175.- El candidato que cumpla con los requisitos preestablecidos,

sera contactado por el Comité de Evaluacion y Seleccion quienes le indicaran la

fecha y hora en que debera presentarse a la institucion para la realizacién de

evaluacion de conocimientos, desempefio frente al grupo y psicométrico.

ARTICULO 176.- Una vez evaluado el curriculum vitae y la de evaluacién de

conocimientos y desempefio frente al grupo por el comité, éste emitira una

resolucién fundamentada para su aceptacion o no como docente dentro del

Instituto. Dicho resultado se dara a conocer al candidato a través del

departamento de la Subdireccion Académica.
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y los resultados derivados de esta convocatoria, quedaran a disposicion de la

institucion, solo se regresaran los originales.

ARTICULO 178.- En el caso de los docentes que resulten aceptados, deberan
ratificar por escrito la aceptacion para la imparticion de las asignaturas dentro del
Instituto en un plazo no mayor a 5 dias habiles a partir de la emisidn de los

resultados.

DE LOS DERECHOS Y LAS OBLIGACIONES

ARTICULO 179.- Ademas de otros derechos universitarios y laborales
establecidos en las normas aplicables, los miembros del personal académico
tendran especificamente los siguientes derechos:

I.  Realizar sus actividades de acuerdo con el principio de libertad de
catedra e investigacion, de conformidad con los planes y programas
establecidos y autorizados.

II.  Percibir la remuneracion correspondiente, de acuerdo con lo pactado, y
con la categorizacion a la que pertenezca segun el presente
reglamento.

lll.  Ser promocionado a otra categoria o nivel dentro del ICES, una vez
cumplidos los requisitos que para el efecto se hayan sefialado.

IV. Disfrutar de los periodos vacacionales y suspensiones programadas de
acuerdo al calendario escolar aprobado.

V. Cursar estudios de posgrado y disfrutar de las becas establecidas para
tal efecto, previo acuerdo de la Junta Académica y de la Junta de
Gobierno, cumpliendo con los requisitos y las disposiciones emanadas
del presente reglamento.

VI. Conservar los derechos que el reglamento le confiere, cuando sea
designado para desempefiar algun cargo administrativo, siempre vy
cuando conserve al menos una catedra o efectue investigacion.

54

Paseo de las Palmas No. 19 Fraccionamiento Veracruz C.P. 91020 Xalapa, Veracruz.

Tel: (228) 8 43 51 59 www.icesuniversidad.com.mx




-/ Instituto Cientifico de Educacién Superior

Cientificos con Valor Humano

VIl. Votar, en los términos establecidos por los reglamentos
correspondientes, para la integracion de los cuerpos colegiados, y en su

caso formar parte de los mismos.

ARTICULO 180.- El personal académico ya sea de tiempo completo, medio
tiempo, asignatura o emérito, debera cumplir con todas y cada una de las
siguientes obligaciones:

I.  Asistir asidua y puntualmente a sus labores; en caso contrario justificar
plenamente sus faltas de asistencia. No se computara como asistencia
el retardo mayor a 10 minutos a la hora de entrada.

II.  Realizar sus actividades académicas en el tiempo, la forma y el lugar
establecidos.

lll.  Participar en las actividades de preservacion y difusion de la cultura, a
través de los programas establecidos para tal fin.

IV. Informar de manera oportuna los resultados de las actividades
académicas, de acuerdo con los programas institucionales.

V. Participar en los proyectos de extensidon universitaria y de servicios a la
comunidad que le sean asignados.

VI.  Formular y asesorar proyectos de servicio social, de acuerdo con los
programas establecidos.

VII.  Sujetarse a los horarios asignados. Cumplir con la imparticion de 50
minutos efectivos de clase en el caso de mddulos simples y de 105
minutos efectivos en el caso de mdodulos dobles.

VIIl.  Cumplir con el horario asignado, asistiendo a la institucion, en aquellos
periodos en los que no se impartan cursos, auxiliando en la
administracién en actividades académicas, siempre y cuando asi se
haya pactado.

IX.  Registrar su asistencia a las actividades académicas, de conformidad
con los procedimientos establecidos por el ICES.

X. No suspender las actividades académicas asignadas sin causa

justificada, o sin autorizacién previa y por escrito de la Vicerrectoria o
55
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Subdireccion Académica.

Asistir puntualmente, permanecer y participar en las sesiones de
academia u otras a las que convoquen las autoridades universitarias.
Planear y cumplir el desarrollo del programa de estudios
correspondiente y conducir el proceso de ensefanza-aprendizaje de
acuerdo con los planes y programas de estudio.

Entregar por escrito al area de planeacion institucional el plan semestral
de clase, respetando los lineamientos de evaluacién establecidos en los
programas.

Dar a conocer a sus alumnos, en la primera sesién, el programa del
curso correspondiente, explicando claramente las reglas que seguira,
los criterios y los rasgos para la evaluaciéon del mismo.

Respetar el calendario escolar vigente.

Efectuar las evaluaciones de los alumnos en los tiempos y formas
establecidos, asi como remitir en forma oportuna al area de control
escolar el reporte de calificaciones a la evaluacion que corresponda.
Cerrar las listas de asistencia cada mes de manera oportuna y realizar
su entrega en el area de control escolar.

Elaborar y entregar con clave de respuestas los examenes
correspondientes a las evaluaciones de su asignatura durante el
semestre.

Enriquecer los programas del curso con los avances teoricos,
metodologicos y técnicos de la disciplina en que se desempeia.
Proporcionar asesoria académica a los alumnos, absteniéndose de
impartirles clases particulares remuneradas y de lucrar con el material
didactico requerido para el desarrollo adecuado de las unidades de
ensefianza aprendizaje.

Participar como asesor a través del departamento de titulacion para el
desarrollo de los trabajos de investigacion de los egresados que inicien
su proceso de titulacion para acreditar la Licenciatura, o para la
obtencion del grado correspondiente.
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XXIl.  Participar en los cursos de educacion continua que imparta la
institucion.
XXIIl.  Apoyar, promover y favorecer la observancia de la correcta disciplina de

los alumnos en las instalaciones universitarias y en todos aquellos
espacios publicos o privados en los que asista con los alumnos como
docente, coadyuvar con el personal directivo en esta responsabilidad
promoviendo la buena imagen del ICES.

XXIV.  Observar probidad, consideracion, respeto y hacer gala de buenas
costumbres en su trato para con los alumnos y con el personal de la
universidad.

XXV. Acatar las disposiciones de la Junta de Gobierno, de la Junta
Académica, de las academias y de los reglamentos vigentes de la
institucion y las normas de la SEP.

XXVI.  Participar en los concursos de oposicion y evaluaciones académicas a
los que sean convocados por las autoridades del ICES relacionados con
esos rubros.

XXVII.  Participar en los examenes profesionales, de grado, en calidad de
asesor o jurado y demas establecidos por la universidad, y en todos
aquellos para los que sean convocados, asi como cumplir con las
comisiones asignadas por las autoridades relacionadas.

XXVIII.  Presentar los informes que le sean solicitados con relacion a su catedra
y/o a los alumnos por la institucion.

XXIX.  Cumplir y hacer cumplir las establecidas en los reglamentos y

normatividades vigentes de la institucion.

DE LOS PERMISOS

ARTICULO 181.- El Rector/a, Vicerrector/a, Director/a o Subdirector/a académica

podran conceder permisos a los miembros del personal académico, para:

I. Asistir a conferencias, cursos o seminarios en otras instancias
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educativas, siempre y cuando informe de manera oportuna a la
institucion.

Que algunos miembros, constituidos como comisiones, designados por
la universidad concurran a otras instituciones para participar en eventos
educativos.

Participar en eventos académicos, culturales o de investigacion que
tengan relacion directa con las actividades académicas que
desempenfan en la universidad.

Por situaciones no previstas de manera particular, el docente podra
enviar un suplente a cubrir su catedra, informando con anticipacién a la

Subdireccion Académica.

ARTICULO 182.- No se otorgaran permisos en los siguientes casos:

En periodos de examenes
Por imposibilidad de substituir al personal académico en sus funciones,
en caso de que el permiso signifique incumplimiento de los programas o

proyectos

DE LAS SANCIONES

ARTICULO 183.- El personal docente que no dé cumplimiento a lo establecido o

que se niegue a alguna de las obligaciones que sefala el presente reglamento,

sera sujeto de sanciones de acuerdo a la gravedad del asunto.

ARTICULO 184.- De igual forma, incurrird en suspension de labores o baja

definitiva, el personal docente que falte a impartir su catedra puntualmente por

mas de tres veces consecutivas sin causa justificada, a juicio de las autoridades

del Instituto.
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ARTICULO 185.- El personal académico tiene la obligacién de mencionar y citar a
los autores, fuentes o ligas de pagina web utilizadas en sus trabajos de
investigacion, esto con la finalidad de respetar los derechos de autor, en caso de

no hacerlo, se considerara plagio académico y sera sancionado como falta grave.

ARTICULO 186.- El personal académico se abstendra de establecer relaciones
sentimentales con los alumnos. En caso de presentarse esta situacion, la

institucion lo dara de baja de forma inmediata.

ARTICULO 187.- El departamento psicopedagdgico tiene como finalidad apoyo
psicoldgico y pedagdgico a los estudiantes, entre sus funciones se mencionan las
siguientes:
I.  Realizar evaluaciones psicolégicas.
II.  Disenar estrategias para el manejo de problemas académicos y
emocionales.
[ll.  Asesorar a los docentes en el manejo de casos especiales.
IV.  Coordinar y supervisar los procesos de mediacion escolar.
V. Brindar acompanamiento a las partes en conflicto.

VI.  Garantizar el cumplimiento de los acuerdos alcanzados en la mediacion.

CAPITULO XIV
DE LA VIOLENCIA DE GENERO

ARTICULO 188.- Cualquier circunstancia presente en este reglamento que pueda
resultar susceptible de interpretarse en sentido restrictivo contra la mujer debera

interpretarse en sentido igualitario sin importar sexo.

ARTICULO 189.- De acuerdo a la Ultima Reforma DOF 18-04-2023 de la LEY
GENERAL DE ACCESO DE LAS MUJERES A UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA

se consideraran tipos de violencia:

I. La violencia psicologica: Es cualquier acto u omisibn que dane la
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estabilidad psicolégica, que puede consistir en: negligencia, descuido
reiterado, celotipia, insultos, humillaciones, devaluacidon, marginacion,
indiferencia, infidelidad, comparaciones destructivas, rechazo, restriccion a
la autodeterminacion y amenazas, las cuales conllevan a la victima a la
depresion, al aislamiento, a la devaluacién de su autoestima e incluso al
suicidio;

La violencia fisica: Es cualquier acto que inflige dafio no accidental, usando
la fuerza fisica o algun tipo de arma, objeto, acido o sustancia corrosiva,
caustica, irritante, toxica o inflamable o cualquier otra sustancia que, en
determinadas condiciones, pueda provocar o no lesiones ya sean internas,
externas, o ambas;

Violencia econdmica: Es toda accion u omisién del agresor que afecta la
supervivencia econdmica de la victima. Se manifiesta a través de
limitaciones encaminadas a controlar el ingreso de sus percepciones
econdmicas, asi como la percepcién de un salario menor por igual trabajo,
dentro de un mismo centro laboral;

La violencia sexual: Es cualquier acto que degrada o dafie el cuerpo y/o la
sexualidad de la victima y que por tanto atenta contra su libertad, dignidad
e integridad fisica. Es una expresion de abuso de poder que implica la
supremacia masculina sobre la mujer, al denigrarla y concebirla como
objeto; o

Cualquier otra forma andloga que lesione o sea susceptible de dafar la

dignidad, integridad o libertad de las mujeres.

ARTICULO 190.- De acuerdo a la ultima reforma DOF 18-04-2023 de la LEY
GENERAL DE ACCESO DE LAS MUJERES A UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA,

constituyen violencia docente: aquellas conductas que dafien la autoestima de las

alumnas con actos de discriminacion por su sexo, edad, condicién social,

académica, limitaciones y/o caracteristicas fisicas, que les infligen maestras o

maestros.
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ARTICULO 191.- De acuerdo a la ultima reforma DOF 18-04-2023 de la LEY
GENERAL DE ACCESO DE LAS MUJERES A UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA,
se considerara hostigamiento sexual a las conductas verbales, fisicas 0 ambas,

relacionadas con la sexualidad de connotacion lasciva.

ARTICULO 192.- Cualquier persona perteneciente al ICES tiene la facultad de
hacer de conocimiento al area psicopedagdgica la identificacion de actos de

violencia de género.

ARTICULO 193.- Es responsabilidad de administrativos, docentes y alumnos
integrantes del ICES reportar actos de violencia de género al area de

psicopedagdgica.

ARTICULO 194.- Corresponde al departamento psicopedagdgico hacer de
conocimiento a la Junta Académica la presencia de actos que puedan

interpretarse como violencia de género.

ARTICULO 195.- Corresponde al departamento psicopedagdgico del plantel
proporcionar informacion a la presunta victima de violencia de género y dar parte

a las autoridades correspondientes, asi como elaborar los informes del mismo.

ARTICULO 196.- Corresponde a la Junta Académica discutir y considerar las

sanciones correspondientes.

ARTICULO 197.- Fundamentado en la Ley Nimero 303 Contra el Acoso Escolar
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se entiende por acoso escolar
al uso intenso o repetido por uno o mas estudiantes de expresiones escritas,
verbales o visuales, realizadas por cualquier medio, o un acto fisico, gesto o
cualquier combinacion de ellos, dirigidos en contra de otro estudiante, con el

proposito de:

Paseo de las Palmas No. 19 Fraccionamiento Veracruz C.P. 91020 Xalapa, Veracruz.
Tel: (228) 8 43 51 59 www.icesuniversidad.com.mx




1.
V.
V.

-/ Instituto Cientifico de Educacién Superior

Cientificos con Valor Humano

Causarle dano fisico o emocional, o dafios a su propiedad;

Colocarlo en una situacion de temor razonable de dafios a su persona,
dignidad o propiedad;

Generarle un ambiente hostil dentro de la escuela;

Violentarle sus derechos en la escuela; y/o

Alterar material y sustancialmente el proceso educativo.

ARTICULO 198.- Las modalidades en las que el acoso escolar puede

presentarse, fundamentado en la Ley Numero 303, Capitulo II, De las

Modalidades del Acoso Escolar, son las siguientes:

Fisico: cualquier acto intencional de violencia o dano fisico infligido a
otra persona, utilizando el uso de la fuerza fisica directa o indirecta para
causar dolor, lesiones o malestar a la victima.

Verbal: Uso de lenguaje ofensivo, insultante, difamatorio, discriminatorio
o cualquier forma de expresion verbal que pueda danar la dignidad o
autoestima del individuo.

Psicologico: Cuando existe persecucion, sometimiento, tirania,
intimidacion, hostigamiento, chantaje, manipulacion, o amenaza contra
un individuo, incluidas las gesticulaciones y obscenidades mediante
sefas, miradas o expresiones corporales que lastimen su dignidad y
autoestima.

Cibernético: El que se realiza mediante el uso de cualquier medio
electronico como internet, paginas web, redes sociales, correo
electronico, mensajes, imagenes o videos por teléfono celular,
computadoras o videograbaciones u otras tecnologias digitales.

Sexual: Toda aquella discriminacion y violencia contra otro individuo
relacionada con su sexualidad, asi como el envio de mensajes,
imagenes o videos con contenido eréticos o pornograficos por medio de
tecnologias digitales que denoten obscenidad, tocamientos,

hostigamiento, acoso o abuso de orden sexual.
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VI.  Exclusién social: Cuando el individuo es notoriamente excluido y
aislado, o amenazado con serlo, de la convivencia escolar por razones

de discriminaciéon de cualquier tipo.

ARTICULO 199.- Los articulos presentes en este capitulo aplican a todos los
estudiantes, profesores, personal administrativo y cualquier otra persona que
forme parte de la comunidad del ICES, teniendo efecto dentro de las instalaciones
del Instituto como en eventos o actividades organizados por el mismo, asi como
en cualquier interaccion o comunidad relacionada con el Instituto, ya sea

presencial o en linea.

ARTICULO 200.- EI ICES se compromete a generar un entorno seguro y libre de
acoso escolar, promoviendo la tolerancia, la igualdad, el respeto y la convivencia
pacifica entre hombres y mujeres, mediante acciones que favorezcan a toda la

comunidad, garantizando un ambiente armonico.

ARTICULO 201.- Cualquier miembro de la comunidad universitaria que sea
testigo o victima de acoso escolar tiene el derecho y la obligacién de informar de

inmediato al departamento psicopedagogico.

ARTICULO 202.- El ICES podra utilizar recursos tecnolégicos para vigilancia e
investigacion de cualquier denuncia sobre acoso escolar y aplicara las sanciones

correspondientes a los responsables.

ARTICULO 203.- El ICES garantizara la confidencialidad de las denuncias y
tomara las medidas necesarias para proteger a las victimas y a los denunciantes

de cualquier forma de represalia.

ARTICULO 204.- Se prohibe cualquier accién que tenga como objetivo intimidar,
agredir, amenazar, humillar o discriminar a otros miembros de la comunidad del
ICES.
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ARTICULO 205.- Se considera intimidacién al comportamiento deliberado y
repetitivo que tiene como objetivo causar miedo, angustia o perturbacion
emocional en otra persona, siendo expresado mediante el uso de acciones,
gestos, palabras, miradas o cualquier otro medio que busque intimidar, acosar o
generar un ambiente hostil para la victima. La intimidacion puede tener lugar tanto

en forma presencial como a través de medios electrénicos.

ARTICULO 206.- Se considera amenaza a las expresiones verbales o gestuales
que implican la intencion de causar dafo, perjuicio o hacer algo perjudicial hacia
otra persona. Las amenazas pueden ser directas o indirectas, y pueden generar

un sentimiento de temor, inseguridad y ansiedad en la victima.

ARTICULO 207.- Se considera el acto de humillar a la accién o comportamiento
que busca denigrar, avergonzar o despreciar a otra persona con el objetivo de
causarle dafio emocional o socavar su autoestima. Implica la realizacion de
acciones o comentarios que buscan hacer sentir inferior, ridiculizar, desvalorizar o
menospreciar a alguien en publico o en privado. La humillacién puede

manifestarse de diversas formas:

I. Burlas.
lI. Insultos.
lll.  Ridiculizacién.
V.  Difamacion.
V.  Menosprecio.
VI.  Sefialamientos negativos.

VIl.  Exposicion publica de errores o debilidades.

ARTICULO 208.- Queda estrictamente prohibido todo tipo de acoso escolar

dentro del ICES, independientemente de la forma que adopte o el medio utilizado.
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ARTICULO 209.- Corresponde a la Junta Académica discutir y considerar las
sanciones y modificaciones académicas correspondientes ante la presencia de

actos que puedan interpretarse como acoso escolar.

CAPITULO XV
PARIDAD DE GENERO

ARTICULO 210.- El ICES garantiza la igualdad entre hombres y mujeres para
asegurar la participacion igualitaria en el ambito de sus competencias durante su

estancia escolar.

En el ICES se promueve y garantiza la igualdad entre hombres y mujeres, por lo
gue nos manifestamos firmemente en contra de toda forma de violencia de género

y acoso escolar dentro de nuestra comunidad educativa.

En caso de que se presente alguna de las conductas sefialadas en este articulo,
la institucion procedera a aplicar las sanciones correspondientes, conforme a lo
establecido en el presente reglamento. Lo anterior, sin perjuicio del derecho de las
partes involucradas a ejercer las acciones legales que consideren pertinentes

ante las autoridades competentes.

CAPITULO XVI
INCLUSION EDUCATIVA

ARTICULO 211.- Fundamentado en el Articulo 1o0. de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y la Ultima reforma publicada DOF 06-01-2023 de
la LEY GENERAL PARA LA INCLUSION DE LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD. El presente capitulo tiene como finalidad promover, proteger y
asegurar el pleno ejercicio de los derechos humanos y libertades fundamentales
de las personas con discapacidad, asegurando su plena inclusion a la sociedad

en un marco de respeto, igualdad y equiparacién de oportunidades.
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ARTICULO 212.- Las personas con discapacidad y/o condicién de vida gozaran
de todos los derechos que establece este reglamento, sin distincién de origen
etnico, nacional, género, edad, o un trastorno de talla, condicién social,
econdmica o de salud, religion, opiniones, estado civil, preferencias sexuales,
embarazo, identidad politica, lengua, situacidon migratoria o cualquier otro motivo u

otra caracteristica propia de la condicion humana o que atente contra su dignidad.

ARTICULO 213.- Toda actividad realizada por administrativos, docentes y

alumnos tendra que considerar como principios esenciales:

I.  Garantizar una educacion inclusiva, equitativa y de calidad;

.  Promover oportunidad de aprendizaje durante toda la vida para
todos;

lll.  Eliminar las disparidades de género;

IV. Asegurar el acceso en condiciones de igualdad para todos los
hombres y mujeres en formacion técnica, profesional y de calidad;

V. Construir y adecuar instalaciones escolares que respondan a las
necesidades de las personas, los pueblos, indigenas y alumnos en
situaciones de vulnerabilidad,;

VI.  Ofrecer entornos seguros, no violentos, inclusivos, y eficaces para
todos; e

VIl. Interculturalidad.

ARTICULO 214.- Fundamentado en el Articulo 1o0. de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y la Ultima reforma publicada DOF 06-01-2023 de
la LEY GENERAL PARA LA INCLUSION DE LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD los valores que deberan considerarse ante cualquier

eventualidad referente a una persona con discapacidad y/o condicién de vida son:

I. Laequidad;

II.  Lajusticia social;
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lll.  Laigualdad de oportunidades;

IV. El respeto a la evolucion de las facultades de personas con
discapacidad y de su derecho a preservar su identidad;

V. El respeto de la dignidad inherente, la autonomia individual, incluida
la libertad de tomar las propias decisiones y la independencia de las
personas;

VI.  La participacién e inclusion plenas y efectivas en la sociedad;

VII.  El respeto por la diferencia y la aceptacion de la discapacidad como
parte de la diversidad y la condicion humanas;
VIIl.  La accesibilidad;
IX. La no discriminacion;
X. Laigualdad entre mujeres y hombres con discapacidad; y

XI. La transversalidad.

ARTICULO 215.- Se prohiben y se considerara una falta grave al reglamento
todas las conductas que tengan como objetivo o consecuencia atentar contra la
dignidad de una persona, crear un entorno intimidatorio, hostil, degradante u

ofensivo, debido a la discapacidad que esta posee.

ARTICULO 216.- Cualquier persona perteneciente al ICES tiene la facultad de
hacer de conocimiento al area psicopedagdgica del plantel, la identificacion de

actos contra la inclusidn en la institucion.

ARTICULO 217.- Es responsabilidad de autoridades educativas, administrativos,
docentes y alumnos integrantes del ICES reportar actos contra la inclusion en la

institucion.

ARTICULO 218.- Corresponde al area psicopedagdgica dar conocimiento a la
Junta Académica, la presencia de conductas que puedan interpretarse como de

actos contra la inclusidn en la institucion.
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sanciones y modificaciones académicas correspondientes de actos contra la

inclusion en la institucion.
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NORMAS DE ACREDITACION

CAPIiTULO |
DE LA EVALUACION ACADEMICA

ARTICULO 220.- Las pruebas y examenes se aplicaran durante los periodos

sefalados por el calendario escolar de la institucion.

CAPITULO II
DE LA ESCALA DE CALIFICACIONES

ARTICULO 221.- Para valorar el aprendizaje del estudiante se aplicara la escala
numeérica del 2 al 10, siendo seis la calificacibn minima aprobatoria y diez la

maxima.

ARTICULO 222.- En los examenes extraordinarios y a titulo se aplicara la escala

numérica del 2 al 10, siendo dos la calificacion minima y diez la maxima.

ARTICULO 223.- En caso de que el alumno no presente las evaluaciones
correspondientes, se anotara NP, que significa “No Presentd” y no representa

valor alguno para promedio.

ARTICULO 224.- Las calificaciones, para registro de las evaluaciones
correspondientes, se expresaran invariablemente en niumeros enteros, conforme

a los siguientes criterios:

I.  Los decimales entre .01 y .49 se cerraran al numero entero que les
preceda; la calificacion 6.49 por ejemplo, sera igual a 6.0 (seis).

.  Los decimales iguales o mayores a .50 se redondearan al numero
entero siguiente si la calificacion obtenida es aprobatoria, por ejemplo

6.50 es igual a 7.0 (siete).
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calificacion reprobatoria.

CAPITULO 1l
DE LAS EVALUACIONES PARCIALES

ARTICULO 225.- Durante el curso se aplicaran dos evaluaciones parciales, para
explorar y valorar el avance de los aprendizajes del estudiante, integrandose la
calificacion de cada parcial con el promedio de la suma de la calificacion de la
evaluacion correspondiente mas los criterios establecidos en cada programa. Al
término del periodo de la segunda evaluacion parcial, se aplicara un examen
ordinario, el cual deberan presentar aquellos alumnos que no tengan el promedio

para exentar y los requisitos establecidos.

Tendran derecho a presentar las evaluaciones parciales, quienes cubran los

siguientes requisitos:

I.  Tener completa la documentacién oficial;
II.  Estar al corriente en sus pagos; y
[ll.  No estar sujeto a sancion académica o administrativa que le impida

presentar las evaluaciones.

El profesor debera dar a conocer a los estudiantes los resultados de las
evaluaciones parciales integradas, en un plazo que no exceda los tres dias

habiles posteriores a la fecha de la aplicacién del examen.

ARTICULO 226.- Los aprendizajes del estudiante se valoraran en las
evaluaciones parciales de la siguiente manera:
I. Examenes escritos 30 - 40%
Il. Tareas/Investigacion 20%
II. Participacion 10%
IV.  Proyectos 20%
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conforme a las caracteristicas de la asignatura.

ARTICULO 227.- El alumno podra solicitar la aplicaciéon de una evaluacion
extemporanea, es decir, fuera de la fecha calendarizada en un periodo maximo de
3 dias posteriores a la fecha de aplicacion siempre y cuando compruebe, con
documentos oficiales, su ausencia por enfermedad o por una causa de fuerza
mayor. El estudiante que no presente evaluacion parcial tendra derecho
unicamente al puntaje que en proporcion le corresponda por la realizacién de
tareas, exposiciones, investigaciones, ensayos, practicas en campos clinicos,
conforme a lo dispuesto en los criterios de evaluaciéon de cada materia. En el
caso de proceder la autorizacion del examen extemporaneo, tratandose de
enfermedad y presentando la justificacion correspondiente su valor sera al
establecido y no tendra costo. En el caso de que proceda la autorizacion por
situaciones personales y presentando la documentacion solicitada, estos tendran
un valor disminuido en 10% al valor, reportado por los docentes para la asignatura

y debera cubrir el costo del arancel correspondiente.

CAPITULO IV
DE LA EXENCION DE EXAMEN ORDINARIO

ARTICULO 228.- Se entiende por exencion la prerrogativa que exime del examen
ordinario al estudiante destacado por su excelente desempefio académico. La
exencion privilegia a quienes se distinguen por mantener un constante interés en
los estudios con la finalidad de lograr las mejores evaluaciones académicas, y
tiene como propdsito motivar a la poblacion escolar para orientar su esfuerzo

hacia la obtencidon de calificaciones sobresalientes.

ARTICULO 229.- El examen ordinario correspondera a un valor del 100%.
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ARTICULO 230.- El examen ordinario de fin de cursos podra exentarse si se
satisfacen cabalmente los siguientes requisitos:
I.  Que el promedio de la suma de los dos parciales de igual o mayor a

9.0 para lo cual se sugiere consultar la siguiente tabla:

Puntajes logrados
Promedio
Primer parcial Segundo parcial Total
9 9 18 9.0
10 8 18 9.0
10 9 19 9.5
10 10 20 10.0

II.  Tener el 85% de asistencia a clases

lll.  Debera estar al corriente con sus pagos

Cabe mencionar que, el alumno que cumpla con el promedio de parciales igual o
mayor a 9.0, debera cumplir con los requisitos mencionados anteriormente, en
caso de que el alumno no cumpla con un requisito establecido, perdera el derecho

a la exencion.

CAPITULO V
DEL EXAMEN ORDINARIO

ARTICULO 231.- Los estudiantes que cubran los siguientes requisitos tendran
derecho a presentar examen ordinario:
e Contar con un promedio minimo de 6.0 en las dos evaluaciones parciales
de la asignatura durante el semestre.
e Contar con un porcentaje de asistencia de 80%, como minimo, en la
asignatura.
e No tener adeudos por concepto de colegiaturas, uniformes, aranceles u

otros.
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ARTICULO 232.- La calificacion final del curso se integrara con el promedio de la
suma de las tres calificaciones obtenidas, primer parcial, segundo parcial y

examen ordinario, de acuerdo a la escala de calificaciones institucional.

Ejemplo 1:

Primer parcial ..........ccccoooiiiiiiiiiiiee 6.0

Segundo parcial ... 7.0

Examen ordinario..........ccccevieiiiiiiiiieee e 7.0

Suma: 20.0/3 = 6.66 redondeo 7.0 Calificacion definitiva del curso: 7.0
Siete

Ejemplo 2:

Primer parcial ...........ccooooeiiiiiiiiiiiieieeeeeeeees 5.0

Segundo parcial ... 7.0

Examen ordinario...........cccoeveiiiiiiiiiien e 6.0

Suma: 18.0/3 = 6.0 calificacion definitiva del curso: 6.0 Seis

ARTICULO 233.- Los docentes daran a conocer a los estudiantes los resultados
de las evaluaciones parciales, examenes ordinarios, examenes extraordinarios y a
titulo a mas tardar tres dias habiles después de la fecha de aplicacion y en el
mismo lapso, reportarlos también a control escolar, a través del acta oficial, para

su procesamiento.

ARTICULO 234.- Al concluir cada ciclo escolar el ICES emitird la boleta
correspondiente detallando las asignaturas cursadas y las calificaciones finales

obtenidas por el estudiante.

ARTICULO 235.- Las asignaturas no acreditadas, podran presentarse en examen
extraordinario y/o titulo sujetandose a los lineamientos establecidos en los

capitulos y articulos correspondientes de estas normas.
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ARTICULO 236.- En el caso de un alumno que no presente examen ordinario se

le registrara NP; No Presentd, y se computara de acuerdo al siguiente ejemplo:

Primer parcial 6.0
Segundo parcial 7.0
Examen ordinario... NP

Suma: 13/ 3 = 4.33 Calificaciéon definitiva del curso: 4.0 Cuatro

CAPITULO VI
DE LA REVISION DE EXAMEN Y ERRORES EN EL ACTA DE EXAMEN

ARTICULO 237.- El estudiante tendra derecho a la revision de sus evaluaciones
hasta en tres ocasiones durante por semestre, si lo gestiona por escrito ante la
Direccion General o la Subdireccion Académica, dentro del periodo de 3 dias

habiles, a partir de la fecha de publicacion de resultados.

Si procede la correccion reclamada, dentro del plazo establecido por la
reglamentacion del ICES, se otorgara la calificacion respectiva, corrigiéndose el

acta correspondiente, ya sea por incremento o decremento en la calificacion.

ARTICULO 238.- En caso de que los docentes por alguna situacién dejen de
prestar sus servicios a la institucion, las autoridades académicas del ICES estan

facultadas para firmar las actas de examen segun la evaluacion que corresponda.

ARTICULO 239.- En caso de error en el acta de examen, procedera la
rectificacion de la calificacién final de una asignatura si se satisfacen los requisitos

que se indican:

I.  Que el interesado lo solicite por escrito ante la Secretaria Académica
dentro de los 30 dias habiles después de la fecha de expedicién de la
boleta.

II.  Que el profesor o profesores firmantes del acta comuniquen por escrito a la
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Secretaria Académica la existencia del error.
lll. La Secretaria Académica, atendera la solicitud y dara respuesta, cuidando

hacerlo dentro del plazo establecido para este efecto.

CAPITULO VII
DEL EXAMEN EXTRAORDINARIO

ARTICULO 240.- Los examenes extraordinarios tienen por objeto regularizar la
situacion académica del alumno, cuidando de examinar los logros de los
aprendizajes totales obtenidos por el estudiante durante el curso y decidir las

promociones que correspondan.

ARTICULO 241.- Tendran derecho a presentar examen extraordinario, los
estudiantes cuya situacion escolar se encuentre dentro de cualquiera de los casos

siguientes:

I.  Que estando inscritos no hayan cubierto el 80% de asistencias al curso
[I.  Que no hayan acreditado la asignatura.
lll.  Que haya realizado el tramite correspondiente en tiempo y forma
IV. Debera cumplir con las actividades no entregadas durante sus
evaluaciones parciales como requisito para el pase de examen, sin

valor alguno.

ARTICULO 242.- En cada periodo de examenes extraordinarios programados por
el ICES, el estudiante tendra derecho a presentar todas las asignaturas

correspondientes al semestre.

CAPITULO VIII
DEL EXAMEN A TiTULO

ARTICULO 243.- El examen a titulo tiene por objeto regularizar la situacion

académica del alumno, cuidando de examinar los logros de los aprendizajes

75

Paseo de las Palmas No. 19 Fraccionamiento Veracruz C.P. 91020 Xalapa, Veracruz.

Tel: (228) 8 43 51 59 www.icesuniversidad.com.mx




-/ Instituto Cientifico de Educacién Superior

Cientificos con Valor Humano

totales obtenidos por el estudiante durante el curso y decidir las promociones que
correspondan, se aplicara, previa solicitud del alumno, cuando el alumno:
e No haya obtenido la calificacion minima aprobatoria en el examen

extraordinario.

ARTICULO 244.- E| alumno tendra derecho a presentar examen a titulo, en las
fechas y horarios que previamente sefalen los calendarios de examenes del
ICES.

ARTICULO 245.- Para presentar el examen a titulo el alumno debera satisfacer
los mismos requisitos establecidos para la presentacion de examenes

extraordinarios.

ARTICULO 246.- El alumno tendra derecho a presentar un maximo de tres si

cursa 7 asignaturas y de 4 si cursa 8 asignaturas.

CAPITULO IX
DEL RECURSAMIENTO DE ASIGNATURAS

ARTICULO 247.- Se entiende por recursar la repeticién del curso de alguna
asignatura, fuera del semestre regular correspondiente al ciclo que curse el

alumno.

ARTICULO 248.- El alumno que después del periodo de regularizacion
correspondiente no hubiese acreditado un maximo de dos asignaturas, tendra
derecho al recursamiento de la(s) misma(s), en el siguiente semestre que se
imparta(n), sumada(s) a la carga ordinaria del semestre correspondiente,

sujetandose a los siguientes lineamientos:

.  Realizar la solicitud de recursamiento a la Subdireccidén Académica,
durante la primera semana de inicio de clases;

II.  Pagar los aranceles correspondientes;
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En el caso de tener seriacion con otra asignatura, la asignatura seriada
no podra ser cursada hasta la acreditacion de su antecedente; y
Es de caracter obligatorio cursar las materias de recurse en el siguiente

semestre que se oferten, de lo contrario causara baja definitiva.

ARTICULO 249.- El alumno tendra derecho al recursamiento de mas de dos

asignaturas en el siguiente semestre en que se impartan, en calidad de repetidor,

de acuerdo a los siguientes lineamientos, siempre y cuando cubra los requisitos

establecidos:

V.

VI.

VII.
VIII.

Se considerara al alumno como baja temporal en el semestre que haya
reprobado.

Las calificaciones de las asignaturas acreditadas se conservaran.
Unicamente podran ser cursadas las asignaturas no acreditadas en una
segunda ocasion.

Las asignaturas en recursamiento tendran derecho a presentar
examenes de regularizacion en los periodos marcados por el calendario
escolar.

En caso de no acreditar una asignatura en recursamiento, el alumno
causara baja definitiva.

Solicitar por escrito a la Subdireccién Académica la autorizacion para el
recursamiento.

Pagar los derechos establecidos

Estar inscrito en alguna de las licenciaturas del ICES.

CAPITULO X
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 250.- El no cumplimiento o falta de observancia de alguno de los

articulos contenidos en el presente, por los alumnos, personal docente o personal

administrativo, sera sancionado de acuerdo a la gravedad del asunto por la Junta
de Gobierno del ICES.

71

Paseo de las Palmas No. 19 Fraccionamiento Veracruz C.P. 91020 Xalapa, Veracruz.

Tel: (228) 8 43 51 59 www.icesuniversidad.com.mx

ICES YIS




-/ Instituto Cientifico de Educacién Superior

Cientificos con Valor Humano

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Cualquier caso no previsto en el presente reglamento, la Junta de

Gobierno tiene la facultad de resolver la controversia.

SEGUNDO.- El contenido del presente reglamento sera objeto de revisién anual
por parte de la Junta de Gobierno, estableciéndose para ello, el protocolo
respectivo, en caso de existir alguna modificacion, se realizaran las
modificaciones correspondientes y se turnara para su aprobacién a la autoridad

competente.

ESTE REGLAMENTO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE
DE LA FECHA DE SU PUBLICACION Y TENDRA UN VIGENCIA DE 5 ANOS.

OCTUBRE 2025
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GLOSARIO
Certificacion: es un documento oficial donde se valida la escolaridad cursada por

el alumno o egresado.

Cursamiento: es la accion de estudiar una asignatura en un periodo establecido.
Equivalencia: se refiere al reconocimiento parcial de los estudios realizados en
una universidad por parte de otra universidad y puede variar dependiendo del pais
y del sistema educativo que se evalua

Junta Académica: es un consejo técnico académico que se encarga de asegurar
el cumplimiento de los procesos educativos de los planes de estudio ofertados por
la institucién.

Junta de Gobierno: es un érgano colegiado para la toma de decisiones del
Instituto cientifico de educacion superior, que va representado por la maxima
autoridad y su equipo directivo.

Recursamiento: Se refiere a volver a cursar o repetir una asignatura del plan de
estudios.

Regularizaciéon: es un proceso mediante el cual el estudiante solicita la
realizacion de un examen extraordinario y/o a titulo para regularizar la calificacion
de una asignatura que no fue aprobada.

Revalidacion: es un proceso especifico para obtener el reconocimiento oficial de
los estudios realizados en el extranjero.

Sanciones: se refiere a la medida disciplinar que se aplica a alumnos, docentes y
administrativos que infrinjan el reglamento general.

SESVER: Servicios de Salud de Veracruz.

SEP: Secretaria de Educacion Publica.

Trabajo recepcional: es un proyecto académico que los egresados deben
realizar para obtener su titulo profesional.

Movilidad estudiantil: se refiere a una estrategia institucional que promueve que
los estudiantes tengan una estancia en alguna institucion educativa o

dependencia del area de la salud, que favorezca su formacion integral.
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